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ZARZADZENIE NR 20/2014 DYREKTORA

DOLNOSLASKIEJ INSTYTUCJI
POSREDNICZACEJ z dnia 29 maja 2014 roku

zmieniajgce zarzadzenie nr 27/2009 w sprawie wykonywania czynnoéci kancelaryjnych
oraz zasad i trybu postgpowania z dokumentacjg.

Na podstawie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia [4 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jedn. Dz. U. 22011 r,, Nr 123, poz. 698 z p67n. zm.), § 3 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji oraz zasad i trybu przekazywania materialéw
archiwalnych do archiwdw panistwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375), w zwiazku z § S ust. 5 pkt
5 Regulaminu Organizacyjnego Dolnoslaskiej Instytucji Pofredniczace] stanowiacego
zalaeznik do uchwaty nr 5531/fV/14 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego 7z dnia 2 kwietnia
2014 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Dolnoélaskiej Instytucji
Poéredniczacej, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu nr 27/2009 Dyrektora Dolnoslaskiej Instytuci Posredniczace] z dnia 29 czerwca
2009 r. w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz zasad i trybu postgpowania z
dokumentacja wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W zalaczniku nr 1 zatytulowanym ,Instrukcja Kancelaryjna Dolno$laskiej Instytucji
Posredniczace]” § 6 ust. 13 otrzymuje brzmienie:
»Kazdy pracownik, ktéry zapoznat si¢ z trescig dokumentu opatrzonego klauzula ,tajemnica
skarbowa”, jest zobligowany do zloZenia pisemnego przyrzeczenia (wzor stanowi zalacznik

nr 4 do Instrukcji Kancelaryjnej), a nastgpnie do przekazania do Wydziatu Kadr celem
zaewidencjonowania we wlasciwym rejestrze”.

2. W zalgezniku nr 3 zatytulowanym ,Instrukcia w sprawie organizacji i zakresu dzialania
skladnicy akt oraz zasad i trybu postepowania z dokumentacja w Dolnoslaskiej Instytucii
Posredniczacej” § 5 otrzymuje brzmienie:

»okfadnica akt DIP prowadzona jest w ramach Wydziatu Kadr”.

§ 2.

Zatgcznik nr 1 do Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej zatqcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
27/2009 Dyrektora Dolno$laskiej Instytucji Posredniczacej z dnia 29 czerwca 2009 r. w sprawie
wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz zasad i trybu postepowania z dokumentacja
otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Do spraw wszczgtych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie
dotychczasowe symbole komérek organizacyjnych Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczace;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 20/2014
Dyrektora Dolno$laskiej Instytucji
Posredniczacej z dnia 29 maja 2014 r.

Zatacznik Nr 1 do Instrukcji Kancelaryjnej

Szczegolowy wykaz symboli stosowanych przez komérki organizacyjne Dolnoslgskiej
Instytucji PoSredniczace;j.

Wydzial Kadr

WO

Wydzial Finanséw i Windykacji

WF

5 |Wydzial Administracyjno-Organizacyjny IWA

6. |Wydzial Kontroli Projektéw IWP
‘Wydzial Informacji, Pomocy Technicznej i

7. e s I'WI
Projektéw Zewnetrzaych ]

8. |Dzial Informacji i Promocji b1l

9. |Dzial Pomocy Technicznej DP1

10. |Dzial Projektéw Zewnetrznych DZI

12. |Wydzial Kontraktacji II WK
13. Wydzial Zarzadzania, Monitorowania i W7,
‘Procedur _ _

14. [Wydzial Rozliczen i Sprawozdawczosci II WR
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