ZARZADZENIE NR 3/2013
DYREKTORA DOLNOSLASKIE INSTYTUCH POSREDNICZACE)
z dnia 2 stycznia 2013 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 27/2009 w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych
oraz zasad i trybu postgpowania z dokumentacjg.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2011 r, Nr 123, poz. 698}, w zwigzku
z § 6 ust. 5 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Dolnosigskiej Instytucji Posredniczacej,
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
1. W zalgczniku nr 1 do Zarzgdzenia nr 27/2009 Dyrektora Dolnoslgskiej Instytucii
Posredniczacej z dnia 29 czerwca 2009 r. w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych
oraz zasad i trybu postepowania z dokumentacjg zatytutowanym Instrukcja Kancelaryjna
Dolnoslgskiej Instytucji Podredniczgcej wprowadza sig nastepujgce zmiany:
1) § 6 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

.Sekretariat przedkiada korespondencje do wgladu i dekretacji Dyrektorowi,
Kierownkowi Wydziatu lub Giéwnemu Ksiegowemu, a korespondencje oznaczona
klauzulg ,tajemnica skarbowa” przekazuje bez otwierania bezposrednio Dyrektorowi
po uprzedniej rejestracji w dzienniku korespondencyjnym. W przypadku otwarcia
przesytki, ktora nie byta opatrzona na zewnatrz napisem ,tajemnica skarbowa”, a
zawierata wiadomoéci stanowiace ,tajemnice skarbowa”, naleizy bezzwlocznie
przekaza¢ jg w zamknietej kopercle Dyrektorowi z adnotacjg o przyczynie otwarcia
koperty.

2. Zatacznik nr 1 do Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 27/2009 Dyrektora Doinoslaskiej Instytucji Podredniczacej z dnia 29 czerwca 2009 r.
otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Do spraw wszczetych przed dniem wejscla w iycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie
dotychczasowe symbole komérek organizacyjnych Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczace].

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 22 stycznia 2013 roku.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 3/2013
Dyrektora Dolnoslaskiej Instytucji
Posredniczacej z dnia 2 styczhia 2013 r.

Zatacznik Nr 1do Instrukcji Kancelaryjnej

Szczegbtowy wykaz symboii stosowanych przez komérki organizacyjne Dolnoélgskiej
Instytucji Posredniczacej.

2. | Dziat Kadr i Aministracji DA
3. Dziat Informacji i Promocji b1
4. Dziat Kontraktacji DK
5 Dziat Finansow i Pomocy Technicznej DF

Dziat Rozliczen i Sprawozdawczosci

DW-R

Dziat Kontroli Projektow

Dw-p




