ZARZADZENIE Nr 42/2013
DYREKTORA
DOLNOSLASKIES INSTYTUCH POSREDNICZACE)
z dnia 29 listopada 2013 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skfadnikow majatku Dolnoélgskiej Instytucii
Posredniczacej.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {tekst jedn.
Dz. U. 22013 r, poz. 330 z péin. zm.} oraz § 10 ust. 1 zatgcznika nr 6 Instrukcja inwentaryzacyjna do
Zarzadzenia nr 35/2012 Dyrektora Dolnoslaskie]j Instytucji Poéredniczacej z dnia 1 sierpnia 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacej w Dolnoélgskiej Instytucji
Posredniczacej zarzadza sie, co nastepuje:

&1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje gotéwki w kasie, czekéw i drukéw scistego zarachowania droga
spisu z natury na dzien 31.12.2013 r.
2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji:
— rozpoczecie inwentaryzacji —31.12.2013 r.,
- zakonfczenie inwentaryzacji - 31.12.2013 r.
3. Do przeprowadzenia czynnosci wymienionych w ust. 1 powotuje sie zespot spisowy
w nastepujacym skiadzie:
— Przewodniczacy ~ Katarzyna Wachowska,
— Cronek — Maciej Syrek,
~ Czlonek — Lidia Paniczyszyn.

§2
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg materiatéw odpisanych w koszty na dzien ich zakupu droga spisu
Z natury na dziei 31.12.2013 r., a w szczegblinosci:
1} materiatdw biurowych;
2} materiatdw eksploatacyjnych do drukarek, faksow i urzadzen wielofunkcyjnych;
3} materiatow informacyjno-promocyjnych DIP;
4) paliwa:
5} biletow MPK.
2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji:
— rozpoczecie inwentaryzacji—31.12.2013 r,,
— zakonczenie inwentaryzacji—31.12.2013 r.
3. Do przeprowadzenia czynnosci wymienionych w ust. 1 powoluje sie zespét spisowy
w nastepujacym sktadzie:
- Przewodniczgey — Katarzyna Wachowska,
—  Cdonek — Maciej Syrek,
-~  Cztonek - Lidia Paticzyszyn.

§3
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikdw majgtku bedacych wiasnoscia innych jednostek lub
kontrahentéw drogg spisu z natury na dziefi 31.12.2013 r., a w szczegdInosci dwéch samochodéw
osobowych TOYOTA AURIS bedacych w leasingu.
2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji:
— rozpoczecie inwentaryzacji—31.12.2013 r,,
— zako#czenie inwentaryzacji — 31.12.2013 r.

oh



3. Do przeprowadzenia czynnosci wymienionych w ust. 1 powoluje sie zespbt  spisowy
w nastepujacym sktadzie:
-~ Przewodniczgcy — Katarzyna Wachowska,
— Czlonek — Maciej Syrek,
-~ Czfonek — Lidia Paficzyszyn.

§4 |
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow
potwierdzenia prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywéw na dzien
31.12.2013 r., a3 w szczegolnosci:
1} srodki pienigzne na rachunkach bankowych;
2) naleznosci od kontrahentdw prowadzacych ksiegi rachunkowe.
2. Odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktére] mowa w ust. 1 ponoszy
pracownicy Dziatu Finansow i Pomocy Technicznej:
— Renata Wielogorska,
-~ Aldona Barwiniska.

§5
1. PrzeprowadziC inwentaryzacje drogg pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych skfadnikéw na dzier 31.12.2013r, a w szczegolnosch:
1) Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3} inwestycii;
4} naleznosci spornych i watpliwych;
5) naleinosci i zobowigzar publicznoprawnych;
6) naleznodci wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych;
7) wszelkich zobowigzass;
8} rozliczer migdzyokresowych kosztéw;
9} funduszy.
2. Odpowiedzialnod¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktérej mowa w ust. 1 ponosza
pracownicy Dzialu Finansdw i Pomocy Technicznej:
— Renata Wielogdrska,
—  Mirostawa Niemkiewicz,
-~ Anna lwanska-Maciejewska,
—~ Aldona Barwinska.

§6
Osoby powotane w & 1-5 ponoszg petng odpowiedzialnoéé za przeprowadzenie inwentaryzacji

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§7

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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