ZARZADZENIE Nr 43/2014
DYREKTORA
DOLNOSLASKIE) INSTYTUCH POSREDNICZACE!
z dnia 21 paidziernika 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej skfadnikéw majatku Doinodlaskie] Instytugji
Posredniczace].

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz, U. 22013 r., poz. 330 z pdin. zm.) oraz § 10 ust. 1 zatacznika nr 6 Instrukcja inwentaryzacyjna do
Zarzgdzenia nr 12/2014 Dyrektora Dolnoslgskiej Instytucjl Posredniczacej z dnia 30 kwietnia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujgcej w Dolnostgskiej Instytucji
Posredniczgcej zarzadza sie, co nastepuje:

&1

thwentaryzacja skiadnikdw majgtku Dolnosigskiej Instytucii Posredniczace} znajdujgcych sie w
siedzibie przy ul. Strzegomskiej 2-4 we Wrodawiu przeprowadzona bedzie przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1. Przewodniczacy - Agnieszka Skraba
2. Cztonek — Matgorzata Surma
3. Cztonek —-Magdalena Wdowiak-Urbarnczyk
w terminie:

— rozpoczecie inwentaryzacji—01.12.2034 r,

— zakonczenie inwentaryzacji - 31.12.2C14 r.

: §2.
Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujgce skiadniki majatku:

1. droga spisu z natury metodg elektroniczng za pomocg czytnika laserowego:
- srodki trwate wiasne,
- pozostate érodki trwate wtasne;

2. droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- §rodki trwate obcee,
- niskocenne sktadniki majatku ujete w ewidencji ilodciowe],
- zapasy materiatdow odpisanych w koszty w dzieri ich zakupu;

3. drogg spisu z natury inwentaryzacja kasy wedtug stanu na dzien 31.12.2014 r. w zakresie
gotowki, czekdw | drukdw scistego zarachowania;

4. wdrodze uzyskania potwierdzenia sald:
- srodki pienigine na rachunkach bankowych;
- naleznosci od kontrahentéw prowadzgcych ksiegi rachunkowe,

5. wdrodze weryfikacji danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:
- wartosci niemateriaine i prawne;
- naleznosci | zobowigzania publicznoprawne;
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw;
- naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
- wszelkie zocbowigzania;
- rozliczenta miedzyokresowe kosztdw;
- fundusze.

-



§3.

Inwentaryzacja gotowki w kasie, czekdéw 1 drukdw écistego zarachowania na dziedt 31.12.2014 r.
przeprowadzona bedzie przez zespdt spisowy w nastepuigcym skladzie:

~ Przewodniczgcy — Agata Szymariska

— Cztonek - Maria Janska-Granek
w terminie:

— rozpoczecie inwentaryzacji —31.12.2014 ¢,

— zakonczenie inwentaryzacji ~ 31.12.2014 r.

g4,

Inwentaryzacja Srodkow trwatych wiasnych, pozostatych érodkéw trwalych wiasnych, Srodkow
trwatych obcych oraz niskocennych sktadnikdéw majgtku ujetych w ewidencji ilosciowej znajdujacych
sig w sali konferencyjnej, poza pomieszczeniami biurowymi DiP oraz w pomieszczeniach znajdujgcych
sig w skrzydle, w ktérego sktad wchodza m.in. pomieszczenia nr 25 do 31 na dzied 30.11.2014 r.
przeprowadzona bedzie przez zespot spisowy w nastepujgcym skfadzie:

—~  Przewodniczacy ~ Katarzyna Wachowska

- Czionek — Barbara Radziwift-Wrdbel

—  Czionek — Magdalena Nobis
w terminie:

- rozpoczecie inwentaryzacii—01.12.2014 r,,

— zakonczenie inwentaryzacji~05.12.2014 r.

§5,

Inwentaryzacja $rodkow trwatych wiasnych, pozostatych srodkéw trwatych wiasnych, $rodkow
trwatych obcych oraz niskocennych skfadnikéw majatku ujetych w ewidencji ilosciowe] znajdujacych
sie w pomieszczeniach znajdujgcych sie w skrzydle, w ktérego sktad wchodzg m.in. pomieszczenia nr
1 do 23 na dzien 30.11.2014 r. przeprowadzona bedzie przez zespdt spisowy w nastepujacym
skiadzie:

—  Przewodniczacy — lacek Nowak

—  Cziohek — Maciej Syrek

- Cztonek ~ Matgorzata Goralezyk
w terminie:

- rozpoczecie inwentaryzacji—01.12.2014 r,,

- zakonczenie inwentaryzacii —05.12.2014 r.

5 6.

Inwentaryzacja materiatéw odpisanych w koszty na dzien ich zakupu (np. artykuly biurowe, paliwo
zwyjgtkiem paliwa znajdujgcego sie w baku samochodu stuibowego, bilety MPK, materiaty
informacyjno-promocyjne DIP) na dzien 30.11.2014 r. przeprowadzona bedzie przez zespdf spisowy
w nastepuigcym skfadzie:

— Przewodniczgey — Beata Ankudowicz

—  Czionek — Dawid Zalewski

—~  {rionek —Lidia Paniczyszyn
w terminie:

— rozpoczecie inwentaryzacji —01.12.2014 .,

— zakoniczenie inwentaryzacji —05.12.2014 r.

& 7.
Inwentaryzacja drogg uzyskania potwierdzenia sald, o ktdrym mowa w §2 pkt 4. na dzies 30.11.2014
r. przeprowadzona bedzie przez pracownikow Wydziatu Finanséw i Windykacji:
— Renate Wielogorska,

o
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~  Aldone Barwiriska.

§ 8.
Inwentaryzacja droga weryfikacji danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, o
ktérym mowa w 82 pkt 5. na dzien 31.12.2014 r. przeprowadzona bedzie przez pracownikow
Wydziatu Finansow | Windykacji:
— Renate Wielogorskg,
—  Aldone Barwinskg,
- Mirostawe Niemkiewicz.

§9.
Osoby powotane w § 1-8 ponosza petng odpowiedzialnosé¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie z zapisami zatgcznika nr 6 Instrukcja
inwentaryzacyjna do Zarzgdzenia nr 12/2014 Dyrektora Dolnoélgskie] Instytucji Poéredniczacej z dnia
30 kwietnia 2014 r. wsprawie wprowadzenia Zasad (polityki} rachunkowoici obowiazujgcej
w Dolnoélaskie] Instytucii Posredniczace].

§ 10.
Komisja inwentaryzacyjna zobowiazana jest do:
- przeprowadzenia szkolenia, we wspdtpracy z gtéwnym ksiegowym, wszystkich oséb powotanych do
inwentaryzacji oraz osdb materialnie odpowiedzialnych;
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finanséw i Windykacji w
terminie pieciu dni po zakoficzeniu spisu.

§ 11,
Zobowigzuje sie osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i
uporzadkowania rejondw spisowych oraz znajdujgcych w nich skiadnikow.

§12.
Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych czyni sie odpowiedzialnymi za whadciwe,
dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§13,
Ostateczne roziiczenie wynikéw spisu z natury powinno nastapic do 15 stycznia 2015 r.

§ 14,
Nadzor nad cafoscig prac inwentaryzacyjnych powierza sie gtéwnemu ksiegowemu.

§ 15.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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