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INFORMACIE OGOLNE

1.

Beneficjent zobowigzany jest do skiadania wniosku beneficjenta o platno$é w wersji
elektronicznej (plik gz.) oraz papierowe] (w jednym egzemplarzu) do Dotnoslgskie] Instytucji
Posredniczacej (DIP) z czestotliwoscig i w terminach okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu.

Generator wnioskéw o platnosé — wniosek wypetniany jest w jezyku polskim, wytacznie w
programie GENERATOR WNIOSKOW O PEATNOSC (zwany dalej GWP).

GWHP jest aplikacjg elektroniczng, ktorg nalezy pobrad ze strony internetowej Dolnoslaskiej
Instytucji Posredniczace] www.dip.dolnyslask.pl, a nastepnie zainstalowaé na komputerze,
na ktérym bedzie przygotowany wniosek.

GWP obejmowac bedzie wszystkie typy projektéw realizowanych w ramach Dziatania 1.1
Inwestycje dla przedsigbiorstw, 1.2 Doradztwo dla firm oraz wsparcie dla Instytucji
Otoczenia Biznesu, 5.1 Odnawialne Zrodfa energii oraz 5.3 Cieptownictwo i kogeneracja.
Whniosek Beneficjenta o ptatnosc stuzyé bedzie:

e wnioskowaniu o przyznanie platnosci zaliczkowej (Beneficjent wypetnia pkt. 2-8,
10,16,19,22,23) oraz jako funkcje wniosku zaznacza: Wniosek o zaliczke, a w punkcie 8
wskazujgc , ptatnosc zaliczkowa”
o rozliczeniu otrzymanej platnosci zaliczkowej i/lub wnioskowaniu o przyznanie platnodci
stanowigcej refundacie czedci wydatkdéw kwalifikowalnych sfinansowanych ze érodkéw
Beneficjenta (funkcja rozliczeniowo-sprawozdawcza - Beneficjent wypetnia pkt. 1- 23}, w
punkcie 8 wskazujac :
~ platnosé podredniag w przypadku rozliczania otrzymanej zaliczki i/lub ponoszenia
wydatkow kwalifikowalnych w miare postepu realizacii projektu lub,

~ platnosé koricowy w przypadku rozliczania projektu jednym wnioskiem beneficjenta
o ptatnosc lub gdy Beneficjent ubiega sie o refundacje ostatniej kwoty poniesionych
wydatkow kwalifikowalnych (gdy projekt jest rozliczany wiece] niz jednym wnioskiem
¢ ptatnosc);

e przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu {funkcja wylgcznie
sprawozdawcza - Beneficjent wypetnia pkt. 1-7; 10 gi 10 h; 15-23 ).
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Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze srodkéw publicznych — wyliczenia
kwoty odpowiadajgcej tejczesci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi
wspolnotowemu oraz publicznemu wkiadowi krajowemu dokonuje pracownik DIP (punkt
10f).

3. Odreczne wypetnianie oraz modyfikacja formularza wniosku beneficjenta o ptatnoéé (np.
poprzez dodawanie lub usuwanie pozycji) nie sa dopuszczalne. Pola zaznaczone na szaro nie
53 wypetniane przez beneficjenta (wypeinia je pracownik DIP).

4. Dane finansowe - wszystkie kwoty oraz dane finansowe wpisywane we wniosku muszg by¢
podawane w PLN, z dokfadnoscly do dwéch miejsc po przecinku. Kaide pole posiada
formatowanie, ktére jest zdefiniowane za pomocg formut informatycznych w nim
zawartych.

5. Pola liczbowe oraz tekstowe, ktére nie dotycza danego projektu nalezy pozostawic
niewypetnione,

6. Format daty wszystkie daty we wniosku nalezy wpisa¢ w formacie ,RRRR-MM-DD”.

7. Wniosek nalezy podpisaé (zgodnie ze wzorem w umowie o dofinansowanie projektu) z
podaniem miejscowosci i daty oraz ewentualnie opatrzyé pieczatka. Wniosek o platnosc
podpisuje osoba/osoby uprawniona(e) do ztozenia wniosku, zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie projektu lub osoba/osoby upowainionafe) do reprezentowania
Beneficjenta (zgodnie z obowigzujgcym prawem upowazniona(e) do ztozenia podpisu na
whaiosku).

SPRAWDZENIE POPRAWNOSCI WYPELNIENIA WNIOSKU (WALIDACIA)

GWP umozliwia swobodne poruszanie sie po wszystkich polach z mozliwoscia ich wypetnienia,
W niektérych przypadkach wypetnienie jednego pola musi by¢ poprzedzone wypetnieniem
innych. Na kazdym etapie moina uzy¢ opcji ,walidacja” tj. wyswietlenia wszystkich pdl, ktére
winny zostac wypetnione przed ostatecznym zapisaniem wniosku.

Whioskodawca wypetnia aktywne komdrki. Obok kazdego pola opisowego znajduje sie przycisk
»pomoc”, ktorego nacisniecie spowoduje wyswietlenie instrukcji wypetnienia danego pola tj.
opis informacji, ktdre powinny sie w nim znalei¢.

Rubryki podswietlone kolorem szarym sa komérkami nieaktywnymi. Czeéé z nich wypetniana
jest przez pracownika instytucji dokonujgcej weryfikacji ztozonego przez Beneficjenta wniosku o
ptatnosd.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KOLEJNYCH POZYCJI WE WNIOSKU

Funkcja wniosku o ptatnodé — nalezy wybraé funkcje jaka petni¢ bedzie wniosek o platnosé.
Mozliwe opcje do wyboru:
- funkcja rozliczeniowa,
- funkcja sprawozdawcza,
- whiosek o zaliczke.

Uwaga: Istnieje mozliwos¢ zaznaczenia obu opcji we wniosku beneficjenta o platnoéé, w
przypadku wniosku petnigcego jednoczesnie funkcje sprawozdawcza i rozliczeniowa, zgodnie z
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informacja zawarta w ,Harmonogramie pfatnoéé w okresie realizacji projektu” stancwigcym
zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.

1. Wniosek za okres od... do...
Okres, za ktory sktadany jest wniosek, nie musi obejmowaé petnego miesiaca.

W przypadku sktadania wniosku beneficjenta o ptatno$é, podczas wypetniania powyiszego
punktu naleizy pamiegtac o zachowaniu ciggtosci okreséw wykazywanych w kolejnych wnioskach
beneficjenta o ptatnosc.

W pierwszym wniosku beneficienta o ptatnos¢ w polu ,od” nalezy wpisaé date podpisania
umowy o dofinansowanie projektu, a w polu ,do” naleiy wpisa¢ date padpisania wniosku o
platnosc.

Uwaga. Daty w polach ,, od” ,do” nie mogg obejmowac okresu diuzszego niz 3 miesiace.

W kazdym kolejnym wniosku beneficjenta o ptatnosé w polu ,od” nalezy wpisaé date dnia
nastgpujgcego (nastepny dzierl kalendarzowy) po dacie ,do” z poprzedniego wniosku
beneficjenta o ptatnos¢, a w polu ,do” nalezy wpisaé date podpisania wniosku o ptatnogé.

W przypadku wniosku beneficjenta o platnosé koricowg data znajdujgca sie w komoérce ,do”
musi odpowiadac dacie podpisania wniosku o ptatnoéé koricowa, lecz nie moze byé péiniejsza
niz dzien zakonczenia finansowej realizacji projektu okreélonego w umowie o dofinansowanie
projektu.

Faktury/dokumenty ksiggowe o rownowainej wartosci dowodowe] zaptacone po dacie
zakoriczenia finansowej realizacji projektu, a przed ztozeniem wniosku beneficjenta o ptatnosé
zostang uznane jako koszty niekwalifikowalne.

W sytuacji sktadania pierwszego wniosku beneficjenta o ptatnoéé z wypetniong jedynie czeécia
sprawozdawczg data ,od” jest datg podpisania umowy o dofinansowanie projektu, a data ,,do”
jest ostatnim dniem okresu, za jaki przekazywane sg informacje o przebiegu realizacji projektu.
W kazdym kolejnym wniosku beneficjenta o ptatnos¢ petnigcym funkeje sprawozdawcza w polu
»0d" nalety wpisa¢ date dnia nastepujacego {nastepny dzien kalendarzowy) po dacie ,do” z
poprzedniego wniosku beneficjenta o ptatnos¢, a w polu ,,do” ostatni dzier wynikajgey z okresu
sprawozdawczego.

W sytuacji gdy wniosek stanowi korekte uprzednio zfozonego wniosku o pfatnosé, Beneficjent
jest zobowigzany do wstawienia znaku ,x” w polu ,korekta wniosku”. Okres, za ktory sktadany
jest wniosek pozostaje bez zmian.

W przypadku wniosku beneficjenta o platnoéé posredniy, ktérym rozliczana jest zaliczka
otrzymana w danym roku budzetowym, wydatek ze §rodkéw przekazanych w formie zaliczki
nie moie byé poniesiony péiniej niz 31 grudnia roku, w ktérym beneficjent otrzymat zaliczke,
chyba ie otrzymane $rodki z zaliczki zostaty zgloszone do wydatkdw, ktére nie wygasaja z
uptywem roku budietowego.

Data wplywu wniosku/korekty wniosku/ Podpis i pieczeé/ Nr wniosku —~ rubryki wypetniane
przez pracownikow Dolnoslgskiej Instytucii Posredniczace].
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2. Dane Beneficjenta

Nazwa pefna Beneficjenta - nalezy podac pefng nazwe Beneficienta zgodne z zawartg umowg o
dofinansowanie projektu z uwzglednieniem zmian wynikajacych z zawartych aneksdéw.

Adres Beneficjenta — nalezy wpisac adres siedziby zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie
projektu z uwzglednieniem zmian wynikajacych z zawartych aneksow.

NIP — nalezy wpisac Numer Identyfikacji Podatkowe] Beneficjenta nie stosujac spacji, myséinikéw
i innych znakéw pomigdzy cyframi. Tylko w przypadku Beneficjentéw prowadzacych dziatainosé
w formie spdtki cywilnej nalezy poda¢ numer NIP spétki oraz numery NIP wszystkich
wspolnikow.

Dane osoby wyznaczonej przez Beneficjenta do kontaktu - nalezy wskazaé:

— imiona i nazwiska oséb do kontaktédw, wihasciwych do udzielenia informacji w zakresie
postepu finansowego oraz przebiegu realizacji projektu. Nie ma obowigzku podawania
danych dwach oséb w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzielié odpowiedzi na
pytania dotyczace zaréwno postepu finansowego, jak i przebiegu realizacii projektu,

— bezposredni numer telefonu do ww. osoby/oséb. W sytuacji gdy moiliwy jest kontakt za
pomocy telefonu stacjonarnego i komdrkowego nalezy poda¢ oba numery. Numer
telefonu stacjonarnego nalezy poprzedzi¢ numerem kierunkowym,

~ wskazanie numeru faksu oraz adresu poczty elektroniczne] jest obligatoryjne,

Celem przeniesienia danych kontaktowych osoby udzielajacej informacji w zakresie postepu
finansowego do pdl danych kontaktowych osoby udzielajacej informacji w zakresie przebiegu
realizacji nalezy uzy¢ przycisku ,jw.”

Rachunek bankowy Beneficjenta, na ktéry naleizy dokonaé platnosci - naleizy podaé dane
dotyczgce rachunku bankowego wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu lub aneksie
do umowy, tj. posiadacza rachunku, nazwe banku oraz numer rachunku bankowego. Numer
rachunku bankowego nalezy wpisaé nie stosujgc spacji, mysinikdw i innych znakéw pomiedzy
cyframi.

3. Program Operacyjny - nazwe Programu wprowadzono. Pole niezmienne

4. O3 Priorytetowa {Priorytet) — naleiy wybrad nazwe Osi Priorytetowej (Priorytetu) zgodnie z
umowg o dofinansowanie projekiu. Lista rozwijalna, mozliwe
opcje do wyboruy:

e Priorytet 1 Wzrost konkurencyjnosc dolnoslgskich przedsiebiorstw

(,Przedsiebiorstwa i Innowacyjnoéé”),
e Priorytet 5 Regionalna infrastruktura energetyczna przyjazna Srodowisku {,Energetyka”)

Numer Dziatania i nazwa ~ nalezy wybrac numer Dziatania zgodnie z umowag o dofinansowanie
projektu. Lista rozwijalna, mozliwe opcje do wyboru:
1.1- Inwestycje dla przedsiebiorstw

1.2- Doradztwo dla firm oraz wsparcie dia Instytucji Otoczenia Biznesu
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5.1-. Odnawialne Zrodta energii

5.3- Cieptownictwo i kogeneracja

Numer

1.1.A1

1.1.A2

118

1.1.C

1.1.D1

1.1.D2

1.1t

1.1F

1.2.A

1.2.B

12.C

1.2.D

1.2.E

Schematu i nazwa — nalely wybra¢ numer Schematu zgodnie z umowg o©

dofinansowanie projektu. lista rozwijalna, moiliwe opcie do
wyboru:

Dotacje inwestycyjne dla MSP wspierajace innowacyjnoéé produktows i
procesowg, w tym innowacyjnos¢ o charakterze regionalnym, zgodng z
Dolnoslgska Strategig Innowacji {z wytgczeniem projektow z zakresu turystyki),

Dotacje inwestycyjne dla MSP wspierajace innowacyjno$é produktowa i
procesowg na poziomie przedsiebiorstwa {z wylgczeniem projektéw z zakresu

turystyki),

- Dotacje inwestycyjne dia MSP wdrazajacych technologie informacyjne,

badawczo-rozwojowej,

Wojewodziwa Dolnoslaskiego),

— Dotacje inwestycyine dla  przedsiebiorstw  prowadzgcych  dziatalnosé

uzdrowiskowa ztokalizowanych w miejscowosciach uzdrowiskowych,

dziatalnos¢ gospodarczg do 2 fat,

Dotacje inwestycyjne dostosowujace MSP do wymogéw wynikajacych z prawa
krajowego i wspolnotowego w zakresie ochrony Srodowiska oraz projekty w
zakresie zwiekszania efektywnodci energetycznej,

Dotacje na doradztwo dia MSP,

Dotacje na doradziwo dla przedsichiorstw w zakresie B+R 1 innowacyjnosci
{zgodnie z DSI)

Dotacje dia MSP w zakresie nawigzywania kontaktow gospodarczych (targi,
misje}

Dotacje na doradztwo i inwestycie dia 108,

Przedsiewziecia z zakresu wspdtpracy miedzynarodowej 1 miedzyregionalnej {m.in.

seminaria, konferencje) w celu zapewnienia wymiany dobrych prakiyk oraz
dodwiadczeri 10B.
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Dotacje inwestycyjne dla przedsiebiorstw zwigzane z prowadzeniem dziafalnosci

Dotacje inwestycyjne dla MSP zwiekszajgce atrakcyjnosé turystyczng regionu
(realizowane beda projekty wpisujgce sie w Program Rozwoju Turystyki dia

Dotacje inwestycyjne wspierajgce rozwdj mikroprzedsiebiorstw prowadzacych
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5. Nazwa projektu - nalezy podac nazwe/ tytut projektu zgodnaly) z umowa o dofinansowanie

projekiu.

6. Nr projektu - nalezy poda¢ numer projektu wskazany w umowie o dofinansowanie projektu,

w ramach ktérego skfadany jest wniosek beneficjenta o ptatnosé.

7. Umowa o dofinansowanie projektu - nalezy podaé numer umowy o dofinansowanie projektu

wraz z data jej zawarcia.

Aneks(y) nr ... i data zawarcia - naleiy wpisac kolejno kazdy aneks, jego numer oraz date
zawarcia.

Kwota dofinansowania - nalezy podac kwote przyznanego dofinansowania oraz procent tej
kwoty w stosunku do catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych projektu. Dane nalezy podaé z
umowy o dofinansowanie projektu z uwzglednieniem zmian kwoty dofinansowania
wprowadzonych aneksami.

8. Platnodé (zaliczkowa/posrednia/koficowa) - naleiy wybraé odpowiedni rodzaj ptatnodci,
ktorej dotyczy wniosek beneficjenta o ptatnosc. Lista rozwijaina, mozliwe opcje do wyboru:

—~ pfatno$c posrednia,
— piatnosc koricowa,
-~ platnosc zaliczkowa.

Uwaga:

pfatnosc zaliczkowa - ma miejsce gdy Beneficient otrzymuje cze$é kwoty dofinansowania
z gory, po czym w kolejnych wnioskach o pfatno$¢ posdrednia rozlicza poniesione przez
siebie wydatki. Pozycja zaznaczana jedynie w przypadku wnioskowania o ptatnoéé
zaliczkowa.

ptatnosc posrednia - wystepuje przy rozliczeniu otrzymanej ptatnosci zaliczkowej i/lub
wnioskowaniu w systemie refundacyjnym, gdzie ptatno$¢ dla Beneficjanta jest zwrotem
okredlone] czesci poniesionych przez Beneficienta wydatkéw  kwalifikowalnych
wykazanych we wniosku beneficjenta o pfatnosé. W przypadku skorzystania przez
Beneficienta z ptatno$c zaliczkowej, ptatnoéé posrednia mozliwa jest po rozliczeniu 100%
przekazanej wczesniej ptatnosci zaliczkowej,

ptatnosc koricowa — Beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniosku beneficjenta o
ptatnosé dotyczacym danego projektu, czyli w przypadku rozliczania projektu
jednorazowym wnioskiem beneficjenta o ptatnosc lub gdy Beneficient ubiega sie o
refundacje ostatniej kwoty poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych {projekt jest
wezesdniej rozliczany wnioskiem beneficjenta o ptatnosé posrednia).

8a. Catkowita kwota wydatkéw objetych wnioskiem

Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw objetych wnioskiem
beneficienta o ptatnodc i zwigzanych z realizowanym projektem {zaréwno kwalifikowalnych jak
niekwalifikowalnych), rowniez tych nie wykazanych w pkt.11. Kwota ta nie powinna by¢ nizsza
niz warto$c¢ wykazana w pkt. 11, kolumna 8).
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9. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem

Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych objetych
wnioskiem beneficjenta o ptatnosc. Kwota ta jest rdwna sumie wartoéci wykazanych w tabeli
~Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem” (pkt. 11,
kolumna 10}.

Pkt. 9a + 9¢ ~ rubryki wypetniane przez pracownikéw (DIP)}
9a. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji)

Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o platnos$¢ przez pracownikéw DIP, . wynika z
pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 9 o wydatki uznane za niekwalifikowalne w danym
wniosku oraz inne korekty finansowe {inne niz zwigzane z kwotami do odzyskania)’, jak réwniez
o dochod wykazany w pkt. 12. (bez odsetek narostych od srodkdw zaliczki od zlozenia
poprzedniego wniosku o pfatnosé). Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o platnoéé
przekazywana w formie zaliczki.

9b. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objgtych wnioskiem (w czesci odpowiadajgcej pomocy
publicznej)

Czes¢ wydatkéw wykazanych w pkt. 9a poniesionych w ramach tej czesci projektu, ktéra objeta
jest pomocg publiczng. Punkt niewypeiniany w przypadku wniosku o ptatno$é przekazywang w
formie zaliczki oraz sytuacji, gdy projekt (ani zaden z jego komponentdw) nie jest objety pomoca
publiczng. W przypadku, gdy caly projekt objety jest pomoca publiczna, kwota wykazana w tym
punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazana w pkt. 9a.

9c. Wydatki kwalifikowalne, w odniesieniu do ktérych oblicza sie wkiad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji

Czesé/catosc wydatkdw wykazanych w pkt. 9a, w odniesieniu do ktdrej, zgodnie z art. 53 ust. 3
rozporzadzenia nr 1083/2006, oblicza sig wkiad funduszy UE na poziomie programu

operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptatnos$é przekazywanag w formie
zaliczki.

10. Wnioskowana kwota

Wnioskowana kwota — w pozycji tej nalezy podaé¢ kwote o jaka wnioskuje Beneficjent. W
przypadku, gdy ptatnos¢ dla Beneficjenta przekazywang jest w formie refundacji czedci
prawidtowo udokumentowanych wydatkéw kwalifikowalnych, dla jej wyliczenia nalezy
zastosowacd ponizszy wzor:

(kwota wydatkow kwalifikowalnych z wniosku dla danego typu wydatku)
x (kwota dofinansowania dia danego typu wydatku wynikajgca 2
Whioskowan umowy/aneksu)

o kwota {catkowite wydatki kwalifikowalne dia danego typu wydatku wymienione
w umowie/aneksie)

! W przypadku odzyskiwania kwat peprzez potracenie wniosku o platnost naleiy pomniejszyé jedynie kwoteg praypadajaca do wyplaty na rzecz
beneficienta. Gdpowlednie pomnigjszenie wydatkdw kwalifikowanych nastgpi w momencie sporzadzania Peéwiadczenia i Deklaracii wydatkow
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Dotyczy nastgpujgcych typdw: wydatkéw zwigzanych z cross - financingiem, wydatkéw
zwigzanych z czescig inwestycyjng oraz ustugami doradczymi.

W przypadku, gdy Beneficjent sktada wniosek beneficjenta o ptatnosé koncowa dotyczacy
refundacji catej kwoty fub wniosek o platnodc zaliczkows, wnioskowana kwota nie moze by¢
wyzsza niz kwota wynikajaca z umowy o dofinansowanie projektu/aneksu/limitu przyznanej dla
projektu zaliczki.

Pkt. 10a + 10f - rubryki wypetniane przez pracownikéw DIP
10a. Kwota wydatkdw odpowiadajacych dofinansowaniu (po autoryzacii)

Kwota wydatkdéw odpowiadajacych dofinansowaniu jest sumg wynikajaca z mnozenia
uznanych wydatkow kwalifikowalnych dla danego typu wydatku - pkt. 9a (o ile wspomniany
punkt jest wypetniony) przez montaz wynikajgcy z umowy o dofinansowanie projektu.

Dla jej wyliczenia ma zastosowanie ponizsza formuta:

tkwota uznanych-w pkt.9a, wydatkéw kwalifikowalnych z wniosku
dla danego typu wydatku) x (kwota dofinansowania dla danego

Kwota wydatkéw
v typu wydatku wynikajgea z umowy/aneksu)

odpowiadajgcych =2 (catkowite wydatki kwalifikowalne dia danego typu wydatku
dofinansowaniu wymienione w umowie/aneksie)

10b. Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu UE

Czesc kwoty wykazanej w pkt. 10a, ktéra zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu oraz zapisami ,Szczegdtowego Opisu Priorytetéw Regionalnego Programu
Operacyjnego dia Wojewddztwa Dolnosdigskiego na lata 2007-2013” podiegaé bedzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE.

10c. Platnos¢ posrednia/korficowa

W przypadku, gdy ptatnosci dia beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji czesci
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych, nalezy wpisa¢ kwote réwna poz. 10a.
pomniejszong np.

s nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki;

e 0o odsetki bankowe naroste od srodkow zaliczki. Jesli Beneficjent dokonat zwrotu

odsetek od zaliczki na rachunek wiasciwej instytucji wspomniane odsetki {wykazane
w pkt.12} nie pomniejszajg kwoty ptatnosci;

e kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskanie Srodkow naleznych instytucji nie
nastepuje poprzez zwrot $rodkdw przez beneficjenta w drodze przelewu.

W przypadku, gdy pfatnodc dia beneficjenta przekazana byta w formie zaliczki, wyptata
refundacji mozliwa jest tylko w sytuacji poswiadczenia przez DIP kwoty wiekszej niz wartoéé
przekazanej zaliczki.
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10d. Platnosé zaliczkowa

Nalezy podac wartos¢ kolejnej transzy zaliczki wynikajacej z harmonogramu. Dia Dziatania
1.1, 1.2, 5.1 i 5.3 wystepuje tylko jedna transza zaliczki w zwigzku z powyiszym naleizy
wpisat zero.

10e. Nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki
Nalezy wykaza¢ kwotg stanowigcg réinice kwoty przekazanej zaliczki (powiekszonych o

odsetki naroste od Srodkow zaliczki) i sume kwot wykazanych w poz. 10a we wszystkich
{wigcznie z biezacym)} wnioskach o ptatnosé.

10f. Ogolna kwota do wyplaty

W pkt. 10 f wpisywana jest kwota z pkt. 10 ¢ wraz z podaniem udziatu érodkdw z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) i Budzetu paristwa (BP).

10g. Kwota zaliczki otrzymana w danym roku budzetowym

W punkcie 10g. nalezy poda¢ wysokos¢ otrzymane] zaliczki {tacznie $rodki EFRR i Budietu
parnstwa)

10h. Kwota wydatkowanej zaliczki z konta zaliczkowego w danym roku budietowym
W punkcie 10h. nalezy podac taczng kwote wydatkowanej zaliczki z konta zaliczkowego do

korica danego roku budzetowego. Wartos¢ ta bedzie sprawdzana na podstawie wyciggu
hankowego z konta zaliczkowego wymienionego w umowie o dofinansowanie projektu.

10 1. Kwota zaliczki nie wydatkowana w danym roku budietowym

Punkt 10 i. wypetniany jest automatycznie i nie jest wypeiniany przez Beneficjenta.

11. INFORMACIA FINANSOWA dotyczgca wniosku Beneficjenta o ptatnosé

W ,Zestawieniu dokumentédw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem”
Beneficjent ujmuje dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych w
okresie podanym w pkt. 1 wniosku beneficjenta o ptatnosé.

Wszystkie poniesione wydatki kwalifikowalnhe nalezy ujaé w ,Zestawieniu dokumentdow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” w podziale na ,Zadania” {zgodnie z
aktualhym harmonogramem rzeczowo-finansowym). W przypadku, gdy jeden dokument
ksiegowy dotyczy¢ bedzie wydatkdw na realizacje kilku zadan natezy wykazad go w ramach tych
zadan ujmujac w kolumnach 8, 9, 101 11 kwoty przypisane do konkretnego zadania.

W poszczegdinych kolumnach tabeli nalezy podac:
1) numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkéw {np. nr faktury);

2} numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobg prowadzacyg ewidencje
ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;

3} date wystawienia dokumentu;

4} daty zaptaty - data uregulowania platnosci wynikajgcej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego.
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5)
6)

W zestawieniu mogg zostac ujete wylacznie w catosdci zaptacone dokumenty, Jezeli np.
faktura byta ptacona ratami, nalezy wskazaé wszystkie daty ptatnosci za dang fakture i
dotgczy< potwierdzone za zgodno$é z oryginatem kserokopie dowoddw zaptaty
dokumentujace uiszczenie wszystkich rat.

Uwaga:

Dokument, ktdry nie zostat w calosci zaptacony nie moze by¢ umieszczany we wniosku o
platnosé.

NIP sprzedajgcego;

rodzaj kategorii wydatku zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu - harmonogram
rzeczowo-finansowy (grunty, nieruchomosci zabudowane, roboty, $rodki trwate, wartosci
niematerialne, analizy, szkolenia);

nazwe towaru lub ustugi z odpowiedniej pozycji przedstawionej na fakturze/dokumencie
ksiggowym. W sytuacji gdy zapisy dokumentu sg zbyt ogdlne i nie pozwalajg na stwierdzenie
czy dany wydatek miesci sie w kategorii wydatkéw moiliwych do sfinansowania w ramach
danego projektu, zaleca sie rozwiniecie opisu towaru/ustugi w sposdb umoiliwiajgcy
jednoznaczng identyfikacje, jakiej ustugi/towaru dotyczy dana pozycja z wniosku o
dofinansowanie projektu. Informacje powyisza nalezy podaé w nawiasie po wpisaniu
doktadnej nazwy towaru/ustugi.

Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowia wydatki kwalifikowalne i
wszystkie pozycje z faktury/dokumentu ksiegowego objete sy identyczng stawka VAT,
moiliwe jest podanie zbiorczej nazwy hez przepisywania wszystkich pozycji z
faktury/dokumentu ksiegowego.

Jezeli na jednej fakturze/dokumencie ksiegowym znajdujg sie wydatki niekwalifikowalne,
mozliwe jest umieszczenie w zestawieniu zbiorczej nazwy towardw z jednego asortymentu
ze wskazaniem numerow wylgczonych pozycji.

W przypadku wystgpienia réinych stawek VAT, pozycje z faktury/dokumentu ksiegowego o
rownowainej wartosci dowodowej nalezy pogrupowad wedtug stawek VAT,

kwote dokumentu brutto, na ktdrg zostata wystawiona faktura lub inny dokument ksiegowy
o réwnowainej wartosci dowodowej, gdy wszystkie pozycje na fakturze/dokumencie
ksiegowym odnoszg sie do danej kategorii wydatku. Jesli pozycje na fakturze/dokumencie
ksiegowym o réwnowainej wartodci dowodowe] odnosza sie do kilkku kategorii wydatkow,
nalezy podac kwote brutto z sumy pozycji z faktury/dokumentu ksiegowego, do ktérej(ych)
odnosi sie dana kategoria wydatku.

W przypadku ubiegania sie o refundacjefrozliczenie faktur lub dokumentow ksiegowych
o réwnowainej warto$ci dowodowej wystawionych w walucie obcej nalezy dokonaé ich
przeliczenia na walute polska zgodnie z zasadami wskazanymi przez IZ RPO WD
zamieszonymi na stronie www.rpo.doinysiask.pl.

kwote dokumentu netto, na ktdrg zostata wystawiona faktura lub inny dokument ksiegowy o
réwnowaine] warto$cl dowodowe], gdy wszystkie pozyeje na fakturze/dokumencie
ksiegowym o réwnowainej wartoéci dowodowej odnoszg sie do danej kategorii wydatku.
Jesli pozycje na fakturze/dokumencie ksiegowym o réwnowaine] wartosci dowodowej
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odnoszg sie do kilku kategorii wydatkdw, nalezy podaé¢ kwote netto z sumy pozycji z
faktury/dokumentu ksiegowego, do ktdrej{ych) odnosi sie dana kategoria wydatku.

W przypadku ubiegania si¢ o refundacjg/rozliczenie faktur lub dokumentdw ksiggowych
o rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych w walucie obhcej nalezy dokonad ich
przeliczenia na walute polska zgodnie z zasadami wskazanymi przez IZ RPO WD
zamieszonymi stronie www.rpo.dolnystask.pl, oraz www.dip.doinystask.p!;

10} kwote wydatkow kwalifikowalnych. Pozycja nie moze zawiera¢ kwot wyiszych niz wydatki
wykazane w kolumnie 8 (w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowainy) lub 9 (w przypadku, gdy
VAT jest niekwalifikowalny);

11) kwote podatku VAT, uwzgledniong w kolumnie 10, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
lesli podatek VAT jest niekwalifikowalny nalezy wpisac O.

12) krotkie wyjasnienia dotyczgce dokonania zaptaty w terminie weczesniejszym niz dzier
wystawienia faktury bgdZ innego dokumentu ksiegowego o rownowainej wartoséci. (np.
ptatnos¢ zaliczkowa na podstawie umowy nr ... przedptfata zgodna z zamdwieniem nr ..., itp.).
Gdy wydatek zwiazany jest z ustugami doradczymi naleizy umiesci¢ informacje ,wydatek
zwigzany z ustugami doradczymi”

Uwaga:

W zestawieniu nie nalezy ujmowac dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkéw
niekwalifikowanych.

W  przypadku koniecznosci rozbicia faktury, suma wartoéci brutto oraz netto z
poszczegblnych  pozycji  faktury/dokumentu ksiggowego o rdéwnowaine] wartosc
dowodowej wymienionego w ,Zestawieniu dokumentéw”, musi odpowiadaé wartofci
brutto oraz netto zawartej na fakturze/dokumencie ksiggowym o réwnowaine] wartoéci
dowodowej 2 pozycji ,Razem”.

W przypadku otrzymania faktury korygujacej, Beneficjent powinien przedstawié¢ we
whniosku

o platnosc zaréwno fakture korygujacy jak i fakture, ktorej ona dotyczy.

Jezeli obie faktury sg wykazywane w ramach jednego wniosku o ptatnosé, wowczas:

o fakiure, ktora zostata skorygowana, naleiy wykazaé w ,zestawieniu
dokumentoéw...”, postepujgc wedtug zasad przedstawionych powyiej;

o fakture korygujaca, neleiy wykazaé w ,zestawieniu dokumentéw..” w
sgsiadujgcym wierszu przy czym kolumny 1-7 wypetniane sa wedtug zasad
ogblinych, natomiast w kolumnach 8-11 nalezy ujaé_roéinice wynikajace z
dokonania zmniejszenia/zwiekszenia kwot.

lezeli faktura korygujgca dotyczy faktury ujgtej/zrefundowanej we wczeéniejszym wniosku
o platnosé, to:

s w ,zestawieniu dokumentow...” nalezy wykazac fakture korygujaca w ostatnich
wierszach , wypetniajgc kolumny 1-7 wedtug zasad ogdinych, a w kolumnach 8-11
nalezy ujgc réznice wynikajace z dokonania zmniejszeniafzwiekszenia kwot,

s faktura skorygowana nie jest wykazywana w ,zestawieniu dokumentéw...”,
a jedynie dotagczana do wniosku o ptatnosé,
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Uwaga:

Jezeli nastgpito zmniejszenie wartosci wykazanej na fakturze, Beneficjent wpisuje kwote
réinicy ze znakiem minus ,,-".

W przypadku dostarczenia kopii faktur/dokumentdw ksiegowych o réwnowainej wartosci
dowodowej dotyczacych wydatkdw, ktore zostaly optacone w poprzednich okresach
rozliczeniowych, a nie zostaty zrefundowane/ujete w poprzednich wnioskach o platnosé
dokumenty nalezy wymieni¢ na koricu "Zestawienia dokumentéw ...” — (pkt. 11) w podziale na
zadania. Sytuacja taka moie mie¢ miejsce gdy dany wydatek zostat uznany przez DIP za
niekwalifikowalny a Beneficient, po otrzymaniu informacji o dokonanych korektach, ztozyt
stosowne wyjasnienia, na podstawie ktdrych wezedniej zakwestionowany wydatek zostat uznany
za kwalifikowalny.

Wydatki poniesione w ramach instrumentu cross-financing nalezy przedstawi¢ z podziatem na
zadania, w ktérych wystepuja, w wyodrebnionej czedci ,Zestawienia dokumentdw...”. Jezeli w
realizowanym projekcie nie przewidziano stosowania mechanizmu cross-financing powyisza
czesc zestawienia nalezy pozostawié niewypetniona.

Szare pole pod tabelg w pkt.11. wypetniajg pracownicy DIP.

12. DOCHOD UZYSKANY oraz odsetki naroste od zlozenia poprzedniego wniosku beneficjenta
o platnosé

. Zasady ogéine:

W pozycji 12 nalezy wykazac, , dochody incydentalne”,

~Dochody incydentalne” wystepuja podczas realizacji projektu i nie stanowia dochodu w

rozumieniu art. 55 Rozporzgdzenia Rady Nr 1083/2006, poniewaz nie s3 wynikiem dziatalnodci

operacyjnej projektu.’ »Dochody incydentaine” {w tym rdwniez kary umowne badi $rodki

uzyskane z realizacji gwarancji dobrego wykonania umowy) powinny by¢ uwzglednione podczas

obliczenia luki finansowe] dla projektu oraz wykorzystane do sfinansowania czeéci kosztéw

inwestycyjnych projektu. Do dochodu incydentalnego mozna zaliczyé m.in.:

e kary umowne,

e zatrzymane wadium,

s S$rodki uzyskane z gwarancji finansowych wynikajgcych z umowy zawartej z wykonawca (tzw.
srodki uzyskane z realizacji gwarancji dobrego wykonania umowy),

e kary zwigzane z rozwigzaniem umowy,

e odsetki od srodkdw otrzymanej zaliczki,

¢ dochdd z tytutu odsprzedazy np. drewna czy wynajecia pormieszczenia.

Dochéd incydentalny pomniejsza wydatki kwalifikowane wykazane we wniosku o platnoécé
(pomniejszenia dokonujg pracownicy DIP na etapie weryfikacji wniosku o ptatnoéé - zgodnie z
zapisami p. 9a) w catosci lub proporcjonainie do tego, w jakim stopniu wydatki kwalifikowane
przyczynily sie do osiggniecia dochodu.

? Dochéd w projekcie pomniejsza wydatki kwalifikowane zgodnie z zasadami okredlonymi w ,Szczegdlowym Opisie Priorytetdw
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Doincdlaskiego na lata 2007-2013" z uwzglednieniem art. 55 ust. 3
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 fipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosei i uchylajacego rozporzgdzenie
(WE) nr 1260/1999 {Dz.Urz. WE L 210 z 31.07.2006 z pdin. zm.}.
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W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu wystapig dochody incydentalne, ktdre nie

zostaly przewidziane w analizie finansowe] dla projektu:

a)a dochody (rozumiane jako rdinica pomiedzy przychodem a kosztem zwigzanym z
uzyskaniem tego przychodu) powstaty w zwigzku z ponoszonymi w ramach
realizowanego projektu wydatkami kwalifikowalnymi, wodwczas pomniejszajg one
wydatki kwalifikowalne w projekcie.

b)a dochody powstaly w zwigzku z ponoszonymi w ramach realizowanego projektu
wydatkami niekwalifikowalnymi,  wowczas nie  pomniejszaja  wydatkéw
kwalifikowalnych w projekcie.

c} a dochody powstaty w zwigzku z ponoszeniem zaréwno wydatkow kwalifikowalnych, jak i
niekwalifikowalnych w ramach realizowanego projektu, wowczas uzyskany dochéd
pomniejsza wydatki kwalifikowalne w ramach projektu w takiej czedci, w jakiej
ponoszone wydatki kwalifikowaine przyczynity sie do powstania dochodu.

Beneficjent jest zobowigzany wykazywad we wnioskach o platnosé wszystkie dochody
incydentalne jakie wiazg sig z realizacjg projektu. Zaleca sig, by dochdéd byt wykazywany na
hiezgco we wnioskach o platnodé. Jezeli warto$¢ dochodu w biezgcym wniosku bedzie
wyzsza hiz wykazana warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych, wéwcezas pracownik DIP
pomniejszy kwote wydatkdéw kwalifikowanych w biezacym wniosku o platnoéé, a o
pozostatg czes¢ dochodu pomniejszy nastepne wnioski o ptatnosé, az do rozliczenia catej
kwoty. Wykazanie dochodu dopiero na etapie wniosku o pfatnoéé¢ koricowa moze
spowodowac, iz wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych ujeta we wniosku o ptatnoéé koricowa
nie bedzie wystarczajaca do pomniejszenia catego dochodu. W takim przypadku zaistnieje
konieczno$¢ odzyskiwania od Beneficjenta czesci naleznych $rodkéw. Istotne jest zatem
monitorowanie przez Beneficjenta kwestii dochoddw w projekcie | wykazanie ich na biezaco
we wnioskach o platnos¢, jednak nie pdiniej niz we wniosku o platno$é koAcows.
Wyjatkiem od powyiszej zasady sg kary (np. kary umowne z tytutu nieterminowej realizacji
umowy lub inne zwigzane z rozliczanymi na biezgco wydatkami}. Odsetki od zaliczki nalezy
wykazywac i rozliczaé na biezaco, W przypadku ich niewykazania DIP bedzie dgiyé do
odzyskania naleznych srodkow.

. Odsetki od zaliczki:

Powyzsze zapisy nie dotycza odsetek od s$rodkdw otrzymane] zaliczki, tj. w przypadku
wykazania dochodu incydentalnego w postaci odsetek od zaliczki, dochdd ten nie
pomniejsza wydatkow kwalifikowanych, pomniejsza jedynie kwote do wyplaty
rekomendowang przez DIP.

Odsetki naroste od Srodkéw zaliczki od ziozenia poprzedniego wniosku o pfatnoéé
wykazywane sg w osobnym wierszu (chyba, Ze na mocy odrebnych przepiséw wspomniane
odsetki stanowig dochdd beneficjenta, jak ma to miejsce w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego).

Dochéd incydentalny obliczany w przypadku niewtasciwego korzystania ze srodkdw zaliczki:

Nalezy podkreélic, ze Beneficjent jest zobowigzany do bezwzglednego przestrzegania regut
wskazanych w dokumencie ,Zasady przekazywania beneficjentom dofinansowania w formie
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zaliczki w ramach Priorytetu 1, Dziatanie 1.1 i 1.2 oraz Priorytetu 5, Dziatanie 51 i 5.3
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewoddztwa Dolnoslgskiego”.

W przypadku, gdy zostanie stwierdzone, ze beneficjent wykorzystywat srodki zaliczki na cele
niezwigzane z realizowanym projekiem {np. do biezgcej dziatalnosci operacyinej), ale
ostatecznie do konca roku kalendarzowego, w ktdrym ich udzielono, wydatkowat je na cele
wskazane w umowie o dofinansowante lub tez dokonat zwrotu Srodkdw na rachunek bankowy
DIP (tj. w ogdle nie wydatkowat zaliczki na cele zwigzane z projektem lub wydatkowat w
niepetnej wysokosci}, nalezy obliczy¢é korzys¢ jakg uzyskat beneficjent obracajac $rodkami
zaliczki 1 wykazaé jg jako dochod incydentalny w projekcie. Dochodem incydentalnym bedzie
kwota odsetek ustawowych okreslonych w Kodeksie eywilnym liczonych od uzytej kwoty za czas
braku srodkow na koncie wyodrebnionym dla obstugi zaliczki, tj. od dnia wyptaty Srodkow
pochodzgcych z zaliczki z rachunku bankowego beneficjenta dla ptatnosci zaliczkowej do dnia ich
wydatkowania na ustugi, dostawy, roboty budowlane w ramach projektu {(wtacznie), lub do dnia
ich zwrotu na rachunek bankowy dla ptatnosci zaliczkowych {wiacznie) /rachunek bankowy DIP
(w zaleznosci co wystagpito wczedniej) wigcznie. O wykazany dochdd zostanie pomniejszona
kwota kwalifikowalna ujeta we wniosku o platnos$é, w ktorym rozliczana jest zaliczka (w
przypadku, gdy wykazany dochdd bedzie przewyiszat wydatki kwalifikowane wykazane w
biezgcym whniosku o platnosé, pozostata czes¢ dochodu zostanie rozliczona w kolejnym wniosku
ztozonym przez beneficjenta). W przypadku, gdy wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych nie
pozwoli na rozliczenie dochodu w catodci — dotyczy wniosku o ptatnosé koncowa- beneficjent
zostanie wezwany do zwrotu Srodkéw na podstawie zapisdw art. 207 uofp (jako $rodki pobrane
w nadmiernej wysokasci).

111 Kary umowne:

1. W przypadku, gdy Beneficjent naliczyt kary umowne i zostaly one przez Wykonawce
zaptacone nalezy prawidtowo wykazac je we wniosku o ptatnosc. Beneficjent jest zobowigzany
w nastepujgcy sposdb wykazad zaptacone kary umowne:

a} W punkcie 11 wnjosku o ptatno$¢ - w przypadku, gdy Beneficient dokonat pomniejszenia
ptatnosci w ramach danej faktury wystawione] przez wykonawce/dostawce. Wowczas
Beneficient w punkcie 11 wskazuje odpowiednio niisza warto$¢ wydatkdw
kwalifikowalnych i od tej kwoty oblicza wnioskowang wartoé¢ dofinansowania wykazang w
punkcie 10 {w przypadku pomniejszenia w punkcie 11 wniosku o ptatnoéé wydatkéw
kwalifikowalnych o wartod¢ zaptaconych kar umownych — w punkcie 12 nie wykazuje sie
ponownie tej kwoty). Kary umowne potracone z kolejnej ptatnosci na rzecz Wykonawcey
stanowig wydatki niekwalifikowane, zgodnie z Wytycznymi Instytucii Zarzgdzajgeej
Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013
dotyczgcymi dochodéw w projekcie {podstawg do rozliczenia jest jedynie kwota wydatku
faktycznie poniesionego).

lub

b) W punkcie 12 wniosku o ptatnos$é — w przypadku, gdy Beneficjent dokonat petnej ptatnosci
za faktury wykazane w punkcie 11, a zaplata kary umownej zostata dokonana odrebnym
przelewem dokonanym przez wykonawce/dostawce na konio Beneficjenta.
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Powyiszy sposéb wykazywania kar umownych tj. w punkcie 11 lub 12 dotyczy jedynie
zaptaconych kar umownych, pozostate dochody incydentalne Beneficjent jest zobowigzany
wykazaé w punkcie 12 wniosku o ptatnosé.

W sytuacji zaplacenia faktury z potrgceniem kar umownych bez zgody wykonawcy istnieje
mozliwos¢ ponownego wykazania tego samego dokumentu ksiegowego na kwote wydatkéw
kwalifikowanych dotychczas nierozliczong pod warunkiem zaistnienia okreslonych przestanek
np. otrzymania wyroku sgdu miarkujacego wysokos¢ kary umownej bad? podwaiajgcego
zasadno$é jej potrgcenia i uiszczenia przez Beneficjenta na rzecz wykonawcy kwoty roszczenia.
Ponowne wykazanie dokumentu moze nastgpi¢ najpdinie] we wniosku o ptatnosé koricows, a
wydatek powinien zosta¢ poniesiony w okresie finansowej realizacji projektu.

2. W przypadku, gdy Beneficjent naliczyt kary umowne, ale nie zostaly one jeszcze
zaplacone (aktualnie sg lub bedg przedmiotem postepowania sagdowego)} dopuszczalne sg dwa
sposoby postepowania {do decyzji Beneficjenta}):

a} Beneficient najpdiniej we wniosku o ptatnosé koncowa wykaie naleing kare umowna w
catoéci lub proporcjonalnie do wydatkéw kwalifikowanych — wodwczas pracownicy DIP
dokonajag pomniejszenia wydatkow kwalifikowanych na etapie weryfikacji wniosku o
platnosé, w zwigzku z powyiszym DIP wyptaci odpowiednio pomniejszone dofinansowanie.
W przypadku, gdy wniosek o ptatnodé konfcowa stanowti rozliczenie zaliczki, DIP pomniejszy
wydatki kwalifikowane i tym samym kwote rozliczanej zaliczki, natomiast nierozliczona
czesc zaliczki podiegaé bedzie zwrotowi zgodnie z zasadami dokonywania zwrotu zaliczek.
Status kary umownej bedzie przez DIP monitorowany. W przypadku, gdy Beneficjent
uzyska kare umowng wyiszg niz rozliczona we wniosku o ptatnosc, bedzie zobligowany do
zwrotu srodkdéw w kwocie stanowigcej réznice pomiedzy tgczng kwota uzyskanej kary a
kwotg rozliczong wraz z ewentualnymi odsetkami.

fub

b) Beneficjent we wniosku o ptatnosé korficowy nie wykaie naleinej kary umownej, a jedynie
poinformuje DIP w formie pisemnej o naleinosct z tytulu niewywigzania sie przez
Wykonawce z obowiazkow umownych. DIP wyptaci na podstawie wniosku o ptatnosé petna
kwote whioskowanego dofinansowania.

Kwestia kary umownei bedzie monitorowana przez DIP do czasu zakofczenia okresu trwatosci
danego projektu. Zatwierdzenie wniosku o ptatnosc koricowa poprzedzi aneks do umowy (jezeli
zajdzie taka koniecznosc), w ktérym zostanie wydtuzony okres trwatosci projekiu oraz okres
obowigzywania wniesionego zabezpieczenia {jezeli obowigzek taki dotyczy Beneficjenta).
Beneficijent zapisami umowy o dofinansowanie bedzie rdwniez zobligowany do ztozenia
pisemnego os$wiadczenia o niezwlocznym poinformowaniu DIP o uzyskanym dochodzie
incydentalnym. Okres trwatoéci projektu moze zostac przez DIP wydtuzony.

Po otrzymaniu w okresie trwatosci projekiu kary umowne] Beneficjent bedzie zobowigzanhy do
zwrotu Srodkéw odpowiadajacych kwocie dofinansowania wyliczonej od kwoty uzyskanej kary
umownej (kwota kary umownej podlega rozliczeniu w catosci lub proporcjonainie do tego, w
jakim stopniu wydatki kwalifikowane z umowy z Wykonawcg przyczynity sie do osiggniecia
dochodu incydentalnego) wraz z ewentualnymi odsetkami.

. W przypadku stwierdzenia przez DIP na etapie rozliczania wniosku o ptatnos¢ podejrzenia
wysigpienia kar umownych w projekcie Beneficjent zostanie wezwany do ziozenia wyjasnien (w
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zakresie, czy kary te rzeczywiscie nalezy naliczy¢ Wykonawcy), a takie do przedfozenia dowodu
ksiggowego potwierdzajgcego fakt naliczenia kar umownych (np. noty obcigieniowej) — jezeli
Beneficjent miat obowigzek ich naliczenia.

a) Beneficjenci sektora finanséw publicznych sg zobligowani do dochodzenia naleznych im
kar umownych zgodnie z art. 5 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych {Dz. U. 2005 nr 14, poz. 114 z pdéin. zm). Jezeli od momentu
stwierdzenia w projekcie naleznych kar umownych do czasu zlozenia wniosku o ptatnoéé
koficowy Beneficjent nie podejmie Zzadnych krokéw zmierzajacych do odzyskania $rodkéw
{np. nie wystapi na droge sgdowa) i/lub nie bedzie w stanie przedstawi¢ DIP stosownych
dokumentéw w tym zakresie {a co za tym idzie nie bedzie mozliwe zastosowanie Scieki
postgpowania zawartej w p. 2. a lub b) DIP zobliguje Beneficienta do wykazania i rozliczenia
naleznych kar umownych we wniosku o ptatnosé koricowa w catosci lub proporcjonalnie do
wydatkdw kwalifikowanych wynikajacych z umowy z Wykonawca. W przypadky, gdy kwota
wydatkéw kwalifikowanych nie bedzie wystarczajaca DIP bedzie dazyé do odzyskania
naleznych Srodkdw (stanowigcych kwote dofinansowania z réinicy kwoty rozliczonej kary
umownej a kwoty kary pozostajace] jeszcze do rozliczenia) zgodnie z art. 207 ustawy o
finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240 z pin. zm.).

b} Beneficjenci nienaleigcy do sektora finanséw publicznych, ktérzy powinni na mocy
zapiséw umownych z wykonawcg naliczy¢ kary umowne, ale odstapili od ich naliczania i
egzekwowania, zobligowani sg do ztozenia we wniosku o ptatnoéé ugody wskazujacej, ze
Beneficjent kary nie dochodzit i nie bedzie dochodzi¢ pod rygorem zwrotu czesci
dofinansowania (wyliczonej na podstawie nierozliczonej uprzednio kary umownej) wraz z
odsetkami {z art. 207 ustawy o finansach publicznych, Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240 z pdin,
zm.) w razie wyegzekwowania kary od wykonawcy i niepoinformowania o tym fakcie DIP.

4. W sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie w stanie odzyska¢ kary umowne] {(np. z powodu

upadiosci Wykonawcy), wydatki kwalifikowane nie beda pomniejszane (brak rzeczywistego
dochodu incydentainego), przy czym Beneficjent zobligowany bedzie do udokumentowania, iz
podjaf dziatania zmierzajgce do odzyskania naleznych mu $rodkéw.

. Przy rozliczaniu kar umownych DIP weimie pod uwage przedstawione przez Beneficjenta
dowody poniesienia wymiernych strat i/lub dodatkowych kosztéw powstatych w zwigzku 2
nieprawidtowg/nieterminowa realizacja projektu przez Wykonawce. W takich sytuacjach kwota
wydatkow kwalifikowanych stanowigca podstawe do wyliczenia dofinansowania bedzie
pomniejszona o kwote wynikajacg z rdinicy kary umownej i wysokoéci poniesionych
strat/dodatkowych kosztow.

W przypadku otrzymania przez Beneficjenta niekorzystnego wyroku sadowego miarkujacego
wysokosc naleznej kary umownej, istnieje mozliwos¢ dodatkowego poiwiadczenia wydatkdw
kwalifikowanych i dopfaty $rodkdw, o ile DIP bedzie dysponowata érodkami, a regufacje
prawne/wytyczne beda pozwalaly na takie postepowanie. W takich przypadkach DIP doptaci
Beneficjentowi dofinansowanie, wyliczone na podstawie réinicy kwoty kary umowne;j
rozliczonej we wniosku o ptatnos¢ a kwoty ostatecznie zasadzonej. Doptata $rodkéw bedzie
nastgpowata na wniosek Beneficjenta po dostarczeniu do DIP dowoddw wskazujgcych na
ostateczng wartos¢ kary umownej {np. prawomocnego wyroku sadowego). Kara umowna
podlega rozliczeniu w catosci lub proporcjonalnie do tego, w jakim stopniu wydatki
kwalifikowane z umowy z wykonawca przyczynity sie do osiggniecia dochodu incydentalnego.
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W przypadku projektow nie generujacych dochodu, gdy nie osiggnieto dodatkowego dochodu
lub gdy dochdéd zostat jui uwzgledniony na etapie przygotowania projektéw w polu suma
ogétem w PLN nalezy wpisac 0,00 (zero}, w polu rodzaj dochodu nalezy wpisaé brak dochodu.

13. ZRODIA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI
Tabele wypetniajg pracownicy DiP.

W kolumnie kwota wydatkéw ogélem - naleiy wskazaC irddia sfinansowania wydatkow
wykazanych w pkt. 8a.

W kolumnie kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy wykazaé #rédia sfinansowania
wydatkdw wykazanych w pkt. 9a,

Jako Srodki wspdinotowe naleizy wykazal czes¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktdra zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie projektu oraz zapisami ,Szczegdtowego Opisu Priorytetéw
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewd6dztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013”
padlegac bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako érodki UE. (patrz pkt. 10b)

Dane prezentowane w pkt. 13 powinny obrazowal sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po
dokonaniu refundacji czesci wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta, rozliczeniu piatnosc
zaliczkowej, badi? rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez pafistwowsg jednostke budzetowa.

W wierszu budiet panstwa naleiy wykazac czes¢ dotacji wyptacanej Beneficientowi stanowiaca
wiifad budietu panstwa.

Do srodkow wykazywanych jako wkiad jednostek samorzadu terytorialnego nalezy zaliczyé w
szczegbinosci wydatki podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zamdwiert publicznych
wykonujgecych ustugi publiczne na podstawie obowigzujgcej umowy zawartej z jednostka
samorzadu terytorialnego.

W pozycji inne krajowe srodki publiczne nalezy podaé m.in. Srodki funduszy celowych oraz
srodki pokrewne $rodkom publicznym stuzace realizacji dobra publicznego.

Dane dotyczace wydatkéw sfinansowanych z pozyczek Europejskiego Banku Inwestycyinego
(EBI) powinny by¢ uwzglednione w wierszach 3-6 oraz wpisane we wiasciwym wierszuy,
znajdujacym sie ponizej pozycji suma ogéiem.

14. ROZLICZENIE WYDATKOW

Tabela A - nalezy ujgc tylko kwoty dotyczgce wydatkéw kwalifikowainych:

1) wiersz 1 - catkowitg kwote wydatkow kwalifikowalnych projektu (zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu, jesli bylty zawierane aneksy — zgodnie z ostatnim
zawartym aneksem);

2) wiersz 2 - kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktdrg Beneficient rozlicza bieigcym

wnijoskiem beneficjenta o ptatnosé;

3) wiersz 3 - kwotg wydatkdow kwalifikowalnych z dotychczas rozliczonych wnioskow

beneficjenta o pfatno$é, podawang kwote naleiy ujac¢ bez bieigcego wniosku
beneficjenta o ptathosc;
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4} wiersz 4 — kwote wydatkow kwalifikowalnych pozostaty do rozliczenia w ramach projektu
{wiersz: 1-2-3};
5) wiersz 5 - kwote srodkéw otrzymanych w formie zaliczki {ogétem oraz w podziale na EFRR i
BP}

6) wiersz 6 — kwote dotychczas otrzymanych refundacji z podziatem na kwote otrzymang w
ramach poprzedniego (ostatniego jaki byt ztoZony} wniosku beneficjenta o
platno$é oraz kwote wynikajgcg ze wszystkich poprzednich wnioskdéw
beneficjenta o ptatnosé.

Wydatki kwalifikowalne nalezy rozpisaé na wydatki zwigzane z cross - financingiem, wydatkami
zwigzanymi z czescig inwestycyjng oraz ustugami doradczymi.

Tabela B - naleiy podad Zrddfa finansowania kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale na
srodki publiczne i prywatne w odniesieniu do:

¢ kwoty wydatkow kwalifikowalnych projektu wymienionych w umowie — kolumna 2,

e kwoty wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych niniejszym wnioskiem beneficjenta o
pfatnodé —kolumna 3,

e kwoty wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco ~ kolumna 4. W pierwszym wniosku
beneficjenta o ptatnosé¢ wartosé bedzie rdwna wartosci z kolumny 3. W kolejnych
wnioskach beneficjenta o ptatno$¢ bedzie stanowita sume wartosci z kolumny 4
wniosku poprzedniego i kolumny 3 wniosku biezacego.

15. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

- kolumna1 - nalezy poda¢ nazwe zadania, zgodnie z umowag o dofinansowanie
projektu/ostatnim aneksem dotyczacym danego wniosku o
platnosé, Beneficjent zobowigzany jest do wykazania w kazdym
wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wszystkich zadan bez wzgledu na
stopien ich realizacji;

—~kolumna 2 — nalezy przedstawid stan realizacji poszczegdlnych zadan projektu,

wedtug ponizszego modelu :

e faza wstepna

» realizacja

efaza zaawansowana

e zadanie zakonczone;

~kolumny3i4 — nalely przedstawi¢ odpowiednic dane o wydatkach ogétem i

wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualng umows o
dofinansowanie projektu powinny byé poniesione w ramach
poszczegoinych zadar;

~kolumny 516 - nalezy uja¢ wydatki ogdtem oraz wydatki kwalifikowalne

poniesione od poczatku realizacji projektu®;

— kolumna 7 — naleiy przedstawia¢ procentowa relacje wartosci z kolumny 6

*Kolumny 5 i 6 powinny byé wypelnione takZe wowczas, gdy punkty 8-14 wniosku sa niewypelnione.
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do wartosci z kolumny 4 {7=6/4*100%).

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki:

e poniesione na zakup gruntdw, o ktérych mowa w zatgczniku 1l do rozporzadzenia nr
1828/2006.
poniesione na realizacje wydatkow objetych z cross-finansingiem.

e poniesionych na mieszkainictwo - nie dotyczy Dziatania 1.1, 1.2 oraz 5.1, 5.3.

e zwigzanych z kosztami posrednimifogdinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktdrych takie
jest mowa w zataczniku Il rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajgc zapisy art.11
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie {WE) nr
1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.} - nie dotyczy Dziatania 1.1, 1.2 oraz 5.1,
5.3.

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACH PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA
KOLEJNEGO WNIOSKU

W punkcie tym nalezy opisa¢ w kitku zdaniach zadania/etapy (w podziale analogicznym do
zastosowanego w pkt. 15}, jakie Beneficjent planuje podja¢ w ramach realizowanego projektu
do czasu ziozenia kolejnego wniosku beneficjenta o ptatnosé.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ koficowa punkt pozostaje niewypetniony.

17. WSKAZNIKI REALIZACH PROJEKTU

Tabele wypetniane w przypadku projektéw wspdtfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci. W przypadku projektéw
wspoétfinansowanych ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego obowigzuja tabele
okreslone przez Instytucje Zarzadzajaca PO Kapitat Ludzki,

Whpisywane sg wskainiki zawarte wczesniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie i w
umowie/decyzji o dofinansowanie.

Punkt 17 zostat podzielony na dwie odrebne tabele 17ai 17h.

17a - Tabela dotyczgca wskainikdow produktu powinna by¢ wypehiania dla kazdego wniosku
beneficjenta o pfatno$é, natomiast tabela 17b - ze wskainikami rezultatu — wylgcznie dia
wniosku o pfatnosé koricows.

Wskainiki produktu {(wpisywane do tabeli 17a} okreslajg materialne efekty (np. wybudowane
budynki i budowle, zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstaly w wyniku
wydatkowania pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu.

W przypadku pierwszego wniosku o ptatnoic¢ sktadanego w ramach projektu wartosé w
kolumnie 5. w czesci tabeli dotyczacej wskainikow produktu rowna sie wartosci w kolumnie 6.

Wskainiki rezultatu (wpisywane do tabeli 17b) opisujg zmiany w sytuacji Beneficjenta, jego
otoczeniu bgdZ ostatecznych odbiorcéw, jakie nastapity w wyniku zrealizowania projektu.
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Nazwa wskainika - naleiy wykazal wszystkie wskainiki przypisane do projektu, ujete we
whniosku o dofinansowanie i umowie ¢ dofinansowanie projektu, w ramach ktdrego sktadany
jest wniosek beneficjenta o ptatnosé.

Uwaga:
Beneficjent jest zobligowany wykazac wskaZnik rezultatu dotyczacy utworzonych miejsc pracy

nawet jesli jego wartos¢ docelowa wskazana we wniosku o dofinansowanie projektu wynosi
»0,007 (zero).

Jednostka miary wskainika - nalezy wpisa¢ jednostke miary, w ktérej mierzony jest dany
wskaznik.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskainika rezultatu jako %, nalezy podad jednoczesnie
warto$¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umoiliwienia oceny stopnia
osiggniecia zakfadanych wskaznikow.

Wartosé bazowa wskaznika - wartosé wskaznika przed rozpoczeciem realizacji projektu - jest
réwna zero.

Warto$¢ docelowa wskainika - wartodé, jaka Beneficjent zamierza osiggnadé w wyniku
wdroZenia projektu. Warto$¢ ta musi by¢ zgodna z wartoscig docelows wpisang we wniosku o
dofinansowanie stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.

Osiggnigta warto$¢ wskaznika - okreSla rzeczywiscie osiggnigte materialne efekty
w okresie sprawozdawczym oraz od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika
rezultatu we wniosku o ptainosc koricowg Beneficjent wpisuje wartosé, jaka zostata osiggnieta w
momencie zakonczenia projektu, bad? bedzie osiggnieta w okresie bezposdrednio nastepujgcym
po tym terminie (w zaleinodci od specyfiki wskaZnika- okres ten nie powinien by¢ dtuzszy niz 1
rok, z wyiagtkiem horyzontalnych wskainikéw kluczowych stuzacych do  pomiaru
nowoutworzonych miejsc pracy).

Stopient realizacji wskainika - Stopier realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut
zawartych w kolumnach: 7 tabeli dla wskainikéw produktu i 6 tabeli dla wskaZnikéw rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaZnika rezultatu jako %, nalezy podac jednoczeénie
wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia oceny stopnia
osiggniecia zakladanych wskainikow (w przypadku wartosci bezwzglednych wypetnia sie
woéweczas kolumne 6).

18. INFORMACIA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRAKCIE REALIZACH PROJEKTU

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ w kitku zdaniach informacje o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem beneficjenta o pfatnoéé,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizowanych w tym okresie, wraz z podaniem
powoddw odstapienia przez Beneficjenta od realizacji okredlonych zadan, badi wskazaniem
przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajaeych realizacje konkretnych zadan.

Dodatkowo nalezy wskazac czy w okresie objetym wnioskiem o ptatnodé, zidentyfikowano
problemy i utrudnienia, ktére moga sie pojawi¢ w blizszej i dalszej perspektywie czasowej i
znaczgco wptynacd na realizacje projektu.

W przypadku wniosku o platnosé kordcowa nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz odnoénie
zrealizowania wskaZnikéw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zafozonego
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w projekcie poziomu wskaZnikéw. W przypadku nieosiggnicia planowanej wartoéei wskaznikéw
rezultatu naleiy okresli¢ termin ich osiggniecia. W sytuacji braku problemdéw w trakcie realizacji
projektu nalezy w tym punkcie zawrze¢ taka informacje (np. poprzez adnotacje ,brak
problemdw”, ,nie stwierdzono problemdéw” itp.).

19. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEINE KWARTALY

W punkcie tym naleiy przedstawic informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje poniesé w kolejnych czterech kwartatach.

Uwaga

Przedstawione dane powinny umozliwi¢ sporzadzenie prognoz dla catego programu dia czterech
kolejnych kwartatéw, stad konieczne jest, aby informacje przedstawione przez Beneficjenta
obejmowaty petne kwartafy kalendarzowe. Nalezy pamigtaé, aby planowane wydatki
kwalifikowalne w  poszczegblnych  kwartatach  wynikaly z planowanych  wydatkdéw
kwalifikowalnych ujetych w harmonogramie rzeczowo - finansowym stanowigcym zatgcznik do
umowy o dofinansowanie projektu.

W sytuacji, gdy Beneficjent sktada wniosek obejmujgcy wydatki poniesione wytacznie w styczniu
danego roku, pierwszy wypetniany przez Beneficjenta wiersz powinien zawiera¢ dane od i
kwartatu” danego roku, do ! kwartatu” kolejnego roku wigcznie.

20. INFORMACIA O ZGODNOSCI REALIZACIHI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK
WSPOLNOTOWYCH

Poprzez zaznaczenie pola ,Tak” Jub ,Nie” lub ,wplyw obojetny” nalezy wskazaé, czy
realizowany projekt jest zgodny z zasadami polityk wspdinoty, do przestrzegania ktérych
Beneficjent zobowigzat sie
w umowie o dofinansowanie projektu. W przypadku nieprzestrzegania jednej z polityk
wspolnotowych tj. wyboru pola ,Nie” naleizy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidfowosci oraz wskazac podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednié wyniki
kontroli/audytow wskazujgcych na naruszenie zasad polityk wspdlnotowych.

24

Pole ,wptyw obojetny” naleiy zaznaczy¢ (w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu)
wyfacznie w przypadku, gdy projekt nie wpfywa na dana polityke horyzontalna,

21. OPIS PODJETYCH DZIALAN W ZAKRESIE PROMOCI! PROJEKTU

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o podjetych dziataniach w
zakresie promocji projektu. Niewystarczajgcy jest zapis iz ,zakres promaocji projektu podjeto
zgodnie z umowa o dofinansowanie”.

22. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wskazaé miejsce przechowywania dokumentacii zwiazanej z projektem, podajac adres i
charakter miejsca {np. siedziba firmy, miejsce statego zameldowania itp.)

23. ZATtACZNIKI

Zalgcznikami do wniosku beneficjenta o ptatnosé sg potwierdzone za zgodnosé z oryginatem
kopie faktur/dokumentéw ksiegowych o réwnowaine] wartosci dowodowe] (zgodne z
LZestawieniem dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” — pkt. 11)
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wraz z dowodami ich zaptaty, jak réwnie: poswiadczone za zgodnoéé z oryginatem kopie
dokumentdw potwierdzajagcych odbior/wykonanie prac oraz inne dokumenty, o ile sg
wymagane zgodnie z umowga o dofinansowanie projektu.

Uwaga:

Faktury/dokumenty ksiggowe o réwnowainej wartoéci dowodowej wystawione w jezyku
ohcym, przedktadane do rozliczeni, muszg zosta¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.
Do_faktur wystawionych w walucie obcej oraz dowododw zaptaty za te faktury zardwno z

rachunku walutowego jak i ztotdwkowego naleiy dotgczyé tabele kursowa banku 7z dnia
dokonania operaciji.

Wraz 7 kazdym wnioskiem beneficjenta o ptatnos¢ (za wyjatkiem wniosku zaliczkowego) naleiy
#ozy¢ oswiadczenie o braku zmian w harmonogramie piatnosci w okresie realizacji projektu
{ukfad zatgcznika dowolny).

Ponadto Beneficjenci ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie projektu w_ramach naboréw
ogloszonych przed dniem 10.02.2009 r. — dla ktérych podatek VAT zostat zakwalifikowany do
wsparcia- s3 zobowigzani do skladania wraz wnioskiem beneficjenta o pfatnoéd
posrednig/koricowa o$wiadczenia Beneficjenta dotyczacego odzyskiwania podatku VAT
(zatgcznik nr 3 do wniosku beneficjenta o ptatnosd). Dla pozostatych Beneficjentéw nie jest ono
ohowigzkowe.,

W przypadku wniosku o ptatnos¢ koricowg Beneficjent dodatkowo jest zobowigzany do ztozenia
oswiadczenia dotyczacego korekt wydatkdow kwalifikowanych dokonanych po zakorczeniu
finansowej realizacji projektu (zatgcznik nr 5 do wniosku beneficjenta o ptatnoéé),

Szczegotowy wykaz zatgcznikéw do wniosku beneficienta o pfatnosé skiadanego w ramach
Priorytetu 1 RPO WD Dziatania 1.1 1.2 oraz Priorytetu 5 RPO WD Dziatania 5.1 i 5.3 opisano
w ,Wytycznych dla Beneficjentéw...” dostepnych na stronie wwaw.dip.doinyslask.nl, a
opracowanych z podzialem na poszczegdine schematy wskazane w pkt.4 nin. instrukcji.

INFORMACIE DODATKOWE

Zasady opisu dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie,

Oryginaty faktur/dokumentdw o réwnowainej wartosci dowodowej muszg zawierad co najmnie]
nastepujace informacje:

Na pierwszej stronie klauzule:

JProjekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z EFRR w ramach RPO WD na lata 2007-
2013”7, a w przypadku wspdtfinansowania projektu réwniez z innych Zrddet, nalezy wskazaé po
stowach ,.....z EFRR” dodatkowe #rddia finansowania projektu, np. ,Projekt wspolfinansowany
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze Srodkéw budzetu panstwa
w ramach RPO WD na lata 2007-2013",
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Na odwrocie:

e dekretacje (w przypadku prowadzenia petnej ksiegowosci);

e numer ksiegowy, ewidencyjny lub pozycje dokumentu, nadane przez osobe prowadzacs
odpowiednio ewidencjg ksiegowa, ksiegi rachunkowe lub wykaz/wyodrebniong
ewidencje dokumentdw dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg projektu;

e numer umowy o dofinansowanie projektu;

e numer Dziatania i nazwe projektu;

e opis kategorii wydatku wynikajacy z harmonogramu rzeczowo-finansowego do umowy o
dofinansowanie projektu - naleiy zaznaczyé, do ktérej kategorii odnosi sie wydatek
kwalifikowalny opisany faktura/dokumentem o rownowaznej wartosci dowodowej;

e kwote wydatkow kwalifikowanych, w tym kwoty VAT i cross-financing;

s w przypadku faktur walutowych podac date i kurs waluty, po ktorej dokonano przeliczer;

e podziat procentowy i kwotowy wartosci dofinansowania;

o informacje o poprawnosci formalnej, rachunkowej i merytorycznej, z czytelnymi
podpisami | datami;

» adnotacje o ureguiowaniu zobowigzania wynikajgcego z dokumentu. Nalezy podac date
i sposob zaptaty;

e informacje o zakresie stosowania ustawy PZP (jesli dotyczy), tj. tryb zastosowanego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego
artykutu, numer dziennika ustaw, na podstawie ktdrej przeprowadzane bylo
postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego.

Wigce] informacji o rodzaju i opisie zatacznikdéw koniecznych do prawidlowego rozliczenia
wniosku o ptatnosc oraz ogdlnie na temat rozliczania projektow, zamieszczono na stronie
internetowej DIP pod adresem www.dip.dolnyslask.pl.
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