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Niniejsze Wytyczne stanowiq materiat pomocniczy dla przedsiebiorcow ubiegajgcych sie
0 przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewoddztwa DolnoSlgskiego na lata 2007-2013 — Priorytet 1 Wzrost konkurencyjnosci
dolno$lgskich przedsiebiorstw ,Przedsiebiorstwa i Innowacyjno$¢” — Dziatanie 1.1 ,Inwestycje dla
przedsiebiorstw” —  Schemat 1.1.E Dotacje inwestycyjne  wspierajgce  rozwdj
mikroprzedsiebiorstw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg do 2 lat.

Wytyczne dla Whnioskodawcow przygotowane zostaty w celu przedstawienia zasad aplikowania,
regut wyboru projektéw oraz realizacji i rozliczania projektéow w ramach Schematu 1.1 E RPO
WD. Dokument opracowany zostat na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa krajowego
i wspdlnotowego, procedur oraz Wytycznych 1Z RPO WD.

Zmiany w zakresie przepiséw prawa, procedur i Wytycznych regulujgcych sposob przyznawania
wsparcia w ramach Schematu 1.1.E RPO WD bedg powodowaC zmiany w niniejszym
dokumencie.

Ponadto, jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym dokumentem a przepisami prawa, rozstrzygac
nalezy na podstawie obowigzujgcych aktow prawnych.



1. INFORMACJE OGOLNE O SCHEMACIE

Schemat 1.1.E ,Dotacje inwestycyjne wspierajgce rozwoj mikroprzedsiebiorstw prowadzacych
dziatalno$¢é gospodarcza do 2 lat” jest realizowany w ramach Dziatania 1.1 ,Inwestycje dla
przedsiebiorstw”,  Priorytetu 1  Wzrost konkurencyjnosci  dolnos$lgskich  przedsiebiorstw
.Przedsiebiorstwa i Innowacyjnosé¢” RPO WD.

Celem Dziatania 1.1 jest wsparcie procesu inwestycyjnego przedsiniorstwl, w szczegdlnosci MSP,
wzrost naktadéw na sfere badawczo-rozwojowg przedsiebiorstw oraz wykorzystanie potencjatu
turystyczno- uzdrowiskowego regionu.

Zgodnie z postanowieniami Uszczegotowienia RPO WD, na realizacje Dziatania 1.1 przewidziano
kwote 170,75 min EUR ze $rodkéw publicznych, w tym 145,14 min EUR z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz 25,61 miliondw EUR z budzetu panstwa. Wsparcie finansowe ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa udzielane w ramach Dziatania
dostepne bedzie na terenie wojewddztwa dolnoslgskiego.

Instytucja Posredniczacg w ramach Dziatania 1.1, zgodnie z Porozumieniem zawartym z Instytucjg
Zarzadzajagcg RPO WD, jest Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca. DIP odpowiedzialna jest za
realizacje Dziatania 1.1.

! Za przedsiebiorstwo w Dziataniu 1.1 uznaje sie osobe fizyczng prowadzacy dziatalno$é gospodarcza (na podstawie wpisu do
Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej) lub podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowany w Krajowym Rejestrze
Sadowym (na podstawie wpisu do rejestru przedsiebiorcéw).
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2. ZASADY UDZIELANIA WSPARCIA

2.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o wsparcie

W ramach Schematu 1.1.E, wsparcie udzielane jest mikroprzedsiebiorstwom, ktére prowadza
dziatalno$¢ gospodarczg w granicach administracyjnych wojewddztwa dolnoé,lahskiego2 oraz
zamierzajg realizowaé projekt/inwestycje na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego.

Mikroprzedsiebiorstwa, ktére moga ubiega¢ sie o wsparcie w ramach Schematu 1.1.E muszg
prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg nie dluzej jak dwa lata (liczac od dnia wpisu do Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej lub wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego do dnia ztozenia wniosku
w ramach konkursu).

Wsparcie nie moze by¢ udzielone na projekty realizowane przez podmioty prowadzace dziatalno$é
gospodarczy™:

a) w sektorze gornictwa wegla w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23
lipca 2002 r. w sprawie pomocy panstwa dla przemystu weglowego (Dz. Urz. WE L 205 z
02.08.2002, str. 1; Dz. Urz. WE Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t.2, str. 170);

b) w sektorze rybotdwstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z
dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspodlnej organizacji rynkéw produktéw rybotéwstwa i
akwakultury (Dz. Urz. WE L 17 z 21.01.2000, str. 22; Dz. Urz. WE polskie wydanie specjalne,
rozdz. 4, t. 4, str. 198);

c) w sektorach hutnictwa zelaza i stali oraz witokien syntetycznych w rozumieniu przepisow
wspolnotowych dotyczacych pomocy publicznej*:

d) w sektorze budownictwa okretowego;

e) zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw czionkowskich Unii Europejskiej,
bezposrednio zwigzang z ilosciag wywozonych produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci
eksportowej;

f) uwarunkowang pierwszenstwem uzycia towardéw produkcji krajowej w stosunku do towarow
sprowadzanych z zagranicy.

Wsparcie nie moze by¢ udzielone w zakresie dziatalnosci gospodarcze;:

a) zwigzanej z produkcjg pierwotng produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu
ustanawiajgcego Wspdinote Europejskg (Dz. Urz. WE C 321 E z 29.12.2006, str. 37),

b) zwigzanej z wytwarzaniem i obrotem produktami majgcymi imitowaé lub zastepowac¢ mleko
i przetwory mleczne, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 1898/87
z dnia 2 lipca 1987 r. w sprawie ochrony oznaczehn stosowanych w obrocie mlekiem i
przetworami mlecznymi (Dz. Urz. WE L 182 z 3.07.1987, str. 36, z pézn. zm.; Dz. Urz. WE
Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, t.7, str. 247, z pbzn. zm.).

Zgodnie z URPO WD w ramach Schematu 1.1.E wsparcie nie jest udzielane na dziatalno$¢:
a) rolnictwo, towiectwo i le$nictwo;
b) godrnictwo i kopalnictwo surowcow energetycznych;
c) wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepta;
d) administracja publiczna.

W celu uzyskania dofinansowania Wnioskodawca musi spetnia¢ tacznie nastepujace warunki:

a) jest mikroprzedsiebiorca spetniajgcym warunki okreslone w zatgczniku | rozporzadzenia
Komisji (WE) Nr 70/2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do
pomocy panstwa dla matych i $rednich przedsiebiorstw, zmienionego rozporzadzeniem
Komisji Nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. (Dz.U. WE L63 z 28.02.2004r.);5

2 Prowadzenie ww. dziatalnosci w granicach administracyjnych wojewddztwa dolnoslaskiego musi byé potwierdzone w

dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy

% Informacje na temat rodzajow dziatalno$ci wykluczonych z ubiegania sie o dofinansowanie znajdujg sie w dokumencie
udostepnionym na stronie internetowej www.dip.dolnyslask.pl.

4 Zakres sektora hutnictwa zelaza i stali zostat okre$lony w Zataczniku | do Wytycznych w sprawie krajowej pomocy regionalnej
na lata 2007-2013 (Dz. Urz. UE C 54 z 4.3.2006, str. 13), natomiast zakres sektora wiékien syntetycznych w Zataczniku Il do
tych Wytycznych.

® W przypadku probleméw z okresleniem wielkosci przedsiebiorstwa mozna skorzysta¢ z Kwalifikatora MSP znajdujacego sie
na stronie internetowej www.parp.gov.pl oraz www.dip.dolnyslask.pl.
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UWAGA:
Dla okreslenia ww. statusu przedsiebiorstw potrzebne sg nastepujace podstawowe dane:
- liczba os6b zatrudnionych — kryterium gtéwne
- roczny obrét lub
- catkowity bilans roczny,
a takze dodatkowa informacja czy przedsigbiorstwo jest podmiotem:
- niezaleznym lub partnerskim lub zwigzanym.

b) dokonuje nowej inwestycji (inwestycji poczatkowej) w dziatalnosci produkcyjnej lub ustugowej
prowadzacej do wprowadzenia na rynek nowych lub zasadniczo ulepszonych produktow
(wyrobdéw lub ustug);
c) rozpocznie realizacje projektu nie wczesniej niz w dniu nastepujagcym po otrzymaniu
potwierdzenia kwalifikowalnosci projektu ,co do zasady” tj. po dniu otrzymania pisma
potwierdzenia, ze nowa inwestycja spetnia warunki uzyskania pomocy;
d) zobowigze sie do:
= utrzymania inwestycji w wojewodztwie dolnoslgskim przez okres co najmniej 3 lat od dnia
zakonczenia projektu (wymiana maszyn lub urzadzen, ktére z uwagi na szybki postep
technologiczny stajg sie przestarzate w tym okresie, nie bedzie uznawana za
nieutrzymanie inwestycji, o ile dziatalno$¢ gospodarcza zwigzana z inwestycjg bedzie
prowadzona przez beneficjenta przez minimalny wymagany okres);

= zapewnienia finansowania inwestycji w czesci nie objetej wsparciem, przy czym co
najmniej 25% wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia wsparciem zostanie pokryte ze
srodkdow wtasnych przedsiebiorcy pochodzacych z innych Zzrédet niz pomoc
publiczna/wsparcie ze $srodkéw publicznych;

e) utworzy w wyniku realizacji projektu (bezposrednio po jego zakonczeniu) co najmniej 0.5
etatu;

f) zlozy w wymaganym terminie prawidtowo wypetniony i podpisany wniosek o dofinansowanie
realizacji projektu wraz z elementami biznes planu oraz wszystkimi wymaganymi
zatgcznikami;

g) bedzie bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i wdrozenie projektu;

h) zapewni 100 % finansowanie, gwarantujgce ptynng i terminowg realizacje projektu;

i) nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.);

J) spetnia (Wnioskodawca oraz wniosek) warunki okreslone w ,Linii demarkacyjnej pomiedzy
Programami Operacyjnymi Polityki Spojnosci, Wspdlnej Polityki Rolnej oraz Wspdlnej Polityki
Rybackiej”;

k) nie figuruje w ,Rejestrze diuznikdw” prowadzonym na potrzeby RPO WD;

I) nie posiada zalegtosci z tytutu naleznosci publicznoprawnych (w tym z tytutu podatkéw, opfat
lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, optaty érodowiskoweje);

m) nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym oraz nie znajduje sie w toku likwidaciji,
postepowania upadtosciowego lub naprawczego;

n) jako przedsiebiorca bedacy osobg fizyczng nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za
przestepstwo skfadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci
dokumentow, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu,
systemowi bankowemu, karno — skarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci
gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych;

0) w przypadku przedsiebiorcy nie bedacego osobg fizyczna, osoba bedgca czionkiem jego
organéw zarzadzajgcych badZz wspdlnikiem nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za
przestepstwa, o ktérych mowa w lit. n);

p) nie cigzy na nim obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspoélnym rynkiem;

g) nie znajduje sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt 9-11 Komunikatu Komisji w
sprawie wytycznych wspdlnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str. 2).

r) w okresie ostatnich 2 lat nie otrzymat wsparcia z EFS na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach PO KL (termin liczony jest od dnia otrzymania przez
mikroprzedsiebiorstwo pomocy publicznej tj. zawarcia umowy o udzielenie wsparcia w ramach
PO KL do dnia ztozenia niniejszego wniosku o dofinansowanie).

® Jesli dotyczy.



2.2. Rodzaje projektow, ktére moga by¢ przedmiotem wsparcia

W ramach Schematu 1.1 E przewidziano dofinansowanie realizacji projektdbw majacych na celu
wspieranie mikroprzedsiebiorstw w ich poczatkowej fazie rozwoju. Ze srodkéw dziatania wspierane
beda nowe inwestycje, ktdre obejmuja:
a) inwestycje w srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne, zwigzane z:
» utworzeniem nowego przedsiebiorstwa lub,
» rozbudowg istniejgcego przedsiebiorstwa lub,
» dywersyfikacjag produkcji/ustug przedsiebiorstwa, poprzez wprowadzenie
nowych dodatkowych produktéw/ustug lub,
» dokonywaniem zasadniczych zmian cato$ciowego procesu produkcyjnego
w istniejgcym przedsiebiorstwie;
b) nabycie srodkéw trwatych bezposrednio zwigzanych z przedsiebiorstwem, ktére zostato
zamkniete lub zostatoby zamkniete, gdyby zakup nie nastgpit, przy czym $rodki
nabywane sg przez inwestora niezaleznego od zbywcy

Przez dywersyfikacje produkcji/lustug przedsigbiorstwa rozumie sie rozszerzenie oferty
produktowej/ustugowej polegajgce na stworzeniu i wprowadzeniu na rynek nowego produktu/ustugi
obok produktow/ustug dotychczas wytwarzanych lub oferowanych. Nie jest zatem dywersyfikacjg
produkcji/ustugi  zastgpienie produktu wytwarzanego lub ustugi oferowanej dotychczas
produktem/ustuga zmodernizowana.

Stworzenie i wprowadzenie na rynek nowego lub zasadniczo ulepszonego produktu (w stosunku do
dotychczasowej oferty) rozumiane jest jako wprowadzenie innowacji produktowej. Ulepszenie moze
dotyczy¢ charakterystyki technicznej produktu (zmiana parametréw, komponentéw, stosowanych
materiatdow itp.), jego cech funkcjonalnych lub przeznaczenia. Innowacja produktowa moze byc¢
wynikiem zmiany procesu technologicznego, ale moze tez mie¢ miejsce przy zastosowaniu
dotychczasowego procesu technologicznego.

Przez zasadniczg zmiane procesu produkcyjnego rozumie sie wprowadzenie nowego rozwigzania
technologicznego zasadniczo odmiennego od stosowanego dotychczas. Nie jest natomiast
zasadniczg zmiang procesu produkcji drobne ulepszenie w ramach technologii produkcji dotychczas
stosowane;.

Wprowadzenie/wdrozenie w przedsigbiorstwie nowych lub znaczaco ulepszonych — w stosunku do
obecnie istniejagcych u Whnioskodawcy — metod produkcji lub dostaw rozumiane jest jako
wprowadzenie innowacji procesowe;j.

Nabycie wytacznie udziatdéw lub akcji przedsiebiorstwa, jak rowniez inwestycja prowadzaca wytgcznie
do odtworzenia zdolnosci produkcyjnych, nie mogg stanowi¢ przedmiotu projektu.

Elementem projektow realizowanych w ramach Schematu 1.1 E, obok czeéci inwestycyjnej mogg byé
dziatania doradcze Ilub szkoleniowe, niezbedne do zrealizowania dziatan inwestycyjnych
determinowanych osiggnieciem celéw projektu.

Dofinansowaniu podlegaé bedg wytacznie te inwestycje, ktére spetnig kryteria okreslone w Kryteriach
wyboru operacji finansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013, zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy RPO WD, dostepnych
na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl

Inwestycje musza by¢ realizowane na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego.

UWAGA:

W zwigzku z finansowaniem przedsiewzie¢ ze S$rodkéw pochodzacych z budzetu Wspdinoty
Europejskiej (WE) Whnioskodawcy, ktérych projekty majg znaczacy wptyw na $rodowisko muszg
zapewni¢ przeprowadzenie postepowania Oceny Oddziatywania na Srodowisko (OOS)B. Nalezy
zapewni¢, ze zostaly uwzglednione wszystkie elementy OOS wymagane przez dyrektywe OOS,

" Do wydatkow kwalifikowalnych zaliczyé mozna jedynie wartosé ksiegowej wyceny poszczegdlnych sktadnikéw majatku.
uwzgledniajgc zasade pierwszenstwa prawa wspolnotowego oraz obowigzek prowadzenia prowspélnotowej wyktadni
przepisow prawa krajowego
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dyrektywe Siedliskowg i dyrektywe Ptasig, zgodnie z wykfadnig ustalong przez wiasciwe orzecznictwo
Trybunatu Sprawiedliwosci Wspdlnot Europejskich, w szczegolnosci:
1) czy zostata przeprowadzona procedura tzw. ,screeningu” dla przedsiewzie¢ wymienionych

w Aneksie Il dyrektywy OOS przez wtasciwe organy administracji publicznej;

2) czy tre$¢ raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na $rodowisko (dalej: raport OOS)

odpowiada wymogom okreslonym w art. 5 ust. 3 dyrektywy OOS oraz w jej Aneksie IV, o ile
raport OOS byt wymagany;

3) czy planowane przedsiewziecie zostato skonsultowane z wtasciwymi organami administracji

publicznej — art. 6 ust. 1 dyrektywy OOS;

4) czy konsultacje ze spofeczehstwem =zostaly przeprowadzone zgodnie z art. 6 ust. 2-6

dyrektywy OOS, o ile byty one wymagane;

5) czy przeprowadzono postepowanie OOS w kontekécie transgranicznym, o ile byto ono

wymagane — art. 7 dyrektywy OOS;

6) czy organ wydajacy decyzje w sprawie przedsiewziecia wskazat, w jaki sposéb uwagi

7

i informacje, o ktérych mowa w ppkt 2-5 zgromadzone w toku postepowania zostaty
uwzglednione przy wydawaniu tej decyzji, badz poinformowat o braku uwag lub wnioskow —
art. 8 i 9 dyrektywy OOS;

czy wskazano, czy przedsiewziecie moze oddziatywaé znaczaco na gatunki i siedliska
chronione w ramach Europejskiej Sieci Ekologicznej Natura 2000 i czy w zwigzku
z mozliwoscig znaczacego oddziatywania zostato przeprowadzone stosowne postepowanie
zgodnie z art. 6 ust. 3 i 4 dyrektywy Siedliskowej.

Nieprawidiowe przeprowadzenie postepowania OOS moze prowadzi¢ do:

a)

b)

<)

d)

zaskarzenia decyzji przez strony postepowania i opdznienia przygotowania
przedsiewziecia;

niedoszacowania kosztow, ktére beneficient bedzie musiat ponies¢ w zwigzku
z wdrazaniem rozwigzan minimalizujgcych lub kompensujacych oddziatywanie
przedsiewziecia na srodowisko;

zakwalifikowania niezidentyfikowanego w postepowaniu OOS negatywnego oddziatywania
jako szkody w srodowisku w rozumieniu ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w srodowisku i ich naprawie;

odmowy przyznania dofinansowania przez witasciwg instytucje albo wstrzymania
finansowania projektu i obowigzku zwrotu srodkow.

W celu zminimalizowania wyzej wymienionych ryzyk, zaleca sie Wnioskodawcom:

a)

b)

c)

d)

rzetelne przygotowanie danych wstepnych o planowanym przedsiewzieciu, zgodnie z art.
49 ust. 3 UPo$®, ktore sq skladane razem z wnioskiem o wydanie decyzji, dla
przedsiewzieé¢, dla ktérych nalezy stwierdzi¢ obowigzek badz brak obowigzku
sporzadzenia raportu OOS w ramach procedury tzw. ,screeningu” (przedsiewziecia z grupy
i ny;

dla przedsiewzieé, dla ktérych sporzadzenie raportu OOS jest obligatoryjne
(przedsiewziecia z grupy |), wystepowanie, w miare potrzeby, z zapytaniem o zakres
raportu w trybie art. 49 ust. 1 UPo$, w szczegdlnosci tam, gdzie realizacja przedsiewziecia
moze wigzac sie ze znaczacym oddziatywaniem na obszary Natura 2000;

w przypadku, gdy raport OOS jest wymagany, sporzadzenie go w sposéb wyczerpujacy,
zgodnie ze wszystkimi wymogami prawa krajowego i wspdlnotowego oraz wytycznymi
i innymi dokumentami opracowanymi przez witasciwe instytucje krajowe, w oparciu
o rzetelne dane, a w przypadku braku takich danych, przeprowadzenie badah majacych na
celu dostarczenie potrzebnych danych;

wykorzystywanie wszelkich uprawnien strony jakie przystugujg im na podstawie UPos oraz
Kpa w celu zapewnienia odzwierciedlenia wszystkich wymaganych prawem elementéw
w decyzji okreslajgcej sSrodowiskowe uwarunkowania realizacji przedsiewziecia.

Wiecej szczegdtéw na temat postepowania z procedurg OOS$ znajduje sie w ,Wytycznych w zakresie
dodatkowych czynnosci zwigzanych z procedurg oceny oddzialywania na $rodowisko”, ktére
zamieszczone sg na stronie internetowej www.dip.dolnyslask.pl.

® UP0$ — Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z pézn. zm.).
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2.3. Wydatki kwalifikujace sie do dofinansowania

Wydatkami kwalifikowalnymi w ramach Schematu 1.1.E sg wydatki niezbedne do realizacji projektu i
poniesione przez Beneficjenta w okresie realizacji projektu lecz nie wczesniej niz po dniu uzyskania
pisemnego potwierdzenia, ze projekt ,co do zasady” kwalifikuje sie do wsparcia, z zastrzezeniem
szczegdbtowej weryfikacji wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Rozpoczecie realizacji inwestycji w terminie wczesniejszym niz po dniu uzyskania potwierdzenia
kwalifikowalnos$ci projektu ,,co do zasady”, dyskwalifikuje projekt do otrzymania dofinansowania.

Rozpoczecie realizacji inwestycji rozumiane jest jako dzien rozpoczecia robo6t budowlanych lub
pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania do zamowienia towarow i ustug zwigzanych z realizacjg
inwestycji.

Rozpoczecie robot budowlanych10 nastepuje z chwilg podjecia prac przygotowawczych na terenie
budowy. Pracami przygotowawczymi sa:

a) wytyczenie geodezyjne obiektow w terenie;

b) wykonanie niwelacji terenu;

c) zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektow;

d) wykonanie przytaczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.
Te czynnosci mogg byé podjete dopiero po dniu uzyskania potwierdzenia kwalifikowalnosci projektu
,C0 do zasady’.

Wydatki zwigzane z mechanizmem elastycznego finansowania (szkolenia specjalistyczne) — moga
zosta¢ poniesione dopiero po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu i uzyskaniu pisemnego
potwierdzenia, ze projekt ,co do zasady” kwalifikuje sie do wsparcia.

Nie stanowig rozpoczecia realizacji inwestycji czynnosci podejmowane w ramach dziatan
przygotowawczych, w szczegodlnosci studia wykonalno$ci, ustugi doradcze zwigzane
Z przygotowaniem inwestycji, w tym analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne)
oraz przygotowanie dokumentacji o udzielenie zaméwienia, pod warunkiem, ze zostaty poniesione po
dniu ztozenia wniosku do DIP. Nie stanowi rowniez rozpoczecia inwestycji nabycie gruntu, pod
inwestycje. Nabycie gruntu mozna zaliczy¢ do wydatkéow kwalifikowalnych pod warunkiem, ze jest
Scisle zwigzane z realizowanym projektem i zakup nastapit po 1 stycznia 2007 roku.

Do wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia wsparciem zalicza sie:

a) pokrycie wydatkdw na przeniesienie wtasnosci gruntu lub prawa uzytkowania wieczystego
gruntu do wysokosci 10% catkowitych wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem,
pod warunkiem, ze:
= grunt jest niezbedny do realizacji projektu;
= przedsiebiorca przedstawi opinie rzeczoznawcy majagtkowego potwierdzajaca, ze cena

nabycia nie przekracza wartosci rynkowej gruntu, okreslonej na dzien nabycia;
= w okresie 7 lat poprzedzajgcych date nabycia grunt nie byt nabyty z wykorzystaniem
Srodkow publicznych krajowych lub pochodzgcych z funduszy Unii Europejskiej;

Do obliczenia maksymalnej wysokosci wydatku kwalifikowalnego nieruchomosci niezabudowane;j,
stosuje sie nastepujaca metode:
e nalezy zsumowac wszystkie wydatki kwalifikowalne z wyjatkiem wydatkéw na nabycie
nieruchomosci niezabudowanej— otrzymujgc wielkos¢ ,a”;
e nalezy przyja¢ za niewiadoma ,x” wydatek kwalifikowalne ogétem, nastepnie:
e wiedzgc, ze 90% wydatku kwalifikowalnego ogdétem stanowi wydatek kwalifikowalny bez
wydatku na nabycie gruntu, obliczymy catkowity wydatek kwalifikowalny projektu ,x”:

10 Zgodnie z zapisami art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z
pbézn. zm.).
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K x =al0,9

z czego najwyzej 10% moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny na nabycie gruntu.

Wydatki kwalifikowane Catkowite wydatki
na nabycie gruntu <0,1* kwalifikowalne projektu (,x”)

~

b) pokrycie wydatkdw na przeniesienie prawa wiasnosci budynku lub budowli, pod warunkiem,
ze:

¢ nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu,

e przedsiebiorca przedstawi opinie rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajaca, ze cena
nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, okreslonej na dzien nabycia,

e przedsiebiorca przedstawi opinie rzeczoznawcy budowlanego potwierdzajaca, ze
nieruchomos¢ moze by¢ uzywana w okreslonym celu, zgodnym z celami projektu
objetego wsparciem, lub okreslajgca zakres niezbednych zmian lub ulepszen,

e w okresie 7 lat poprzedzajgcych date nabycia nieruchomos¢ nie byta nabyta z
wykorzystaniem $rodkéw publicznych krajowych lub pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej,

e nieruchomos$¢ bedzie uzywana wytagcznie zgodnie z celami projektu objetego wsparciem;

c) wydatek na nabycie nieruchomosci zabudowanej z zamiarem wyburzenia stojacych na niegj
budynkoéw. pod warunkiem, ze:

¢ nabycie gruntu nie przekracza 10% wartosci catkowitej wydatkow kwalifikowalnych,

e cena nabycia samego budynku nie jest kosztem kwalifikowalnym, natomiast koszt jego
wyburzenia stanowi koszt kwalifikowalny,

d) cene nabycia srodkéw trwatych innych niz okreslone w pkt a i b,

e€) cene nabycia robét i materiatéw budowlanych,

f)  cene nabycia wartosci niematerialnych i prawnych w formie patentéw, licencji, know-how oraz
nieopatentowanej wiedzy technicznej, jezeli wartosci niematerialne i prawne spetniajg tacznie
nastepujace warunki:

e bedg wykorzystywane wylacznie na cele projektu objetego wsparciem na nowe
inwestycje o wysokim potencjale innowacyjnym,

e beda podlegaé amortyzacji zgodnie z odrebnymi przepisami,

e beda nabyte od 0sdb trzecich na warunkach rynkowych,

e beda stanowi¢ aktywa przedsiebiorcy, ktéry otrzymat wsparcie i pozostang w jego
Przedsiebiorstwie przez co najmniej 3 lata od dnia zakonczenia realizacji inwestycji;

Q) raty1 sptat wartosci poczatkowej gruntéw, budynkéw i budowli przez korzystajacego, naleznej
finansujgcemu z tytutu umowy leasingu do wysokosci ich wartosci poczatkowej z dnia zawarcia
umowy leasingu, poniesione do dnia zakonczenia realizacji projektu, pod warunkiem, ze umowa
leasingu bedzie zawarta na okres co najmniej 3 lat od przewidywanego terminu zakonczenia
realizacji projektu,

h) raty sptat wartosci poczatkowej aktywéw, innych niz okresSlone w lit. f), lub wartosci
niematerialnych i prawnych przez korzystajgcego, naleznej finansujgcemu z tytutu umowy
leasingu prowadzacej do przeniesienia wiasnosci tych srodkéw lub wartosci na korzystajgcego,
z wytaczeniem leasingu zwrotnego,

i) wydatki poniesione przez mikro przedsiebiorce na sporzadzenie analiz przygotowawczych i
ustugi doradcze zwigzane z inwestycjg, przy czym ustugi te nie mogg stanowi¢ elementu statej
lub okresowej dziatalnosci przedsiebiorcy lub by¢ zwigzane 2z biezacymi wydatkami
operacyjnymi przedsiebiorcy (do 50% wartosci catkowitych wydatkow kwalifikowalnych)lz.
Analizy przygotowawcze i ustugi doradcze obejmujg np.:

= dokumentacje techniczna,

»=  studium wykonalnosci,

» ocene oddziatywania na srodowisko,
= dokumentacje przetargows;

j) wydatki na zakup szkoleh specjalistycznych koniecznych do prawidtowego wdrozenia
inwestycji, do wysokosci nie przekraczajacej 10% catkowitych wydatkéw kwalifikujgcych 13 sie do

" Nalezy pamieta¢, ze suma rat kapitatowych nie moze przekraczaé wartosci poczatkowej $rodka trwatego.
2 Sposab liczenia analogiczny do metody wyliczania wydatku kwalifikowanego nieruchomosci niezabudowanej
'% Sposab liczenia analogiczny do metody wyliczania wydatku kwalifikowanego nieruchomosci niezabudowanej
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objecia wsparciem.

Nabywane aktywa mogaq by¢ uzywane, przy czym:
cena uzywanych aktywéw nie przekracza ich wartosci rynkowej, okreslonej na dzien
nabycia i jest nizsza od ceny podobnych, nowych aktywéw,
= sprzedajacy ztozy oswiadczenie okreslajgce zbywce aktywdw, miejsce i date ich zakupu,
= w okresie 7 lat nie zostaty one nabyte z wykorzystaniem Srodkéw publicznych.

Przez aktywa uzywane rozumie sig:
= w przypadku budynkéw i budowli lub ich czesci — jesli od konca roku, w ktérym
zakonczono budowe tych obiektdw, mineto co najmniej 5 lat,
= w przypadku pozostatych aktywow, z wyjatkiem gruntéw, jesli okres ich uzywania od
momentu ich zakupu od producenta lub posrednika wynidst co najmniej po6t roku.

Sposéb dokumentowania wydatkéw na nabycie $rodka trwatego musi by¢ dokonany zgodnie z
zasadami rachunkowosci. Aby wydatek na nabycie $rodka trwatego mogt zostaé uznany za
kwalifikowalny, Wnioskodawca/Beneficjent musi prowadzi¢ osobne konto analityczne zwigzane z
wytworzeniem, posiada¢ dokument przyjecia srodka trwatego do uzytkowania — OT, wprowadzié¢
srodek trwaty do ewidencji srodkoéw trwatych (z wyjatkiem leasingu operacyjnego) i przedstawi¢ do
objecia dofinansowaniem kwoty wydatkow zwigzanych z wytworzeniem w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.).

Srodki trwate zakupione w ramach projektu musza byé przechowywane na terytorium
wojewodztwa dolnoslaskiego.

W przypadku przedsiebiorcy wykonujacego — zgodnie z lista PKD okreslong w jego dokumencie
rejestrowym - dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze transportu, do wydatkow kwalifikujgcych sie do
objecia wsparciem nie zalicza sie wydatkéw na zakup lub leasing srodkéw transportu.

W przypadku przedsiebiorcy nie prowadzacego dziatalnosci transportowej, wydatki na zakup lub
leasing srodkéw transportu moga by¢ uznane za kwalifikujace sie do wsparcia jedynie wéwczas, gdy
stanowig niezbedny element projektu i jednoczesnie przedsiebiorca zobowigzuje sie wykorzystac
srodki transportu zgodnie z celami projektu, przedstawiajgc wiarygodng metode weryfikacji takiego
wykorzystania.

Podatek od towardw i ustug (VAT) jest wydatkiem kwalifikujgcym sie do wsparcia tylko woéwczas, jesli
zostat naliczony w zwigzku z okreslonymi powyzej wydatkami kwalifikowalnymi, a zgodnie z
odrebnymi przepisami Beneficjentowi nie przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia od naleznego
podatku od towaréw i ustug.

2.4. Wydatki niekwalifikujace sie do dofinansowania.

Wykaz gtéwnych wydatkéw niekwalifikowalnych znajduje sie w Uszczegétowieniu RPO WD w
zatgczniku nr 6.

Do wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach Schematu 1.1.E nalezg m.in.:

a) Wydatki na zakup $rodkéw trwatych, ktére nie sg przechowywane w granicach
administracyjnych wojewddztwa dolnoslgskiego.

b) Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu.

c) Woydatki zwigzane z biezgcymi naprawami maszyn/parku maszynowego.

d) Wydatki na inwestycje prowadzace wytacznie do odtworzenia zdolnosci produkcyjnych albo
nabycia udziatow lub akcji przedsigbiorstwa.

e) Wydatki na zakup uzywanego sprzetu ICT (Technologie Informacyjne i Komunikacyjne).

f) Wydatki na prace zwigzane z przygotowaniem nowej inwestycji oraz ustug doradczych z nig
zwigzanych w  wysoko$ci przekraczajgcej 50% wartosci catkowitych  wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

g) Wydatki na zakup s$rodkéw transportu poniesione przez przedsiebiorcow z sektora
transportowego.

h) Wydatki na wynagrodzenia bedace efektem tworzenia nowych miejsc pracy i zwigzanych
z realizacjg nowej inwestycji.

i)  Wydatki osobowe zwigzane z zarzagdzaniem projektem i realizacjg projektu.

})  Wktad niepieniezny w ramach projektu
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k) Woydatki zwigzane z umowa leasingu, w szczegdlnosci: podatek, marza finansujgcego; odsetki
od refinansowania wydatkéw, koszty ogodine, opfaty ubezpieczeniowe.

I) Podatek VAT, jezeli Beneficjent ma prawng i finansowg mozliwo$¢ jego zwrotu lub odliczenia.

m) Odpisy amortyzacyjne

n) Wydatki na dziatania promocyjne projektu.

0) Wydatki poniesione na sporzadzenie operatu szacunkowego oraz aktu notarialnego
zwigzanego z nabyciem nieruchomosci niezabudowanej lub zabudowane;.

p) Ptatnosci gotdwkowe.

g) Leasing zwrotny.

2.5. Forma i wartos¢ wsparcia

Komponentami projektu, obok czesci inwestycyjnej, mogq by¢ dziatania zwigzane z analizami,
doradztwem i szkoleniami specjalistycznymi. Do kazdego z komponentéw inwestycji majg
zastosowanie inne przepisy pomocy publicznej i inne poziomy intensywnosci wsparcia.

Wsparcie dla przedsiebiorcow w zakresie inwestycji poczatkowych (nowych inwestycji) realizowanych
w ramach Schematu stanowi pomoc publiczng na inwestycje i jest udzielane zgodnie z warunkami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych (Dz. U. Nr 193, poz.1399, z pézn. zm.).

Maksymalny udziat dofinansowania dla czesci inwestycyjnej projektu nie moze przekroczyc¢:
= dla mikroprzedsiebiorcow — do 60% wydatkoéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem;
= dla mikroprzedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ w sektorze transportu — do 40%
wydatkow kwalifikujacych sie do objecia wsparciem.

Minimalna warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych wynosi 40 tys. PLN.
Maksymalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych wynosi 800 tys. PLN.

Wsparcie w zakresie ustug doradczych udzielane jest zgodnie z warunkami okreslonymi
w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12.01.2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy panstwa dla matych i srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. WE L
10 z 13.01.2001 z p6zn. zm.).

Udziat wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z doradztwem w catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych projektu nie moze przekroczy¢ 50%. Jednoczesnie maksymalny udziat
dofinansowania (intensywnos$¢ wsparcia) nie moze przekroczy¢é 50% poniesionych na ten cel
wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem.

Wsparcie dla przedsiebiorcow na szkolenia stanowi pomoc publiczng i jest udzielane zgodnie
z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 68/2001 z dnia 12.01.2001 r. w sprawie
zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy szkoleniowej (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001
Z pozn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 r. w
sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U.
2007 r. Nr 185, poz.1318, z p6zn.zm.).

Udziat wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z zakupem szkolen specjalistycznych w ramach
mechanizmu elastycznosci (tzw. cross-financing) w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu
nie moze przekroczy¢ 10%. Jednoczesnie maksymalny udziat dofinansowania (intensywnosé¢
wsparcia) w przypadku szkolen specjalistycznych wynosi:

e 45% wydatkoéw na pokrycie kosztéw szkolenia poniesionych przez mikroprzedsiebiorce

Udziat dofinansowania podlega zwiekszeniu (o 10 pkt procentowych) w przypadku szkolen dla
pracownikow znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub bedacych osobami
niepetnosprawnymi.

Pracownik w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub niepetnosprawny to osoba:
a) bez statego zatrudnienia za wynagrodzeniem w okresie ostatnich 6 miesiecy; lub
b) nie majgca wyksztatcenia ponadgimnazjalnego lub zawodowego; lub
c) w wieku ponad 50 lat; lub
d) dorosta osoba mieszkajgca samotnie, majgca na utrzymaniu co najmniej jedng osobe; lub
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e) pracujaca w sektorze lub zawodzie, w ktérym dysproporcja kobiet i mezczyzn jest co najmniej
0 25% wieksza niz $rednia dysproporcja we wszystkich sektorach gospodarki i nalezy do grupy
stanowigcej mniejszosc; lub

f)  bedaca cztonkiem mniejszosci etnicznej, ktéry w celu zwiekszenia szans na uzyskanie dostepu
do statego zatrudnienia musi poprawi¢ znajomosc¢ jezyka, uzupetni¢ szkolenia zawodowe lub
zwiekszy¢ doswiadczenie zawodowe; lub

g) bedaca bezrobotna przez co najmniej 24 miesigce; lub

h) uznana za osobe niepetnosprawng na mocy prawa; lub

i)  u ktérej rozpoznano ograniczenie wynikajace z uposledzenia sprawnosci fizycznej, umystowej
lub psychiczne;j.

Jezeli w szkoleniu uczestniczg jednoczesnie osoby w gorszym potozeniu oraz inni pracownicy, to dla
catej grupy pracownikdw nalezy przyja¢ poziom intensywnosci pomocy przeznaczony dla
pracownikow nie bedacych w gorszym pofozeniu.

Warto$¢ wsparcia na czesci: inwestycyjng, doradczg i szkoleniowg (rozumiana jako wyrazony
kwotowo udziat wsparcia w wydatkach kwalifikujgacych sie do dofinansowania) podlega sumowaniu z
inng pomoca, w tym pomocag de minimis, udzielong danemu przedsiebiorcy w odniesieniu do tych
samych wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia wsparciem zwigzanych z danym projektem, bez
wzgledu na jej forme i zrédto pochodzenia, w tym ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej i nie moze przekroczy¢ maksymalnej intensywnosci wsparcia.

Wsparcie moze by¢ wytacznie refundacjg poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowanych.
Beneficjent jest zobowigzany do rzeczowego i finansowego zakonczenia realizacji projektu w terminie
wynikajgcym z umowy o dofinansowanie, jednak nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2011 roku
(najpozniejszy termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa dla naboru ogloszonego w pazdzierniku
2008 roku.)

Wyptata dofinansowania na rzecz Beneficjentédw nastapi w oparciu o zatwierdzone wnioski o
ptatnosc¢.

2.5.1. Zrédta finansowania projektu

Whnioskodawca musi zapewni¢ 100% finansowania projektu, w tym zaréwno wydatkow
kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych oraz podatku VAT, jesli zgodnie z odrebnymi przepisami
Beneficjentowi nie przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia od podatku od towardw i ustug.
Ocena posiadania przez Wnioskodawce zdolnosci finansowej oraz zapewnienie zrédet finansowania,
stanowi jedno z kryteriow merytorycznych kluczowych oceny projektu. Uzyskanie negatywnej oceny w
tym kryterium skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku. Dlatego istotne jest udokumentowanie zrodet
finansowania projektu, zaréwno zrédet zewnetrznych, jak i wtasnych przedsiebiorcy.

W przypadku deklarowanego finansowania projektu zrédtami zewnetrznymi takimi jak kredyt i leasing,
ztozenie wniosku o dofinansowanie tacznie z kopig promesy/umowy kredytowej lub kopig promesy
leasingowej jest podstawg otrzymania pozytywnej oceny w kryterium ,Sytuacja finansowa
Whioskodawcy”. Przy czym promesa/umowa kredytowa lub promesa leasingowa muszg opiewaé na
minimalng kwote réwng wartosci dofinansowania.

Whioskodawca moze réwniez finansowac projekt z innych zrédet (np. doptaty do kapitatu w formie
aktu notarialnego, umowa pozyczki od udziatowcéw itp). Dokumenty te brane sg pod uwage przy
ocenie przez Komisje Oceny Projektéw (KOP) kryterium ,Sytuacja finansowa wnioskodawcy”, jednak
ich przedtozenie nie jest jednoznaczne ze spetnieniem tegoz kryterium.

Promesa kredytowa i promesa leasingowa, o ktérych mowa powyzej, aby mogty stanowié
podstawe do uznania spetnienia ww. kryterium, muszg by¢ wystawione zgodnie ze wzorami
zamieszczonymi na stronie internetowej DIP oraz potwierdza¢ gotowos$¢ sfinansowania inwestycji o
wartosci minimalnej rownej wartodci dofinansowania. Promesy nie mogg poddawaé w watpliwosé
faktu dokonania oceny finansowej projektu.

Ponadto pamietaé nalezy, ze podpisanie umowy leasingowej przez przedsiebiorce przed dniem
otrzymania potwierdzenia kwalifikowalnosci projektu, bedzie oznaczato wczeéniejsze rozpoczecie
projektu i spowoduje odrzucenie wniosku ze wzgledéw formalnych.

4 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej z dnia
11 pazdziernika 2007 r.
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Umowa kredytowa, o ktérej mowa wyzej, aby mogta stanowi¢ podstawe do pozytywnej oceny
spetnienia kryteriow finansowych musi zawiera¢ co najmniej informacje zawarte we wzorze promesy
kredytowej, o ktérej mowa powyzej, w tym:

a) tytut projektu, ktérego dotyczy;

b) warto$¢ udzielonego kredytu;

c) wartos¢ projektu, ktérego dotyczy (w tym wartos¢ kosztéw kwalifikowanych);

d) okres, na jaki zostata podpisana.

Promesa kredytowa lub leasingowa oraz umowa kredytowa niezgodna z powyzszymi warunkami nie
bedzie dawata podstawy do uznania, ze kryterium ,Sytuacja finansowa wnioskodawcy” zostato
spetnione. W takiej sytuacji projekt bedzie podlegat analizie finansowej dokonywanej przez KOP.

2.6.0pis procedur

2.6.1. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

Przed przystgpieniem do przygotowywania wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca powinien
zapozna¢ sie ze wszystkimi dokumentami programowymi, w szczegélnosci z RPO WD, z
Uszczegdtowieniem Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Dolnoslaskiego,
niniejszymi Wytycznymi, ,Przewodnikiem po Kryteriach wyboru operacji finansowanych w ramach
RPO WD”, a takze z ,Wytycznymi w zakresie dodatkowych czynnosci zwigzanych z procedurg oceny
oddziatywania na srodowisko", dostepnymi na stronie internetowej www.dip.dolnyslask.pl.

W odpowiedzi na ogtoszony przez DIP konkurs Wnioskodawca przygotowuje elektroniczng wersje
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wraz z elementami biznes planu w programie Generator
Whioskéw, korzystajac z Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca kompletuje
tez niezbedne zataczniki, okreslone w niniejszych Wytycznych oraz w ogtoszeniu o konkursie.
Generator Wnioskow, w ktérym nalezy wypeti¢ wniosek o dofinansowanie jest dostepny na stronie
internetowej DIP www.dip.dolnyslask.pl.

Jeden Whnioskodawca moze ztozyé w niniejszym naborze tylko jeden wniosek o
dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie nalezy przygotowac zgodnie z ponizszymi zasadami:

1. Whniosek nalezy przygotowa¢ w dwoch zgodnych ze soba wersjach: papierowej oraz
elektronicznej.

2. Wersja papierowa wniosku wraz z zatgcznikami musi by¢ dostarczona w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach (oryginat i kopia potwierdzona przez Wnioskodawce za zgodnos¢ z oryginatem).
Oryginat wniosku musi by¢ podpisany (pkt. X Deklaracja Wnioskodawcy wniosku) i parafowany
na kazdej stronie przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie
z dokumentem rejestrowym lub petnomocnictwem notarialnie poswiadczonym (w przypadku
prokurenta wystarczajacy jest wypis z KRS). Kopie zatgcznikéw do wniosku muszg by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii dokumentu potwierdzonej za zgodnosc
Z oryginatem nalezy przez to rozumiec:

— kopie zawierajgca klauzule ,Za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie
posdwiadczong wfasnorecznym podpisem przez osobe uprawniong do reprezentowania
Whnioskodawcy (w przypadku wieloosobowej reprezentacji wystarczy podpis jednej osoby)
oraz opatrzong aktualng datg i pieczecig Wnioskodawcy, lub

— poprzez umieszczenie na pierwszej stronie dokumentu klauzuli ,Za zgodno$¢ z oryginatem od
strony ... do strony...” opatrzonej podpisem przez osobe uprawniong do reprezentowania
Whioskodawcy (w przypadku wieloosobowej reprezentacji wystarczy podpis jednej osoby),
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pieczecig oraz aktualng datg — w tym przypadku osoba uprawniona do reprezentowania
Whioskodawcy powinna zaparafowac kazdg strone kopii dokumentu.

. Wersje elektroniczng wniosku nalezy zapisa¢ na nosniku elektronicznym (ptyta CD lub DVD)
w postaci pliku XML. Opis pilyty CD/DVD powinien zawiera¢: nazwe Wnioskodawcy, sume
kontrolng wniosku oraz tytut projektu.

. Wersja papierowa wniosku (kazda strona wydruku) musi by¢ zgodna z jego wersjg elektroniczna.
O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca suma kontrolna
na obu wersjach wniosku. W celu unikniecia niezgodnosci wersji papierowej z elektroniczna, po
zapisaniu wersji elektronicznej wniosku i wydrukowaniu jego wersji papierowej, we wniosku nie
nalezy dokonywac juz zadnych zmian, gdyz spowoduje to zmiane sumy kontrolnej.

. Kazdy egzemplarz wniosku wraz z zatacznikami (oryginat i kopia) powinien byé trwale spiety
w odrebny, kompletny dokument. Zataczniki powinny by¢é ponumerowane zgodnie z listg
zatgcznikow w pkt. X1 wniosku. Do oryginatu wniosku nalezy wpig¢ wersje elektroniczng wniosku.

. Whniosek musi zawiera¢ nastepujgace zataczniki:

a) Dokument rejestrowy Whnioskodawcy (odpis z wiasciwego rejestru sadowego lub aktualne
zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej Wnioskodawcy) wystawiony
nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku,
gdy Whnioskodawcg sa wspolnicy spoétki cywilnej to nalezy dotaczy¢ dokumenty rejestrowe
wszystkich wspolnikoéw oraz kopie umowy spotki cywilne;.

b) Os$wiadczenie w zakresie OOS (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do wniosku).

¢) Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie Ilub rybotowstwie — zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie informacji o otrzymanej
pomocy publicznej oraz informaciji o nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. Nr 61, poz. 413)

d) Zaswiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia pomoca (jesli dotyczy).

e) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajacych zewnetrzne
finansowanie projektu (kopia promesy kredytowej, kopia umowy kredytowej, kopia promesy
leasingowej), zgodnie z informacjami podanymi w dokumentac;ji aplikacyjnej (jesli dotyczy).

f) Potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia czesci Lokalnego Programu Rewitalizacji
(LPR) dotyczaca lokalizacji projektu Wnioskodawcy (jesli dotyczy).

g) Opinia o innowacyjnoéci zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do wniosku (jesli
dotyczy).

h) Inne dokumenty potwierdzajgce innowacyjnosc.

i) Potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia porozumienia o wspotpracy w zakresie
realizowanego projektu z jednostkami naukowymi, konsorcjami, sieciami naukowymi,
podmiotami dziatajgcymi na rzecz nauki, proinnowacyjnymi instytucjami otoczenia biznesu
(jezeli dotyczy).

2.6.2. Termin skltadania wnioskéw o dofinansowanie

Whioski o dofinansowanie realizacji projektéw, w ramach konkursu dla Schematu 1.1.E ogtoszonego 8
pazdziernika 2008 rok nalezy sktadac:

v" od 8 grudnia 2008, od godz. 8.00

Nabdr wnioskdw ma charakter otwarty i bedzie prowadzony w trybie ciagtym, do osiggniecia 200%
alokacji (tzn. taczna wnioskowana kwota dofinansowania przekroczy dwukrotnie kwote przewidziang
na dofinansowanie realizacji projektéw w ramach ogtoszonego konkursu).

Obowigzuje nastepujaca procedura sktadania wnioskéw o dofinansowanie:

1) Wnioskodawca musi zarejestrowac wniosek o dofinansowanie za pomocg aplikacji ,ZAREJESTRUJ

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE” dostepnej na stronie internetowej: www.dip.dolnyslask.pl.

Rejestracja obejmuje:

a. wypetnienie formularza zawierajagcego dane: nazwa schematu, nazwa i NIP Wnioskodawcy,
adres e-mail, wysokos$¢ wnioskowanego dofinansowania;
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b. wystanie wygenerowanego z GENERATORA WNIOSKOW pliku zawierajgcego wypetniony
przez Wnioskodawce wniosek o dofinansowanie.
Whnioskodawca otrzyma e-mailem potwierdzenie zarejestrowania wniosku o dofinansowanie
z numerem zgtoszenia oraz datg, godzing, minuta, sekundg zgtoszenia wniosku.

Jeden Whnioskodawca moze ztozy¢é w niniejszym naborze tylko jeden wniosek o dofinansowanie.
Aplikacja ,ZAREJESTRUJ WNIOSEK O DOFINANSOWANIE” uniemozliwi rejestracje wiecej niz
jednego wniosku przez jednego Wnioskodawce.

2) Whnioskodawca, w terminie maksymalnie 3 dni roboczych od dnia zarejestrowania wniosku
o dofinansowanie musi ztozy¢ w DIP wersje papierowg wniosku w dwoch egzemplarzach (oryginat
i kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem) wraz z zatgcznikami oraz wersjg elektroniczng
zapisang na nosniku (ptyta CD-R lub DVD). Suma kontrolna wniosku w wersji elektronicznej
wystanej w procesie rejestracji musi by¢ tozsama z sumg kontrolng na wersji papierowej wniosku
oraz na ptycie CD/DVD.

Whiosek o dofinansowanie projektu w wersji papierowej i elektronicznej zapisanej na nosniku nalezy
ztozy¢ osobiscie, listem poleconym lub za posrednictwem kuriera:

w Punkcie Przyje¢ Wnioskow w Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej,
ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw
w godz. od 8:00 do 15:00

W przypadku przesyiki pocztowej lub kurierskiej liczy sie data jej wptywu do DIP a nie data nadania
przesyiki.

Whiosek nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:

Nazwa Wnioskodawcy

Adres Wnioskodawcy

NIP

nr zgtoszenia w systemie rejestracji internetowej
tytut projektu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
Priorytet 1 Wzrost konkurencyjnosci dolnoslaskich przedsiebiorstw
Dziatanie 1.1 ,Inwestycje dla przedsigbiorstw”
SCHEMAT 1.1 E ,Dotacje inwestycyjne wspierajace rozwéj mikroprzedsiebiorstw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza do 2 lat”

Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

W przypadku nie ztozenia wniosku o dofinansowanie w wersji papierowej i wersji elektronicznej na
nosniku w DIP w terminie 3 dni roboczych od daty rejestracji w systemie, numer zgtoszenia zostaje
anulowany a wniosek uznaje sie za niezarejestrowany.

W momencie gdy taczna kwota wnioskowanego dofinansowania zarejestrowanych wnioskow
o dofinansowanie przekroczy dwukrotno$¢ dostepnych w ramach niniejszego naboru $rodkow,
aplikacja ,ZAREJESTRUJ WNIOSEK O DOFINANSOWANIE” zostanie automatycznie wylgczona.
Oznacza to zawieszenie naboru wnioskow.

Whnioskodawcy zostang poinformowani o zawieszeniu naboru oddzielnym komunikatem na stronie
internetowej DIP: www.dip.dolnyslask.pl.

W przypadku, gdy przewidziana na dany nabdr alokacja nie zostanie wykorzystana (tgczna warto$¢
podpisanych uméw o dofinansowanie projektéw nie wyczerpie kwoty dostepnych $rodkéw), nastapi
odwieszenie i kontynuacja naboru wnioskéw. Wnioskodawcy zostang poinformowani o odwieszeniu
i kontynuacji konkursu odrebnym komunikatem na stronie internetowej: www.dip.dolnyslask.pl.
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Konkurs zostanie zakonczony w momencie wyczerpania puli srodkow przewidzianych na realizacje
Schematu 1.1.E.

2.6.3. Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie dokonywana jest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia jego rejestracjii w aplikacji ,ZAREJESTRUJ WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE” na stronie internetowej DIP.

W uzasadnionych przypadkach termin na przeprowadzenie oceny formalnej moze zostac
przedtuzony. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na stronie
internetowej www.dip.dolnoslask.pl.

Ocena wniosku o dofinansowanie pod wzgledem formalnym dokonywana jest zgodnie z kryteriami
formalnymi zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WD. Czes¢ kryteriow formalnych ma
charakter wykluczajacy, tzn. niespetnienie kryterium skutkuje odrzuceniem wniosku. Pozostata cze$¢
to kryteria uzupetniajgce, tzn. w przypadku niespetnienia kryterium Whnioskodawca ma mozliwos¢
dokonania jednokrotnej poprawy btedu lub uzupetnienia wniosku.

Wzor Karty Oceny Formalnej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu stanowi Zatgcznik nr 1 do
Wytycznych. Kazdy wniosek o dofinansowanie oceniany jest przez 2 osoby zgodnie z zasadg ,dwoch
par oczu”, w oparciu o Karte Oceny Formalne;j.

W trakcie oceny formalnej sprawdzana jest:

1) Poprawnos$¢ wniosku:
Whiosek jest poprawny jezeli:
a) zostat ztozony do wiasciwej instytucji ogtaszajacej konkurs;
b) zostat ztozony w ramach wlasciwego dziatania/schematu;
c) zostat ztozony w terminie naboru wnioskow;
d) dokumentacja aplikacyjna jest kompletna tzn.:
- wniosek o dofinansowanie jest trwale spiety,
- do wniosku zatgczono wszystkie wymagane zatgczniki,
- whniosek zostat ztozony w odpowiedniej liczbie egzemplarzy,
- do dokumentacji zatgczono wersje elektroniczng wniosku.
e) zostat przygotowany zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu wraz z elementami biznes planu;
- dokumentacja aplikacyjna zostata sporzadzona w jezyku polskim,
- wniosek zostat sporzgdzony w aktualnej wersji Generatora Wnioskow,
- wzor wniosku aplikacyjnego (z zatgcznikami) zostat wykorzystany bez modyfikacii,
- wersja papierowa i elektroniczna wniosku sg tozsame,
- deklaracja (pkt. X wniosku) umieszczona we wniosku jest podpisana przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentaciji,
- wszystkie wymagane rubryki wniosku o dofinansowanie sg wypetnione.

2) Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy:
Whniosek o dofinansowanie moze zlozyé Whnioskodawca, o ktérym mowa w pkt. 2.1. niniejszych
Wytycznych.

3) Kwalifikowalnosé projektu:
Projekt kwalifikuje sie do wsparcia jezeli spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt. 2.2 niniejszych
Wytycznych, a ponadto:

a) jest zgodny z kryteriami wyboru okre$lonymi przez KM RPO WD,

b) bedzie realizowany na terenie Dolnego Slgska,

c) realizacja projektu miesci sie w ramach czasowych okreslonych w Ramowym Planie Realizac;ji

RPO WD na lata 2007-2008,

d) jest zgodny z politykami horyzontalnymi;

e) jestzgodny z RPO WD oraz Uszczegdtowieniem RPO WD,

f)  jest zgodny z wymogami EFRR i jego obszarami wsparcia,

g) jest zgodny z programem pomocy publicznej.

4) Kwalifikowalnos$¢ wydatkow:
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Wszystkie typy wydatkéw przedstawione we wniosku do dofinansowania bedace przedmiotem
refundacji musza by¢ wydatkami kwalifikowalnymi zgodnie z prawem wspolnotowym, krajowym
Wytycznymi MRR i I1Z RPO WD.

Lista przykladowych wydatkow kwalifikowalnych wymieniona jest w pkt 2.3 niniejszych Wytycznych.
Ponadto podczas weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw sprawdza sie, czy wydatki przewidziane
w projekcie uzyskaty juz dofinansowanie w ramach innego programu operacyjnego/projektu —
obowigzuje bowiem zakaz podwdjnego finansowania.

Podwdjnym finansowaniem jest w szczegdélnosci:

a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwoch réznych  projektow
wspoifinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci,

b) zrefundowanie podatku VAT ze s$rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci,
a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6z. zm.),

c) oftrzymanie refundacji ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spoéjnosci na
wydatek, ktéry wczesniej zostat sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze $rodkéw
publicznych, oraz niedokonanie niezwtocznego zwrotu refundowanej czeéci tej pozyczki,

d) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup dobra leasingowanego
beneficjentowi w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych
przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego dobra.

5) Wnioskowana kwota wsparcia, wartos¢ projektu:
Whnioskowana kwota wsparcia (dofinansowania) i wartos$¢ projektu nie moga przekroczyé poziomu
limitu ustalonego dla Schematu 1.1.E, o ktérych mowa w Uszczegétowieniu RPO WD. Wysokos¢
limitu wsparcia i wartosci projektu okreslona jest w pkt. 2.5 niniejszych Wytycznych

6) Czy projekt jest zgodny z zapisami zewnetrznej i wewnetrznej linii demarkacyjne;j:
Zgodnos¢ z zewnetrzng linig demarkacyjng oznacza zgodnos¢ z ,Linig demarkacyjng pomiedzy
Programami Operacyjnymi Polityki Spdjnosci, Wspdlnej Polityki oraz Wspdlnej Polityki Rybackiej”-
dokumentem zaakceptowanym przez Komitet Koordynacyjny NSRO.

Zgodnos¢ z demarkacjg wewnetrzng oznacza zgodnos¢ z demarkacjg miedzy poszczegdlnymi
priorytetami RPO, ktéra zostata okreslona w pkt. 5 ,Komplementarnos¢ i demarkacja” opisu
poszczegolnych osi priorytetowych w Uszczegoétowieniu RPO WD.

7) Czy zaproponowane rodzaje wskaznikow sg zgodne z zakresem projektu i z wytycznymi 1Z
RPO.
Tabela wskaznikéw znajduje sie w Uszczegdtowieniu RPO WD.

8) Czy prawidlowo zastosowano wymagana procedure oceny oddzialywania na srodowisko
Procedura postgpowania zostata opisana w pkt. 2.2 niniejszych Wytycznych oraz w szczegdtowych
wytycznych w zakresie OOS dostepnych na stronie internetowej www.dip.dolnyslask.pl.

9) Czy w ramach realizacji projektu Wnioskodawca stosuje lub planuje stosowaé ustawe Prawo
Zamoéwien Publicznych.
Procedura postepowania zostata opisana w pkt. 2.6.9 niniejszych Wytycznych.

10) Czy projekt jest gotowy do realizacji, tzn. posiada wszystkie wymagane i niezbedne
pozwolenia (w tym na budowe), koncesje, licencje itp. (jezeli dotyczy)

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw formalnych w trakcie oceny formalnej istnieje mozliwos¢
jednorazowego uzupetnienia ztozonej dokumentacji. Termin dokonania uzupetnienia bedzie okreslony
w pismie wystanym przez DIP faksem/mailem. Bieg wyznaczonego terminu na uzupetnienie/poprawe
wniosku rozpoczyna sie z poczatkiem nastepnego dnia od daty wystfania faksu/maila.

Poprawie i uzupeinieniu moga podlega¢ jedynie elementy wskazane w pismie do Wnioskodawcy,
poza przypadkiem, gdy wskazane zmiany majg wptyw na inne elementy wniosku o dofinansowanie
projektu lub gdy Whnioskodawca zauwazy we wniosku inne btedy formalne. W takich przypadkach
Whnioskodawca przedstawia wyjasnienia nt. dokonanych zmian w piSmie przewodnim, ktére sktada
wraz z poprawionym wnioskiem.
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W przypadku gdy:

= uzupetniony/poprawiony wniosek nie zostanie dostarczony w wyznaczonym terminie,

= zostanie dostarczony po wyznaczonym terminie,

= wskazany btad nie zostanie wiasciwie poprawiony,

= do wniosku zostang wprowadzone nie uzgodnione z DIP zmiany, majace wptyw na projekt,
whniosek nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony.

W terminie do 60 dni od dnia rejestracji wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawcy sg pisemnie
informowani o wyniku oceny formalnej — jest to pismo potwierdzajgce, ze projekt ,co do zasady’,
z zastrzezeniem wynikéw szczegotowej oceny, kwalifikuje sie do wsparcia.

Otrzymanie przez Whnioskodawce pisma informujgcego o pozytywnym wyniku oceny formalnej,
umozliwia rozpoczecie realizacji projektu - Wnioskodawca czyni to jednakze na wtasne ryzyko, jako ze
pismo takie nie oznacza jeszcze przyznania dofinansowania i nie moze stanowi¢ podstawy do
roszczen o przyznanie i wyptate wsparcia.

W dniu nastepnym po otrzymaniu ww. pisma rozpoczyna sie kwalifikowalno$é¢ wydatkéw w ramach
projektu (z wytaczeniem wydatkéw na zakup gruntu i ustugi przygotowawcze zgodnie z opisem w pkt.
2.3 niniejszych Wytycznych).

Pismo informujgce o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych bedzie zawierato informacje
0 mozliwosci i zasadach wniesienia protestu.

Po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich projektéw z danego naboru na stronie
www.dip.dolnyslask.pl zamieszczone zostang informacje o wynikach przeprowadzonej oceny
formalnej.

2.6.4. Ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie dokonywana przez
Komisje Oceny Projektow

Whioski, ktére uzyskaly pozytywng ocene formalng podlegajg ocenie merytorycznej dokonywane;j
przez Komisje Oceny Projektdw. Zasady powotania i pracy KOP okresla Regulamin Pracy Komis;ji
Oceny Projektow.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest na biezagco, w terminie nie dluzszym niz 50 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia oceny formalnej danego wniosku. W uzasadnionych
przypadkach termin oceny moze zosta¢ przediuzony. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny
wnioskéw zamieszczana jest na stronie internetowej www.dip.dolnyslask.pl.

Ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu dokonywana jest przez dwdch
cztonkéw Komisji Oceny Projektow, zgodnie z Kryteriami wyboru operacji finansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewoédztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013. Wzo6r
Karty Oceny Merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu stanowi Zatgcznik Nr 2 do
niniejszych Wytycznych.

Ocena merytoryczna sktada sie z oceny spetnienia przez projekt kryteriow merytorycznych i kryteriow
sektorowych. Ocena dokonywana jest w oparciu o dwa rodzaje kryteriow:

a) kryteria kluczowe — muszg by¢ bezwzglednie spetnione, niespetnienie przedmiotowych
kryteriow skutkuje odrzuceniem wniosku o dofinansowanie,

b) kryteria dodatkowe — na podstawie tych kryteriow wniosek bedzie otrzymywat punkty, ktérych
Srednia warto$¢ decyduje o umiejscowieniu wniosku na liscie rankingowej projektow
rekomendowanych do udzielenia dofinansowania.

W przypadku stwierdzenia przez cztonkdéw KOP podczas oceny merytorycznej, ze wniosek nie spetnia
kryteriow formalnych, wniosek przekazany jest do ponownej oceny formalne;j.

W przypadku pojawienia sie watpliwosci dot. interpretacji zapisow we wniosku w pismie wzywa sie
Whnioskodawce do ztozenia wyjasnien w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania pisma
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faksem/mailem. Bieg terminu rozpoczyna sie z poczatkiem nastepnego dnia od daty wystania
faksu/mailem.

Czlonkowie KOP moga rekomendowac korekte (obnizenie) wydatkéw kwalifikowanych danego
wniosku, o ile zmiana nie przekroczy 10% ich tacznej wartosci. Rekomendowana kwota nie podlega
negocjacjom i stanowi kwote dofinansowania, ktéra zostanie zawarta w umowie o dofinansowanie
realizacji projektu, jesli projekt zostanie wybrany do dofinansowania.

Po zakonczonej ocenie merytorycznej sporzadza sie:

a) liste projektow, ktére uzyskaty pozytywng ocene merytoryczng (liste rankingowg) — na liscie tej
znajdg sie projekty, ktére spetniajg wszystkie kryteria kluczowe oraz uzyskaty Srednig ilosé
punktéw nie mniejszg niz 25% punkoéw mozliwych do zdobycia z dodatkowych kryteriow
merytorycznych i nie mniejsza niz 25% punktéw z dodatkowych kryteriow sektorowych. Na
pierwszym miejscu listy znajdzie sie projekt z najwiekszg liczbg przyznanych punktéw, na
ostatnim miejscu — projekt z najmniejsza liczba przyznanych punktéw.

b) liste projektow nierekomendowanych do dofinansowania (lista wnioskéw odrzuconych) — na
liscie projektow nierekomendowanych znajdg sie wnioski, ktore nie spetniajg kryteriéw
kluczowych lub uzyskaty ponizej 25% punktéw mozliwych do zdobycia w ramach kryteriow
oceny merytorycznej lub/i ponizej 25% punktéw w ramach kryteriow oceny sektorowej
(wnioski odrzucone).

W przypadku, gdy dwa lub wiecej wnioskéw uzyskato w wyniku oceny takg samg liczbe punkéw,
0 miejscu na liscie rankingowej decyduje data, godzina, minuta, sekunda rejestracji wniosku
w aplikacji ,ZAREJESTRUJ WNIOSEK O DOFINANSOWANE” (zgodnie z procedurg rejestracji
opisang w pkt. 2.6.2).

Whnioskodawca zostanie poinformowany pisemnie o wyniku oceny merytorycznej. Pismo informujgce
0 pozytywnym wyniku oceny merytorycznej wniosku nie oznacza jeszcze przyznania dofinansowania
i nie moze by¢ podstawg do roszczen w tym zakresie.

W piSmie informujgcym o negatywnym wyniku oceny merytorycznej (projekt nie zostat
rekomendowany do dofinansowania) znajdzie sie informacja o prawie wniesienia protestu.

Informacja o wyniku oceny merytorycznej z danego naboru zamieszczana jest na stronie internetowej
www.dip.dolnyslask.pl.

2.6.5. Wybor projektéw do dofinansowania oraz utworzenie listy rezerwowej

Lista projektow, ktére uzyskaty pozytywng ocene merytoryczng wraz z krétkim opisem projektow
przekazywana jest do Zarzgdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w celu zatwierdzenia.

Whnioski rekomendowane sg do otrzymania dofinansowania, zgodnie z kolejnoscig na liscie
rankingowej, do wysokosci budzetu przypadajacego na dany nabdr — w obecnym naborze dla
Schematu 1.1.E jest to rownowartos¢ kwoty 4 100 000 EUR.

Zarzad Wojewddztwa w formie uchwaly podejmuje decyzje o wyborze projektdéw do dofinansowania
lub umieszczeniu projektdéw na liscie rezerwowe;j.

Lista rezerwowa jest tworzona w przypadku, gdy warto$¢ wnioskowanego dofinansowania dla
projektow znajdujacych sie na ,Liscie projektow, ktére uzyskaly pozytywnag ocene merytoryczng”
przekracza dostepng alokacje srodkéw.

W przypadku uwolnienia $rodkéw w wyniku rezygnacji ktéregokolwiek Wnioskodawcy z podpisania
umowy o dofinansowanie projektu, do dofinansowania wybiera sie kolejno projekty znajdujgce sie na
liscie rezerwowej — do wysokosci dostepnego budzetu.

W terminie 5 dni roboczych od przekazania do DIP uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego,

Whioskodawca pisemnie informowany jest o:
a) wyborze projektu do dofinansowania lub
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b) nie uzyskaniu dofinansowania z powodu braku srodkéw finansowych i umieszczenia projektu
na liscie rezerwowej, wraz z pouczeniem o prawie wniesienia protestu.

Lista projektow, ktére zostaly zatwierdzone przez Zarzgd Wojewodztwa do dofinansowania ze
srodkéw Schematu 1.1.E RPO WD, zostanie opublikowana na stronie www.dip.dolnyslask.pl

2.6.6. Procedura odwotawcza

Zgodnie z art. 30 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2006 r. Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.) Wnioskodawca, ktérego projekt nie zostat wytoniony do
dofinansowania moze zlozy¢é pisemny protest oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy po
kazdym etapie oceny projektu.

Protest — jest to pisemne wystgpienie podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu w ramach
programu operacyjnego o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektu, o ktéorych mowa w art. 29 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r. Nr 227, poz. 1658 z pézn. zm.)

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy — stuzy ponownemu rozpatrzeniu kwestii bedacych
uprzednio przedmiotem protestu.

Whnioskodawca sktada protest wraz z uzasadnieniem w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przez niego pisemnego powiadomienia:
a) o0 negatywnej ocenie formalnej wniosku o dofinansowanie projektu; lub
b) o negatywnej ocenie merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu; lub
c) o umieszczeniu projektu na liscie rezerwowej i nie wybraniu projektu do dofinansowania
z powodu braku srodkéw finansowych.

Protest nalezy wnies¢ do Wojewody Dolnoslgskiego za posrednictwem Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WD (Wydziat Zarzadzania RPO w UMWD) i do wiadomosci DIP. Protest sktadany jest przez
Whnioskodawce w dwdch egzemplarzach (oryginat + kopia). Oryginat protestu Wnioskodawca sktada
do IZ RPO, kopie protestu sktada do DIP. Protest jest rozpatrywany przez Wojewode Dolnoslaskiego
w terminie 1 miesigca od dnia jego wniesienia. Za dzien wniesienia protestu uznaje sie dzien nadanie
pisma - decyduje data stempla pocztowego lub dowodu nadania.

Nie bedzie podlegat rozpatrzeniu protest, ktory:

a) mimo pouczenia, zostat wniesiony do niewtasciwej instytucij;

b) zostat wniesiony po uptywie okreslonego terminu;

c) zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot, tzn. niebedgcy Wnioskodawca, ktorego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenie, i ktérego wniesiony srodek odwotawczy
dotyczy;

d) nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéw oceny formalnej/merytorycznej, na podstawie
ktérych wniosek zostat odrzucony;

e) zostat wniesiony od wynikdw oceny przeprowadzonej ponownie w efekcie pozytywnego
rozstrzygniecia protestu;

f) zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

IZ RPO, za posrednictwem ktorej wnoszony jest protest, przed przekazaniem protestu do Wojewody
Dolnoslaskiego, moze dokona¢ ponownej weryfikacji negatywnego rozstrzygniecia, ktérego wynik
zostat oprotestowany przez Wnioskodawce.

Whnioskodawca, ktdérego protest zostat negatywnie rozpatrzony przez Wojewode Dolnoslaskiego,
moze wnie$¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informaciji
0 negatywnym rozpatrzeniu protestu. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ziozyc
bezposrednio do Ministra Rozwoju Regionalnego. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nie
bedzie podlegat rozpatrzeniu, w przypadku gdy wczesniej nie zostat ztoZzony protest (wymieniony
powyzej katalog przestanek powodujgcych pozostawienie protestu bez rozpatrywania ma réwniez
zastosowanie do wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy).

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
wniosek zwracany jest do ponownej oceny formalnej lub merytorycznej. Wynik ponownie
przeprowadzonej oceny jest ostateczny i konczy procedure odwotawcza. Oznacza to, ze w przypadku
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ponownej negatywnej oceny formalnej lub merytorycznej procedura wyboru zostaje zakonczona,
a Whnioskodawca nie ma mozliwosci skorzystania z kolejnego srodka odwotawczego.

Rozpoczecie procedury odwotawczej wobec wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nie
wstrzymuje biegu oceny i wyboru pozostatych projektdow w danym naborze. W kwocie srodkow
przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach ogloszonego naboru miesci sie rezerwa na
dofinansowanie projektéw rekomendowanych do dofinansowania w wyniku procedury odwotawcze;.
Zasady uruchamiania rezerwy okresla IZ RPO.

Szczegotowe zapisy procedury odwotawczej zawarte sg w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programoéw operacyjnych — Ramowe
Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013, a takze w Uszczegdtowieniu RPO WD.

2.6.7. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Po podjeciu przez Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego uchwaty w sprawie wyboru projektéw do
dofinansowania, DIP wysyta do Whnioskodawcy pocztg tradycyjng oraz za pomoca faksu lub maila.
pismo informujace o przyznanym dofinansowaniu. W pismie tym zostang okreslone dokumenty, kiére
Whioskodawca powinien dostarczy¢ do DIP, w celu przygotowania umowy o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca, ktérego projekt ma znaczacy wptyw na srodowisko lub jego lokalizacja znajduje sie na
obszarze Natura 2000 lub tres¢ projektu budzi watpliwosci co do neutralnego wptywu na srodowisko,
dodatkowo bedzie musiat dostarczy¢é kopie dokumentéw dotyczacych przeprowadzonego
postepowania oceny oddziatywania na srodowisko, lub ztozy¢é stosowne wyjasnienia. Dokumenty te
muszg zosta¢ dostarczone do DIP w terminie 14 dni kalendarzowych liczonych od nastepnego dnia od
daty wystania przez DIP ww. pisma oraz faksu lub maila.

Dokumenty niezbedne do zawarcia umowy, ktére Wnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ do DIP:

a) Aktualny dokument rejestrowy (odpis z wiasciwego rejestru sadowego Ilub aktualne
zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji dziatalnosci Gospodarczej Wnioskodawcy) — o ile zaszty
jakiekolwiek zmiany w stosunku do dokumentu rejestrowego ztozonego wraz z wnioskiem
o dofinansowanie.

b) Kopia zaswiadczenia o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) oraz zaswiadczenia
o0 numerze identyfikacji REGON.

c) Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP, wedtug wzoru opracowanego przez DIP.

d) Deklaracja Wnioskodawcy o niekaralnosci, wedtug wzoru opracowanego przez DIP.
W przypadku, gdy Wnioskodawca sg wspdlnicy spétki cywilnej lub spoétka jawna — deklaracje
przedstawiajg wszyscy wspolnicy; w przypadku osdb prawnych deklaracje przedstawiajg
osoby bedace czionkami organdéw zarzadzajgcych albo wspolnicy Whnioskodawcy
nieposiadajacego organu zarzadzajacego, zgodnie z KRS Whnioskodawcy (w odpowiednim
formacie dla os6b fizycznych lub dla Wnioskodawcow nie bedgcych osobami fizycznymi).

e) Aktualne (nie starsze niz 1 miesigc) zaswiadczenia z wiasciwego Urzedu Skarbowego
i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa.
W przypadku, gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej — zaswiadczenia wszystkich
wspolnikéw oraz spétki cywilnej.

f)  Aktualne (nie starsze niz 6 miesiecy) zaswiadczenie o wywigzywaniu sie z obowigzku
wnoszenia optat za korzystanie ze srodowiska (jesli dotyczy).

g) Kopia decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje¢ przedsigwzigcia oraz
petna dokumentacja zwigzana z postepowaniem OOS (jesli dotyczy).

h) Kopia prawomocnego pozwolenia na budowe/zgtoszenia budowy itp., potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem (jesli dotyczy).
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i) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci rat kapitatowych z tytulu leasingu prowadzacego do
przeniesienia witasnosci srodkéw trwatych na korzystajgcego (w przypadku finansowania
projektu leasingiem), wedtug wzoru opracowanego przez DIP.

i)  Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, wedlug wzoru opracowanego przez DIP
stanowigcego zatacznik do Umowy o dofinansowanie projektu.

k) Zaswiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego potwierdzajgce status Beneficjenta jako
podatnika podatku od towardw i ustug (jesli dotyczy).

) Kopie dokumentéw potwierdzajgcych otrzymanie pomocy publicznej na wydatki, ktérych
dotyczy projekt (jesli dotyczy).

m) Formularz Identyfikacji Finansowej, wedlug wzoru opracowanego przez DIP.

n) Harmonogram ptatnosci w okresie realizacji projektu.

Jezeli umowa o dofinansowanie podpisywana jest w imieniu Wnioskodawcy przez petnomocnika, do
DIP nalezy dostarczy¢ réwniez oryginat petnomocnictwa szczegdétowego w formie notarialnej,
wskazujgcego na umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz Beneficjenta.

Przestane do DIP dokumenty i informacje sg weryfikowane pod wzgledem ich zgodnosci z prawem
krajowym i unijnym. Weryfikowana jest poprawnos¢ przeprowadzonej procedury oceny oddziatywania
na srodowisko (zgodnie z zapisami Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG oraz przepisami krajowymi
dotyczacymi ochrony srodowiska). Na podstawie ww. dokumentow i informacji przygotowywana jest
umowa o dofinansowanie projektu.

W przypadku:
¢ niedostarczenia przez Wnioskodawce w wyznaczonym terminie ww. dokumentéw wymaganych
do zawarcia umowy lub
¢ niedokonanie wymaganych korekt lub uzupetnierh ww. dokumentow, lub
e uzyskaniu przez DIP informacji o zaistnieniu nowych okolicznosci, nieznanych w czasie
procedury oceny i wyboru projektéw, mogacych mie¢ wptyw na prawidtowo$¢ realizacji projektu
DIP moze odstgpi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie danego projektu.

Whioskodawca w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma o odmowie podpisania
umowy moze wnies¢ odwotanie bezposrednio do IZ RPO WD (Wydziat Zarzgdzania RPO w UMWD)),
przekazujac jednoczesnie kopie odwotania do wiadomosci DIP. W przypadku uznania przez |Z RPO
zasadnosci odwotania, DIP wznawia procedure przygotowania umowy. Rozstrzygniecie 1Z RPO jest
ostateczne i nie przystuguje od niego srodek odwotawczy.

Podpisane umowy o dofinansowanie projektu nastepuje w siedzibie DIP. Jeden egzemplarz
podpisanej umowy przekazywany jest Beneficjentowi, drugi egzemplarz umowy przechowywany jest
w DIP.

Beneficjent jest zobligowany do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia jej zawarcia. Brak
wniesienia ww. zabezpieczenia w przewidzianym terminie stanowi przestanke do rozwigzania umowy.
Zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg. Wzor
deklaracji stanowi Zatagcznik nr 3 do niniejszych Wytycznych.

Zatgcznikami do umowy o dofinansowanie sa;

- Petnomocnictwo dla podmiotu podpisujgcego Umowe w imieniu Beneficjenta

- Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

- Harmonogram ptatnosci w okresie realizacji Projektu,

- Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

- Zaswiadczenie wlasciwego urzedu skarbowego potwierdzajgce status Beneficjenta jako podatnika
podatku od towardw i ustug.

2.6.8. Modyfikacja projektu po podpisaniu umowy o dofinansowanie
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Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu oraz zatozeniami zawartymi we wniosku stanowigcym zatgcznik do umowy.

Wszelkie zmiany do projektu (modyfikacje) wymagajg zgtoszenia do DIP w formie pisemnej i moga
by¢ wprowadzone przez Beneficjenta po otrzymaniu z DIP informacji o wyrazeniu zgody na
wprowadzenie zmian lub od daty wskazanej w aneksie do umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci mogacych opéznic¢ realizacje projektu, Beneficjent zobowigzany
jest, nie pdzniej niz 35 dni kalendarzowych przed dniem uptywu okresu realizacji projektu, wystapi¢ do
DIP z wnioskiem o wydtuzenie okresu realizacji projektu, podajac przyczyny niedotrzymania terminu
realizacji projektu oraz przedstawiajgc aktualny Harmonogram rzeczowo-finansowy i Harmonogram
ptatnosci w okresie realizacji projektu.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia w trakcie realizacji projektu innych zmian (nie dotyczacych
wydtuzenia terminu zakonczenia realizacji projektu), Beneficjent zobowigzany jest, nie pdzniej niz 14
dni kalendarzowych od dnia zaistnienia przyczyn powodujacych potrzebe zmian, zliozy¢ do DIP
wniosek o wprowadzenie zmian, przedstawiajac ich zakres, przedmiot oraz uzasadnienie. Wniosek
taki nie moze byé ztozony pézniej niz 35 dni kalendarzowych przed terminem zakonczenia finansowe;j
realizacji projektu.

Proponowane przez Beneficjenta zmiany nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania
okreslonego w umowie o dofinansowanie.

DIP moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie zgtoszonej przez Beneficjenta zmiany. W tym
przypadku Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu zgodnie z umowg lub ma mozliwos¢
rezygnacji z realizacji projektu.

Modyfikacje projektu po podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagajace zawarcia aneksu:

= zmiany w projekcie bedace wynikiem przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia -
jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
w przypadku niepodlegania przez Beneficjenta przepisom ustawy lub ze wzgledu na wartos$¢
zamoéwienia nieprzekraczajgca kwoty obligujacej beneficjenta do stosowania ustawy, wartosc
projektu ulegnie zmniejszeniu, wysoko$¢ dofinansowania ulega odpowiedniemu zmniejszeniu
z zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych.

= zmiany wielkosci wskaznikéw produktu, przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkéw powyzej 10%
w stosunku od wielkosci okre$lonych we wniosku o dofinansowanie, z przyczyn innych niz
przeprowadzone postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

= zmiany wielkosci wskaznikéw rezultatu. Zmiana wskaznika rezultatu powyzej 10% mozliwa jest
w dwdch sytuacjach:
- zmiana wielkosci wskaznika rezultatu jako konsekwencja zmiany zakresu rzeczowego
(przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkow) i wartosci wskaznika produktu,
- zmiana wielkosci wskaznika rezultatu, gdy inne wielkosci pozostajg bez zmian.

= zmiany terminu zakonczenia finansowego realizacji projektu lub zmiana terminu realizacji etapu
(powodujgca zmiane terminu zakonczenia finansowego realizacji projektu). Konieczne jest
uwzglednienie ostatecznego terminu na zlozenie wniosku beneficjenta o ptatno$é okreslonego
w Ramowym Planie Realizacji RPO dla danego Schematu.

= wydtuzenie terminu dostarczenia do DIP nastepujgcych dokumentow:
— umowy kredytowej, umowy leasingowej,
— umowy cesji praw z umowy o dofinansowanie projektu,
— weksla in blanco i deklaracji wekslowej.

zmiany rachunku bankowego Beneficjenta.

zmiany adresu siedziby Beneficjenta, bez zmiany lokalizacji projektu,
zmiany miejsca lokalizacji projektu,

zmiany nazwy Beneficjenta oraz formy prawnej Beneficjenta.

Zmiany, wymagajace pisemnej zgody DIP, niewymagajgce aneksowania umowy:

24



= przesuniecia niewykorzystanego dofinansowania miedzy poszczegélnymi kategoriami wydatkow
kwalifikowanych do 10% kwoty przypadajgcej na kazdg kategorie (poziom 10% okreslany jest od
kwoty w ramach kategorii z jakiej nastepuje przesuniecie i jednocze$nie nie moze przekroczy¢ 10
% wartosci kategorii do ktorej nastepuje przesuniecie);

= zmiany wskaznikéw produktu i/lub rezultatu do poziomu 10% w stosunku do wielkoSci
wynikajgcych z wniosku o dofinansowanie projektu;

= zmiany terminu realizacji zadania bez zmiany terminu zakorczenia finansowej realizacji projektu;

= zmiany terminu ziozenia wniosku o ptatno$é posrednig bez zmiany zakonczenia finansowej
realizacji projektu.

Zmiany zglaszane przez Beneficjenta odnoszone sg do wniosku o dofinansowanie projektu
stanowigcego zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

Trwatos¢ projektu

Zgodnie z art. 57 Rozporzadzenia Rady 1083/2006 Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia
trwatosci projektu i niedokonywania znaczacej modyfikacji projektu w okresie 3 lat od zakonczenia
realizacji projektu.

Beneficjent moze sprzeda¢ nabytg przy wykorzystaniu $rodkéw dofinansowania maszyne lub
urzadzenie, ktére z uwagi na szybki postep technologiczny stato sie przestarzate, pod warunkiem
poinformowania o zamiarze sprzedazy DIP oraz zakupu ze $rodkéw wtasnych innego $rodka trwatego
w terminie 3 miesiecy od dnia sprzedazy srodka trwatego, ktéry z uwagi na szybki postep
technologiczny stat sie przestarzaty, dzieki czemu mozliwe bedzie utrzymanie celu realizacji projektu
przez okres 3 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu.

2.6.9. Sposob realizacji zamoéwien przy zakupie dostaw, ustug i robét
budowlanych.

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym kwestie zwigzane ze stosowaniem procedur dotyczacych
zamowien publicznych jest ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.
z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, z pézn. zm.), zwana dalej PZP. Beneficjenci Programu spetiajacy
warunki okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamdéwieh publicznych sg zobowigzani do
stosowania petnych procedur wynikajacych z ww. ustawy.

Pozostali beneficjenci, pomimo braku obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych
(zwolnienie podmiotowe) i/lub ze wzgledu na wartos¢ zamowienia (zwolnienie przedmiotowe) dla
projektow, muszg bezwzglednie braé pod uwage obowigzujgce na wspdlnotowym jednolitym rynku
europejskim zasady m.in. zasade przejrzystosci, jawnosci prowadzonego postepowania, ochrony
uczciwej konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towaréw, dobr i ustug oraz réwnosci szans
wykonawcéw na rynku ofert (w tym w szczegolnosci upublicznienia oferty, dostepu do informacji
o ofercie, minimalnej ilosci ofert, analizy ofert, réwnego i niedyskryminujacego traktowania
wykonawcéw, pisemnosci postepowania). Ponadto dokona¢ wyboru wykonawcy w oparciu o
najbardziej korzystng ekonomicznie i jakosciowo oferte oraz dotozy¢ wszelkich starah w celu
unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnos$ci i obiektywnosci przy wytanianiu
przez beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug, dostaw lub robét budowlanych w ramach
realizowanego projektu.

W celu przestrzegania obowigzujacych zasad, beneficjenci wytaczeni z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, zobowigzani sg do stosowania dwdch trybow postepowania:

1) dla zaméwien o wartosci do 40 000 PLN
e Zamowienia powinny by¢ udzielane w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie
i jakosciowo oferte.
e Spetnienie zasady przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania nastepuje poprzez
m.in. obowigzek upublicznienia informacji o prowadzonym zaméwieniu, jak rowniez
o dokonanym wyborze najbardziej korzystnej ekonomicznie i jakosciowo oferty.
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Przez spetnienie zasady ochrony uczciwej konkurencji rozumie sie zakaz m.in.

—  stosowania oznaczenia towaréw lub ustug wprowadzajacych w btad;

—  okre$lenia przedmiotu zamowienia lub warunkéw udziatu w postepowaniu w sposéb
naruszajacy zasade rownego dostepu oferentdéw do postepowania oraz tworzenie
nieuzasadnionych przeszkdd dla konkurencji w dostepie do zamdwienia, w szczegélnosci
przez wskazanie znakéw towarowych lub handlowych, marki, patentéw, typow, rodzajow
lub zrédta pochodzenia badz produkcji, ktére mogtyby prowadzi¢ do nieuzasadnionego
i nieobiektywnego uprzywilejowania lub wyeliminowania z postgpowania podmiotéw lub
robét/dostaw/ustug (chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zaméwienia badz
beneficjent nie moze opisa¢ przedmiotu za pomocg wystarczajgco doktadnych okreslen)
i niedopuszczenia mozliwosci sktadania ofert réwnowaznych;

— ujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa oferenta w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli oferent, nie pézniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

Beneficjent musi udowodni¢, ze jego wybor byt m.in. racjonalny i uzasadniony, a cena
odpowiada jakosci swiadczonej ustugi/dostawy/roboty budowlane;j.

Spetnienie zasady réwnego i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawcéw na rynku
nastepuje poprzez m.in.:

— przekazywanie oferentom na réwnych zasadach wymagan, wyjasnien, informacji oraz
dokumentow zwigzanych z postepowaniem;

— zakaz pozostawienia oferty, ktéra wptyneta w terminie, bez rozpatrzenia;

— zapewnienie rownego dostepu dla podmiotéw ze wszystkich panstw czionkowskich UE,
w szczegolnosci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych
dyskryminacje wzgledem wykonawcoéw z innych panstw cztonkowskich (przyktadowo
zakazane sg wymagania nakladajgce: posiadanie przez wykonawce doswiadczenia
w wykonywaniu zamowienia w Polsce, posiadanie przez wykonawce doswiadczenia
w realizacji zamoéwieh wspoffinansowanych w ramach funduszy strukturalnych UE,
Funduszu Spdjnosci lub funduszy krajowych, itp.).

Wymodg zachowania réwnosci szans na rynku ofert oraz upublicznienia oferty zostaje
zachowany poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 2 wykonawcow,
poréwnanie nastepnie co najmniej 2 waznych ofert na zasadzie wyboru najkorzystniejszej
oferty, w oparciu o okreslone kryteria15.

W przypadku, gdy ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia lub brak konkurencji
na danym rynku— nie jest mozliwe skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 2
wykonawcéw, dopuszcza sie, w drodze wyjatku, skierowanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby wykonawcow. W takim przypadku, konieczne jest przedstawienie przez
beneficjenta pisemnego oswiadczenia o wystgpieniu, wedtug stanu na dzien skierowania
zapytania ofertowego, ww. obiektywnej przestanki oraz pisemnego uzasadnienia wyboru
takiego trybu zlecenia zaméwienia. DIP rozstrzyga m.in. na etapie weryfikacji wniosku
beneficjenta o pfatnos¢ oraz kontroli projektu o prawidtowosci zastosowania procedury
udzielania zamowien. W przypadku, gdy zastosowanie przez beneficjenta okreslone;j
procedury udzielania zaméwien nie bedzie wedtug DIP obiektywne, uzasadnione, wlasciwe
oraz prawidtowe, DIP ma prawo uzna¢ poniesiony w ten sposéb wydatek za
niekwalifikowalny.

Zapytanie ofertowe powinno by¢ przekazywane w formie pisemnej (list polecony lub za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) lub elektronicznej, zachowujagc dowody nadania oraz
zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

!5 Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, w szczegoinosci jakosé,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja oraz termin wykonania zaméwienia. Kryteria te powinny umozliwi¢
obiektywne poréwnanie i ocene ofert.

'® Nalezy przez to rozumie¢, w szczegdlnosci takie zamowienia, ktdre ze wzgledu na przedmiot z przyczyn technicznych badz
artystycznych lub zwigzanych z ochrong praw wytacznych na podstawie innych przepisow ustawowych moga zosta¢ wykonane
jedynie przez okreslony podmiot i nie moga by¢ zastgpione innym réwnowaznym przedmiotem, a takze takie zamowienia, ktére
w zwigzku z warunkami w jakich realizowany jest projekt, muszg by¢ wykonane natychmiast, badz w przypadku wczesniejszego
stosowania maszyn i urzadzen okreslonego dostawcy, gdy zmiana dostawcy spowoduje koniecznos¢ nabywania rzeczy o
innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne.
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— nazwe (firme) i adres (siedzibe) Beneficjenta, NIP, REGON (jezeli dotyczy),

— tytut projektu realizowanego lub ktéry zamierza realizowa¢ w ramach RPO WD
(dziatanie i Priorytet),

— opis przedmiotu zamdwienia'’,

— opis sposobu obliczenia ceny,

— termin i miejsce wykonania zaméwienia,

— rodzaje kryteriow oraz opis kryteriow, ktdrymi beneficjent bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

— miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert?,

— opis warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli beneficjent chce okresli¢ takie warunki,

— logotypy Programu oraz informacje, ze zamodwienie realizowane jest w ramach danego
Dziatania RPO WD*™.

e Beneficjent jest zwigzany trescig zapytania ofertowego, w szczegdlnosci musi przyjmowaé
oferty w miejscu wyznaczonym w zapytaniu ofertowym oraz zawrze¢ umowe jedynie
z wykonawcg, ktory ztozyt w terminie oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe i ktérego
wybrat po przeprowadzeniu analizy ofert.

e Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ takze wycene robot lub kosztorys ofertowy.
Przepisu art. 33 ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje sie.

e Zamowienia udziela sie wykonawcy po uprzednim poréwnaniu i ocenie wszystkich ofert.
e Ciezar dowodu, ze powyzsze wymogi zostaty spetnione spoczywa na Beneficiencie®.

Oznacza to, ze Beneficient powinien zgromadzi¢ i przedstawi¢ instytucjom uprawnionym do
kontroli dokumenty, ktére potwierdzg spetnienie ww. wymogow.

e Udokumentowaniu procedury udzielenia zaméwienia stuzy przede wszystkim Karta
zamoéwienia A, ktora stanowi Zatgcznik do Wytycznych programowych Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WD w zakresie ogdinych zasad udzielania zamoéwien i wyboru wykonawcoéw w
transakcjach nie objetych przepisami ustawy Prawo Zamoéwienn Publicznych, w projektach
realizowanych w ramach Priorytetéw 1-9 Regionalnego Programu Operacyjnego.

2) dla zamoéwien o wartosci powyzej 40 000 PLN
e Zamowienia powinny by¢ udzielane w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie
i jako$ciowo oferte.

e Spetnienie zasady przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania nastepuje poprzez
m.in. obowigzek upublicznienia informacji o prowadzonym zamdéwieniu, jak rowniez
o dokonanym wyborze najbardziej korzystnej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

e Przez spetnienie zasady ochrony uczciwej konkurencji rozumie sie zakaz m.in.

stosowania oznaczenia towardw lub ustug wprowadzajgcych w btad;

—  okres$lenia przedmiotu zamowienia lub warunkéw udziatu w postepowaniu w sposéb
naruszajacy zasade rownego dostepu oferentéw do postepowania oraz tworzenie
nieuzasadnionych przeszkdd dla konkurencji w dostepie do zamoéwienia, w szczegdlnosci
przez wskazanie znakéw towarowych lub handlowych, marki, patentéw, typow, rodzajow
lub zrédta pochodzenia badz produkcji, ktére mogtyby prowadzi¢ do nieuzasadnionego
i nieobiektywnego uprzywilejowania lub wyeliminowania z postepowania podmiotéw lub
robét/dostaw/ustug (chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zaméwienia badz

" Opis przedmiotu zamoéwienia, obok podstawowej specyfikacji i zakresu, zawiera réwniez szacowana kwote, jaka Beneficjent
zamierza przeznaczy¢ na jego realizacje. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci mogacych
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

'8 Termin sktadania ofert nie moze byé krétszy niz 3 dni robocze od dnia otrzymania zapytania ofertowego przez ostatniego z
wykonawcow.

1z RPO WD/IP RPO WD, w sposob zwyczajowo przyjety, w tym na wiasnej stronie internetowej, udostepnia Beneficjentowi
odpowiednie logotypy w ramach Programu.

% Beneficjent zobowigzany jest m.in. do udowodnienia zrealizowania obowigzku publikaciji informacji 0 zamowieniu, np. poprzez
zachowanie wydruku strony internetowej, gazety z artykutem, w ktérym zamiescit taka informacje, itp.

L Wytyczne do pobrania ze strony DIP
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beneficjent nie moze opisa¢ przedmiotu za pomocg wystarczajgco doktadnych okreslen)
i niedopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rwnowaznych;

— ujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa oferenta w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli oferent, nie pdzniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

Beneficjent musi udowodnié, ze jego wyboér byt m.in. racjonalny i uzasadniony, a cena
odpowiada jakosci swiadczonej ustugi/dostawy/roboty budowlane;.

e Spetnienie zasady rownego i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawcéw na rynku
nastepuje poprzez m.in.:

—  przekazywanie oferentom na réwnych zasadach wymagan, wyjasnien, informacji oraz
dokumentoéw zwigzanych z postepowaniem;

—  zakaz pozostawienia oferty, ktéra wptyneta w terminie, bez rozpatrzenia;

—  zakaz stosowania sposobu sktadania ofert utrudniajgcego réwny dostep oferentéw do
zaméwienia;

—  zapewnienie rownego dostepu dla podmiotéw ze wszystkich panstw cztonkowskich UE,
w szczegolnosci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan powodujacych
dyskryminacje wzgledem wykonawcoéw z innych panstw cztonkowskich (przyktadowo
zakazane sg wymagania nakladajgce: posiadanie przez wykonawce doswiadczenia
w wykonywaniu zamowienia w Polsce, posiadanie przez wykonawce doswiadczenia
w realizacji zamoéwieh wspoffinansowanych w ramach funduszy strukturalnych UE,
Funduszu Spojnosci lub funduszy krajowych, itp.).

e Wymodg zachowania réwnosci szans na rynku ofert zostaje zachowany poprzez skierowanie
zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcéw, poréwnanie nastepnie co najmniej 3
waznycp2 ofert na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty oraz w oparciu o okreslone
kryteria®™.

e W przypadku, gd¥ ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia lub brak konkurenciji
na danym rynku ® nie jest mozliwe skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3
wykonawcéw, dopuszcza sie, w drodze wyjatku, skierowanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby wykonawcow. W takim przypadku, konieczne jest przedstawienie przez
beneficjenta pisemnego oswiadczenia o wystgpieniu, wedlug stanu na dzien skierowania
zapytania ofertowego, ww. obiektywnej przestanki oraz pisemnego uzasadnienia wyboru
takiego trybu zlecenia zamoéwienia. DIP rozstrzyga m.in. na etapie weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ oraz kontroli projektu o prawidtowosci zastosowania procedury
udzielania zamowien. W przypadku, gdy zastosowanie przez beneficjenta procedury
udzielania zamowien nie bedzie wedtug DIP obiektywne, uzasadnione, wtasciwe oraz
prawidtowe, DIP ma prawo uznac¢ poniesiony w ten sposob wydatek za niekwalifikowalny.

e Zapytanie ofertowe powinno by¢ przekazywane w formie pisemnej (list polecony lub za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) lub elektronicznej, zachowujgc dowody nadania oraz
zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

— nazwe (firme) i adres (siedzibe) Beneficjenta, NIP, REGON (jezeli dotyczy),

—  tytut projektu realizowanego lub ktéry zamierza realizowa¢ w ramach RPO WD (Dziatanie
i Priorytet),

—  opis przedmiotu zamoéwienia®,

—  opis sposobu obliczenia ceny,

%2 Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci jakosé,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja oraz termin wykonania zaméwienia. Kryteria te powinny umozliwi¢
obiektywne poréwnanie i ocene ofert.

%% Nalezy przez to rozumieé, w szczegolnosci takie zamowienia, ktére ze wzgledu na przedmiot z przyczyn technicznych badz
artystycznych lub zwigzanych z ochrong praw wytgcznych na podstawie innych przepiséw ustawowych mogg zosta¢ wykonane
jedynie przez okreslony podmiot i nie moga by¢ zastgpione innym rownowaznym przedmiotem, a takze takie zamowienia, ktore
w zwigzku z warunkami w jakich realizowany jest projekt, musza by¢ wykonane natychmiast, badz w przypadku wczesniejszego
stosowania maszyn i urzadzen okreslonego dostawcy, gdy zmiana dostawcy spowoduje koniecznos¢ nabywania rzeczy o
innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne.

 Opis przedmiotu zaméwienia, obok podstawowej specyfikacji i zakresu, zawiera réwniez szacowana kwote, jaka Beneficjent
zamierza przeznaczy¢ na jego realizacje. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci mogacych
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
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—  termin i miejsce wykonania zamdwienia,

— rodzaje kryteriow oraz opis kryteridw, ktérymi beneficjent bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

—  miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert,

—  opis warunkow udziatu w postepowaniu, jezeli beneficjent chce okresli¢ takie warunki,

— logotypy Programu oraz informacje, ze zamodwienie realizowane jest w ramach danego
Dziatania RPO WD,

e Beneficjent jest zwigzany trescig zapytania ofertowego, w szczegdlnosci musi przyjmowac
oferty w miejscu wyznaczonym w zapytaniu ofertowym oraz zawrze¢ umowe jedynie
z wykonawca, ktéry zlozyt w terminie oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe i ktérego
wybrat po przeprowadzeniu analizy ofert.

e Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ takze wycene roboét lub kosztorys ofertowy.
Przepisu art. 33 ustawy Prawo zamdéwien publicznych nie stosuje sie.

e Zamowienia udziela sie wykonawcy po uprzednim poréwnaniu i ocenie wszystkich ofert.

e Ciezar dowodu, ze powyzsze wymogi zostaly spetnione spoczywa na Beneficjencie27.
Oznacza to, ze Beneficjent powinien zgromadzi¢ i przedstawi¢ instytucjom uprawnionym do
kontroli dokumenty, ktdre potwierdza spetnienie ww. wymogow.

e Udokumentowaniu procedury udzielenia zamoéwienia stuzy przede wszystkim Karta
zamowienia A, ktora stanowi Zatacznik do Wytycznych programowych Instytucji Zarzgdzajgcej
RPO WD w zakresie ogdélnych zasad udzielania zamoéwien i wyboru wykonawcow
w transakcjach nie objetych przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, w projektach
realizowanych w ramach Priorytetéw 1-9 Regionalnego Programu Operacyjnego.

Szczegotowe informacje na temat udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw EFRR
w ramach Schematu 1.1.E RPO WD znajdujg sie ww. Wytycznych.

Nieprzestrzeganie ww. procedur skutkuje rozwigzaniem przez DIP umowy i zobowigzuje Beneficjenta
do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez DIP
na wskazany rachunek bankowy.

2.6.10. Rozliczenie projektu
Ogodlne informacje dotyczace wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wraz z czescia sprawozdawcza.

Beneficjent realizujacy projekt w ramach Dziatania 1.1 ubiegajacy sie o refundacje czesci
poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych zobowigzany jest do przedktadania do DIP wniosku
beneficjenta o ptatno$¢ wraz z czescig sprawozdawcza.

Whiosek beneficjenta o ptatnosé stuzy:

= wnioskowaniu o0 przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje czesci wydatkow
kwalifikowalnych sfinansowanych ze srodkéw beneficjenta — funkcja rozliczeniowa

= przekazaniu informaciji o przebiegu realizacji projektu - funkcja sprawozdawcza

Whniosek beneficjenta o ptatnosé, ktory petni funkcje rozliczeniowg moze dotyczyé:
= wnioskowania o przekazanie ptatnosci posredniej — kwoty refundacji czesci wydatkéw
kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu realizacji projektu przez Beneficjenta,
= wnioskowania o przekazanie pfatnosci kohcowej — kwoty refundacji czesci wydatkéw
kwalifikowalnych poniesionych na realizacje projektu lub rozliczenie ostatniej kwoty

% Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania zapytania ofertowego przez ostatniego z
wykonawcow.

% |Z RPO WD/DIP, w sposdb zwyczajowo przyjety, w tym na wiasnej stronie internetowej, udostepnia Beneficjentowi
odpowiednie logotypy w ramach Programu.

% Beneficjent zobowigzany jest m.in. do udowodnienia zrealizowania obowigzku publikaciji informacji 0 zamowieniu, np. poprzez
zachowanie wydruku strony internetowej, gazety z artykutem, w ktérym zamiescit taka informacje, itp.

%8 Wytyczne do pobrania ze strony DIP
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poniesionych wydatkéw kwalifikowanych, gdy projekt rozliczany jest wiecej niz jednym
whnioskiem o ptatnos¢.

Forma ztozenia wniosku beneficjenta o ptatnosé wraz z czescia sprawozdawcza

Wz6r wniosku o ptatnos¢ wraz z ,Instrukcjg do wniosku Beneficjenta o ptatno$¢” zamieszczony jest na
stronie internetowej www.dip.dolnyslask.pl.

Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ nalezy wypetni¢ na obowigzujagcym formularzu w wersji elektroniczne;j
(odreczne wypetnienie nie jest dopuszczalne) w jezyku polskim zgodnie z ,Instrukcjg do wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢”.

Whniosek beneficjenta o ptatno$¢ wraz z czescig sprawozdawcza nalezy sporzadzic w dwoch
egzemplarzach. Oryginat wniosku wraz z wersjg elektroniczng (ptyta CD/DVD) sktadany jest do DIP.
Elektroniczna wersja wniosku powinna by¢ opisana poprzez podanie nazwy beneficjenta, numeru
umowy o dofinansowanie projektu, nazwy projektu i Dziatania RPO WD, w ramach ktérego skfadany
jest wniosek. Zatgczona elektroniczna wersja powinna zostaé umieszczona na samym poczatku
wniosku w sposob uniemozliwiajacy jej uszkodzenie i zagubienie.

W przypadku sktadania, objetosciowo duzego, wniosku o pfatnos¢ wraz z czescig sprawozdawczg
i zalgcznikami, zaleca sie, lecz nie jest to wymagane, sktadanie dokumentéw w segregatorze.
Zatgczniki nalezy umiesci¢ za wnioskiem, w kolejnosci wykazanej w ,Zestawieniu dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem” wypenianym we wniosku o ptatnos¢ (punkt
11 Informacja finansowa dotyczaca wniosku). Nie zaleca sie przedkiadania zatgcznikéw
w plastikowych obwolutach (tzw. koszulkach do segregatora). Zataczniki wielostronicowe powinny by¢
trwale spiete lub zbindowane.

Whniosek o pfatnos¢ wraz z zatacznikami (dokumentacjaq zwigzang z realizacjg projektu oraz
potwierdzajgca poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych) mozna ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ droga
pocztowa/kurierem. Za date wptywu uznaje sie date wptywu wniosku o ptatnos¢ do DIP.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania w swojej siedzibie takiej samej wersji wniosku w wers;ji
papierowe;j i elektronicznej wraz z zatgcznikami, ktéra ztozona zostata w DIP.

Terminy skiadania wniosku o ptatnosé:

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatno$é wraz z czescig sprawozdawcza do DIP
Z czestotliwoscig i w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatnos¢ wraz z cze$cig sprawozdawczg raz na
3 miesigce liczac od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami zgodnie z
~-Harmonogramem ptatnosci w okresie realizacji projektu” w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia 3 miesiecznego okresu sprawozdawczego i 30 dni kalendarzowych od zakonhczenia
finansowej realizacji projektu (ptatnosé koncowa).

Pierwszy ,Harmonogram pftatnosci w okresie realizacji projektu” stanowi zatgcznik do umowy
o dofinansowanie projektu. Beneficjent zobowigzany jest do przekazania w terminie do 5 dnia
nastepnego miesigca po zaistnieniu zmiany, w wersji papierowej i elektronicznej (ptyta CD/DVD),
uaktualnionego Harmonogramu. W przypadku niewystgpienia zmiany beneficjent zobowigzany jest do
przekazania w formie pisemnej kwartalnego potwierdzenia kwot planowanych ptatnosci.

Ogolne zasady rozliczania
Wydatki kwalifikowalne w ramach projektu, muszg by¢ nalezycie udokumentowane i opisane zgodnie
z ,Instrukcjg do wniosku beneficjenta o ptatno$¢” zamieszczong na stronie www.dip.dolnyslask.pl.

Wydatki w ramach projektu musza by¢ ponoszone celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie
z obowigzujgacymi przepisami prawa i procedurami w ramach RPO WD, a takze w sposéb, ktéry
zapewni prawidiowg i terminowg realizacje projektu oraz osiggniecie celow i wskaznikow (produktu
i rezultatu) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Data sprzedazy faktury/dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej i data dokonania
pfatnosci nie moga wykracza¢ poza okres finansowej realizacji projektu wskazany w umowie
o dofinansowanie projektu.
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Wypetniajac wniosek nalezy pamieta¢, ze Beneficjent wykazuje w nim wylgcznie pozycje dokumentu
potwierdzajace poniesione wydatki kwalifikowalne. Wydatki niezwigzane z projektem (niezaplanowane
w projekcie lub ktérych nie mozna przypisa¢ do wskazanych kategorii wydatkéw dla projektu) uznane
beda za niekwalifikowalne.

Zasady opisu dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow kwalifikowalnych
w projekcie:

Oryginaty faktur/dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej (spetniajacych wymogi
okreslone w ustawie o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) nalezy opisac
w sposob niebudzacy watpliwosci, ze wydatki zostaty poniesione na realizacje projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw EFRR oraz budzetu panstwa w ramach RPO WD na lata 2007-2013,
zgodnie z informacjg zawartg w , Instrukcji do wniosku Beneficjenta o ptatnosc¢”.

W przypadku, gdy Beneficjent ubiega sie o rozliczenie/refundacje czesci poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych nalezy na odwrocie faktury/dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej wskaza¢ jaka cze$¢ wydatku (w ujeciu kwotowym) podlega rozliczeniu/refundacji.

Jezeli Beneficjent nie ubiega sie o refundacje lub nie rozlicza wszystkich pozycji wyszczegdlnionych
w danej fakturze/dokumencie ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowej, w opisie dokumentu
nalezy wyszczegolni¢ wydatki oraz ich wartos¢ poniesiong w ramach projektu, ktérego dotyczy
wniosek o ptatnosc.

Do kazdej kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem faktury/dokumentu ksiegowego
o réwnowaznej wartosci dowodowej musi zosta¢ dotgczony dowdd potwierdzajacy poniesienie
wydatku kwalifikowalnego (np. wyciag bankowy, przelew).

Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku beneficjenta o ptatnosé:

Beneficjent wnioskujacy o refundacje czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych zobligowany
jest zataczy¢ do wniosku o ptatnos¢ dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki kwalifikowalne,
poswiadczone za zgodnos$c¢ z oryginatem :

a) kopie faktur/dowodow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajacych
poniesienie wydatkow;

b) kopie dowoddéw zapfaty - wyciggdw bankowych z rachunku bankowego Beneficjenta lub
przelewéw bankowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkc')wzg; opisanych w sposob
umozliwiajacy ich przypisanie okreslonym pozycjom w harmonogramie rzeczowo finansowym;

c) kopie dokumentdéw potwierdzajacych odbiér w szczegdélnosci rzeczy, urzgdzenh, sprzetu,
materiatéw, dostaw, robo6t budowlanych, ustug lub wykonania prac (w tym protokoty zdawczo-
odbiorcze);

d) kopie protokotéw postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego(jezeli dotyczy);
Powyzsze dokumenty Beneficjent dotagcza do pierwszego wniosku o pfatno$¢ dotyczacego
realizacji danego zamdwienia publicznego. W przypadku kolejnych faktur sktadanych
w nastepnych wnioskach o ptatnos¢, a dotyczacych tego samego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, nalezy jedynie zlozy¢é oswiadczenie, ze protokdt postepowania
0 udzielenie zamoOwienia publicznego zostat wczesniej przedtozony (nalezy poda¢ numer
postepowania publicznego, ktérego dotyczy oswiadczenie oraz date podpisania pierwszej
wersji wniosku o pfatno$¢, do ktérego dotgczono protokdt);

e) karty zamoéwienia A — (dla Beneficjentéw nienalezgcych do sektora finanséw publicznych)
stanowigca zatacznik do Wytycznych programowych Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WD
w zakresie ogolnych zasad udzielania zamowien i wyboru wykonawcow w transakcjach nie
objetych przepisami ustawy Prawo Zamowienn Publicznych, w projektach realizowanych
w ramach Priorytetow 1-9 Regionalnego Programu Operacyjnego (w przypadku niepodlegania
przez Beneficjenta przepisom ustawy Prawo Zamoéwieh Publicznych lub w przypadku gdy
warto$¢ zamoéwienia nie przekroczyta kwoty obligujgcej Beneficjenta do stosowania ww.
ustawy);

f) kserokopie umoéw oraz anekséw zawartych z wykonawcami/dostawcami. Umowy/aneksy
zawarte z wykonawcami/dostawcami nalezy przedtozy¢ tylko raz (tryb postepowania, jak
w przypadku protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia). Umowy/aneksy zawarte

* Dopuszcza sie wyciagi bankowe zawierajace klauzule ,Dokument jest wydrukiem komputerowym i nie wymaga dodatkowych
podpiséw oraz stempla bankowego” Podstawa prawna: art. 7 Ustawy Prawo Bankowe (Dz. U. nr 72 z 2002 roku, poz. 665 z
pbzniejszymi zmianami, lub w przypadku braku zapisu piecze¢ banku i podpis pracownika banku, ,,
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)
h)

D)

m)

z dostawcami/wykonawcami nalezy dostarczy¢ takze, gdy z przedstawionych do wniosku
o ptatnosé faktur/dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej nie wynika
jednoznacznie jaka jest specyfikacja zakupionych dostaw/robét/ustug. W przypadku zakupu
rzeczy, ktore nie zostaty zamontowane — kopie protokotéw odbioru lub przyjecia rzeczy,
z podaniem miejsca ich sktadowania.

w przypadku zawarcia umowy leasingu, kopie umowy leasingu; dotyczy pierwszego wniosku
o ptatnosg;

kserokopie sporzadzonych przez ttumacza przysiegtego ttumaczen dokumentéw finansowo-
ksiegowych wystawionych w jezyku obcym - jezeli takie zostaly zatagczone do wniosku
o ptatno$é. Tlumaczenie ofert nie jest konieczne.

oswiadczenie Beneficijenta o braku zmian w harmonogramie pfatnosci w okresie realizacji
projektu;

oswiadczenie Beneficjenta dotyczace korekt wydatkéw kwalifikowanych dokonanych po
zakonczeniu finansowej realizacji projektu;

oswiadczenie Beneficjenta o mozliwosci lub braku prawnej i faktycznej podstawy
odzyskiwania podatku VAT,, sporzadzone zgodnie ze wzorem formularza stanowigcym
zatgcznik nr 3 do wzoru wniosku o ptatnoscé.

Zgodnie z art. 86 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug podatnikowi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
w zakresie, w jakim towary i ustugi sg wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych. Jezeli beneficjent nie jest podatnikiem VAT, podatek ten nie moze by¢
odzyskany a zatem stanowi wydatek kwalifikowalny. Jezeli beneficjent jest podatnikiem
podatku od towaru i ustug, do zaliczenia podatku VAT do wydatkéw kwalifikowalnych
konieczne jest stwierdzenie, ze inwestycja objeta wsparciem nie bedzie u beneficjenta
generowac opodatkowanego przychodu. Inwestycja moze nie generowac przychodu z uwagi
na swojq istote. W takim przypadku podatek VAT stanowi wydatek kwalifikowalny.
oswiadczenie banku ze wskazaniem numeru rachunku, na ktéry ma byé przekazane
dofinansowanie (w zwigzku z umowa cesji wierzytelnosci z dotacji),

kopie innych dokumentéw potwierdzajacych i uzasadniajgcych prawidtowa realizacje Projektu,
ktére okresli DIP;

W przypadku nabycia prawa wtasnosci lub prawa uzytkowania wieczystego gruntu:

a)

b)

c)

operat szacunkowy wraz z opinig rzeczoznawcy majgtkowego potwierdzajaca, ze cena
nabycia nie przekracza wartosci rynkowej gruntu, okreslonej na dzien nabycia;

oswiadczenia podmiotu zbywajacego, ze w okresie 7 lat poprzedzajacych date zakupu grunt
nie zostat nabyty z wykorzystaniem srodkéw publicznych krajowych lub pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej;

akt (-y) notarialny (-e) z dowodami optacenia wynikajacych z tego tytutu zobowigzan
publicznoprawnych;

W przypadku nabycia prawa wtasnosci budynku lub budowli:

a)

b)

c)

d)

operat szacunkowy wraz opinig rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajaca, ze cena nabycia
nie przekracza warto$ci rynkowej nieruchomosci, okreslonej na dzieh nabycia;

oswiadczenie podmiotu zbywajgcego, ze w okresie 7 lat poprzedzajgcych date zakupu
nieruchomos¢ nie zostata nabyta z wykorzystaniem srodkéw publicznych krajowych lub
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej;

umowe najmu potwierdzajgca prawo do dysponowania Beneficjenta nieruchomoscig w okresie
realizacji projektu oraz w okresie jego trwatoéci (3 lata po zakonczeniu finansowym realizacji
projektu);

akt (-y) notarialny (-e) z dowodami optacenia wynikajgcych z tego tytutu zobowigzan
publicznoprawnych.

W przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

a)

b)

c)

oswiadczenie podmiotu zbywajacego, ze w okresie 7 lat poprzedzajgcych date zakupu $rodek
trwaty nie zostat nabyty z wykorzystaniem srodkéw publicznych krajowych lub pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej;

oswiadczenie Beneficjenta o tym, iz cena uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego
wartosci rynkowej i jest nizsza niz cena podobnego, nowego $rodka trwatego wraz
z informacjg na temat ceny nowego srodka trwatego;

oswiadczenie sprzedajgcego okreslajagce zbywce srodka trwatego, miejsce i date jego zakupu;
odpowiednie certyfikaty - jezeli dany srodek trwaty wymaga takich dokumentdw;
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e) oswiadczenie Beneficjenta, iz zakupiony przez niego $rodek trwaly spetnia (zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa) normy i wymogi m.in. bezpieczenstwa, srodowiskowe,
techniczne;
Inne dokumenty (gdy sg wymagane zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu oraz majace zwigzek
Z realizowanym/zrealizowanym projektem).

Wszelkie operacje bankowe zwigzane z projektem nalezy dokonywa¢ z rachunku bankowego
Beneficjenta wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu wyodrebnionego na potrzeby realizaciji
projektu.

Zatgcznikéw nie przedktada sie w przypadku skfadania wniosku o ptatnosé petnigcego jedynie funkcje
sprawozdawcza.

Etapy weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé wraz z czesciag sprawozdawcza

Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatno$¢ dzieli sie na formalna, merytoryczng i finansowa, ktére
nastepuja bezposrednio po sobie. W przypadku wniosku o ptatnos¢ petnigcego jedynie funkcje
sprawozdawczg, weryfikacja kazdego wniosku dzieli sie na formalng i merytoryczna.

W kazdym z etapoéw weryfikacja kazdego wniosku beneficjenta o pfatnos¢ wraz z czescig
sprawozdawczg odbywa sie zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu” przez pracownikéw DIP.

Pracownicy dokonujgcy weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢, mogg dokona¢ poprawek
i uzupetnien we wniosku, na kazdym z etapéw weryfikacji, zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie trybu
dokonywania ptatnosci i rozliczen w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013” wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego oraz zapisami umowy o dofinansowanie
projektu. Pracownik dokonujacy uzupetnienia/poprawy, pisemnie powiadomi Beneficjenta
0 naniesieniu zmian we wniosku o ptatnos$¢. Beneficjent w takiej sytuacji zobowigzany jest do
naniesienia zmian na oryginatach posiadanych przez siebie dokumentéw.

Przekazanie ptatnosci w ramach projektu zostaje wstrzymane do czasu otrzymania pisemnego
potwierdzenia od Beneficjenta o akceptacji zalecenia i dokonaniu powyzszych popraw/uzupetnien we
wniosku o ptatnosc.

W przypadku negatywnej weryfikacji formalnej, merytorycznej lub finansowej wniosku beneficjenta
o ptatno$¢ wraz z czescig sprawozdawcza oraz zatgcznikami (jezeli dotycza wniosku), DIP wzywa
Beneficjenta do uzupetnienia/poprawy wniosku wraz zatgcznikami (jezeli dotycza wniosku)
w wyznaczonym terminie. Do momentu wptywu poprawionego/uzupetnionego wniosku wraz
zatacznikami (jezeli dotyczg wniosku) do DIP, procedura weryfikacji zostaje wstrzymana. W przypadku
skfadania w DIP poprawionego wniosku o ptatno$¢, wersja elektroniczna powinna zawiera¢ poprawki
naniesione we wniosku o ptatnosc¢.

Skorygowany badz uzupetniony o brakujace elementy wniosek podlega ponownej procedurze
weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej (z zachowaniem zasady ,dwéch par oczu”), a w
przypadku petnienia funkcji sprawozdawczej formalnej i merytorycznej.

O wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Beneficjent jest kazdorazowo informowany.

Przekazanie srodkow na rzecz Beneficjenta
Dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi przez DIP w formie refundacji czesci poniesionych
przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowanych na realizacje projektu w postaci ptatnosci posrednich
i ptatnosci kohcowej przelewem na rachunek wskazany w umowie o dofinansowanie, po zakohczeniu
weryfikacji i zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ oraz poswiadczeniu wysokosci i prawidtowoSci
poniesionych wydatkow kwalifikowanych na realizacje projektu. Przekazanie ptatnosci posrednich
nastepuje w terminie do 60 dni liczac od dnia przedtozenia przez beneficjenta do DIP poprawnego
i prawidtowo zlozonego wniosku beneficjenta o ptatno$¢ oraz po spetnieniu warunkéw okreslonych
w umowie, jednak nie wczesniej niz po wniesieniu przez beneficjenta prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia oraz dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym DIP.
Ptatnos¢ koricowa w wysokosci co najmniej 5% kwoty dofinansowania, zostanie przekazana
Beneficjentowi po:

1) =zatwierdzeniu przez DIP wniosku o pfatno$¢ kohcowg oraz poswiadczeniu wysokosci

i prawidtowosci ujetych w nim poniesionych wydatkéw;
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2) akceptacji przez DIP czesci sprawozdawczej z realizacji Projektu zawartej we wniosku
o ptatnos¢ koncowg;

3) przeprowadzeniu przez DIP kontroli na miejscu realizacji Projektu w celu stwierdzenia
zrealizowania Projektu zgodnie z Umowa, przepisami prawa wspoélnotowego i polskiego,
zasadami Programu, jesli dotyczy;

4) potwierdzeniu przez DIP w informacji pokontrolnej prawidtowe] realizacji Projektu lub
usuniecia nieprawidtowosci, jesli dotyczy.

Przekazanie dofinansowania w miare postepu realizacji projektu uzaleznione jest dodatkowo od tego,
czy nie wystgpity okolicznosci zmierzajgce do wstrzymania lub potrgcenia ptatnosci (opis ponizej).

Wstrzymanie przekazania srodkéw
Wstrzymanie przekazania dofinansowania do Beneficjenta moze nastapi¢ m.in. w przypadku gdy:
1) beneficjent ma przypisane kwoty do zwrotu;
stwierdzono nieprawidlowosci w realizowaniu postanowien umowy o dofinansowanie
projektu, m.in. odnosnie realizacji projektu (w szczegdlnosci w przypadku zawinionego
przez beneficjenta nieterminowego realizowania projektu) oraz w przypadku niewtasciwego
stosowania przez beneficjenta zapiséw ustawy PZP (jedli dotyczy);
2) beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z =zapisami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie projektu;
3) dokumentowanie realizacji projektu jest niezgodne =z postanowieniami umowy
o dofinansowanie projektu;
4) beneficjent utrudnia kontrole realizacji projektu;
5) informacja pokontrolna (jezeli projekt podlegat takiej kontroli) o przeprowadzonej kontroli
na miejscu zawiera informacje o uchybieniach lub nieprawidtowosciach jakie nastgpity w
trakcie realizacji projektu;
6) narachunku bankowym DIP nie ma dostepnych srodkow.
W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, Beneficjent zostanie pisemnie
poinformowany o przyczynie wstrzymania ptatnosci i zobligowany do usuniecia zaistniatej przestanki
i ztozenia wyjasnien. Srodki dotacji rozwojowej zostang przekazane Beneficjentowi po usunieciu
przestanki, ktéra doprowadzita do wstrzymania ptatnosci lub zaakceptowaniu przez DIP wyjasnien
ztozonych przez Beneficjenta oraz pod warunkiem dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym DIP.

Zwrot srodkow

Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat cato$¢ lub czesé dofinansowania niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujacych procedur, lub pobrat cato$¢ lub czesc
dofinansowania w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, Beneficjent zobligowany jest do
zwrotu tych $rodkéw, odpowiednio w catosci lub w czesci, wraz z odsetkami naliczonymi w wysokosci
okredlonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Zarzadzajagca RPO WD (DIP nie ponosi odpowiedzialnosci za negatywne skutki powstate
w wyniku zwrotu srodkéw na inny niz wskazany w decyzji o zwrocie srodkéw rachunek bankowy).

Potracenie srodkéw

Jezeli Beneficjent nie dokona zwrotu $rodkdw w wyznaczonym terminie okre$lonym w decyzji
o zwrocie s$rodkéw Ilub w niepetnej wysokosci, DIP dokona potracenia wykorzystanego
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur, lub
pobranego w catosci lub w czesci w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysoko$ci wraz z
odsetkami naliczonymi w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych z kwoty kolejnej
refundacii.

W przypadku stwierdzenia przez DIP, 1Z RPO Ilub inne uprazone podmioty, niewlasciwego
poswiadczenia wydatkéw, kwote stanowigcg podstawe do wyptaty pomniejsza sie o wydatki
niekwalifikowalne, ktére zostaty nieprawidtowo poswiadczone przez DIP jako kwalifikowane na
podstawie wczesniej ztozonych wnioskéw o ptatnosc.

Windykacja

W przypadku gdy okaze sie, ze kwota dofinansowania wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania obowigzujacych procedur, lub pobranego w catosci lub w czesci w sposdb nienalezny
albo w nadmiernej wysokos$ci wraz z odsetkami naliczonymi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoSci
podatkowych jest wyzsza niz kwota pozostata do refundacji lub nie jest mozliwe potracenie,
a Beneficjent nie dokonat zwrotu Srodkéw, DIP podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania
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naleznych $rodkéw dofinansowania wraz z odsetkami z wykorzystaniem dostepnych $rodkow
prawnych.

Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od dofinansowania wykorzystanego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranych w sposdéb nienalezny albo
w nadmiernej wysokos$ci, naliczane sg od dnia przekazania dofinansowania na rachunek bankowy
Beneficjenta do dnia ich zwrotu.

Koszty czynno$ci zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania,
wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur, lub
pobranego w cafosci lub w czesci w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci obcigzajg
w catosci Beneficjenta.

Wymagania dla systemu finansowo-ksiegowego Beneficjenta przy realizacji projektu w ramach
RPO WD 2007-2013

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu, umozliwiajacej identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych, gospodarczych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow
w ramach Projektu, w sposob przejrzysty oraz z podziatem analitycznym w zakresie rozrachunkow,
kosztow, przychoddéw, operacji przeprowadzanych na rachunkach bankowych, aktywéw (w tym
srodkéw trwatych) i innych operacji zwigzanych z realizacjg Projektu, a w szczegdélnosci:

e Beneficjent prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajacy sprawozdania finansowe (petna
ksiegowos¢ prowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.)) zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej Projektu
w ramach juz prowadzonych ksiag rachunkowych poprzez wyodrebnienie na potrzeby Projektu
odrebnych kont syntetycznych, analitycznych (konto: $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, rachunku bankowego, rozrachunkéw, kosztéw i przychoddw)
i pozabilansowych oraz odrebnych rejestrow.

e Beneficjent prowadzacy podatkowg ksiege przychodéw i rozchodéw zobowigzany jest do
wiasciwego oznaczenia w ksiedze dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w sposoéb
wykazujacy jednoznacznie zwigzek danej operacji gospodarczej z Projektem.

e Benéeficjent niezobowigzany na podstawie aktualnych przepiséw do prowadzenia ewidencji
ksiegowej zobligowany jest do prowadzenia wykazu — wyodrebnionej ewidencji dokumentéw
ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg Projektu — zgodnie z obowigzujgcym
wzorem opracowanym przez DIP.

Ponadto Beneficjent musi posiada¢ procedury ustalajgce zasady ewidencji ksiegowej operaciji
gospodarczych dotyczacych realizacji projektu.

2.6.11. Kontrola realizacji projektu

Obowigzkiem beneficjenta, zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie jest poddanie sie kontroli
w zakresie realizacji projektu.

Kontrola realizacji projektu w siedzibie beneficjenta przeprowadzana jest na oryginatach dokumentéw
lub na dokumentach potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem w siedzibie DIP. Kontrola moze by¢
przeprowadzana w trakcie lub po zakonczeniu realizacji projektu. Kontroli poddawana jest
dokumentacja zgromadzona podczas realizacji projektu poprzez ocene jej kompletnosci
i prawidtowo$ci oraz faktyczna realizacja projektu. Pozytywny wynik kontroli po zakohczeniu realizacji
projektu oraz po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ kohcowg wraz z wypetniong czescig sprawozdawczag
z realizacji projektu jest jednym z warunkéw dokonania ptatnosci koricowe;j.

DIP moze przeprowadzaé na miejscu rzeczowo- finansowej realizacji projektu kontrole:
e planowa — na podstawie rocznego planu kontroli;
e dorazng — poza rocznym planem kontroli, na podstawie pisemnej decyzji o wszczeciu kontroli,
w szczegolnosci w wyniku wystgpienia lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci w realizacji projektu;
e sprawdzajagcg - kontrola przeprowadzona w celu sprawdzenia wykonania zalecen
pokontrolnych.
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Kontroli podlega catos¢ lub wybrana w sposob reprezentatywny proba dokumentéw niezbednych do
oceny prawidtowosci realizacji projektu w szczegodlnosci:
e dokumentacja finansowo-ksiegowej;
dokumentacja dotyczaca rzeczowej realizacji projektu;
dokumentacja zwigzana z udzielonymi zamowieniami;
dokumentacja z wczesniejszych kontroli oraz przeprowadzonych audytow;
dokumenty i materialy $wiadczace o wywigzywaniu sie z obowigzkéw w zakresie informacji
i promocji;
e oraz inne dokumenty projektu, o ktére zwrdci sie Zespo6t Kontrolujgcy DIP.

Celem kontroli jest sprawdzenie czy:
e wspoffinansowane dostawy, ustugi i roboty budowlane zostaty wykonane zgodnie z umowg
o dofinansowanie;
e wskazniki produktu i rezultatu zostaty osiggniete;
e wydatki zadeklarowane przez beneficjenta zostaty faktycznie poniesione zgodnie z zasadami
krajowymi i wspolnotowymi.

Kontroli dokonuje Zespét Kontrolujacy, ktory sktada sie z co najmniej dwoch oséb uprawnionych do
przeprowadzenia kontroli zgodnie z obowigzujgcymi procedurami, w sposob zapewniajacy unikniecie
konfliktu intereséw. Kontrole przeprowadzane przez czionkéw Zespotu Kontrolujgcego na miejscu
realizacji projektu odbywajg sie wylgcznie na podstawie pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Kontrolujacy, w trakcie realizacji czynnosci kontrolnych maja prawo m.in. do:

e swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej, z wyjgtkiem miejsc
podlegajacych szczegdlnej ochronie;

e wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli;

e przeprowadzenia ogledzin i obiektow sktadnikdw majagtkowych zwigzanych z realizacjg
kontrolowanego projektu;

e zgdania od kierownictwa i pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych i pisemnych
wyjasnien;

e zabezpieczenia materiatbw dowodowych zwigzanych z realizacjg kontrolowanego projektu;

e sprawdzenia przebiegu okreslonych czynnosci zwigzanych z realizacjg kontrolowanego
projektu;

e przyjmowanie os$wiadczeh od os6b kontrolowanych, w tym kierownictwa i pracownikéw
jednostki kontrolowane;.

Podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych niezbedna jest obecnosé pracownikow
odpowiedzialnych za strone finansowo-ksiegowa, informacje i promocje oraz osob kluczowych
zwigzanych z realizacjg projektu.

Termin przekazania podmiotowi kontrolowanemu pisemnej informacji o przeprowadzeniu przez DIP
kontroli planowej wynosi 5 dni, w przypadku kontroli doraznej — 1 dzien. Po przeprowadzeniu kontroli
sporzadzana jest w terminie 21 dni od zakonczenia kontroli informacja pokontrolna w formie pisemnej,
w ktdrej zawarte sg ustalenia stanu faktycznego, jak i wyjasnienia ztozone podczas kontroli, ustnie lub
na piSmie przez podmiot kontrolowany. Beneficjentowi przystuguje prawo zgtoszenia przed
podpisaniem informacji pokontrolnej, umotywowanych i uzasadnionych zastrzezen co do tredci
i ustaleh w niej zawartych w terminach wskazanych przez DIP.

Nieprawidiowosci:

Zgodnie z brzmieniem art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999
nieprawidtowoscig jest jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspoélnotowego wynikajace z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktdére powoduje lub mogtoby spowodowaé szkode w
budzecie ogdélnym Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu
0godlnego.

Nieprawidlowos¢ wystepuje takze w przypadku naruszenia przepiséw prawa krajowego oraz gdy
przepisy prawa krajowego sg bardziej restrykcyjne (rygorystyczne) niz przepisy prawa
wspolnotowego.
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Wazne jest to, ze Beneficjenci zobowigzani sa do zgtaszania DIP, kazdego przypadku
dokonanego przez siebie naruszenia prawa. Nastepnie DIP ocenia, czy zgloszone przez
Beneficjenta naruszenie prawa jest nieprawidtowoscia.

2.6.12. Korekty finansowe

W przypadku naruszenia przepisdw dotyczgcych zamowien publicznych, dla ktérych nie jest mozliwe
oszacowanie nieprawidlowo wydatkowanej kwoty, DIP wymierza korekty finansowe wzgledem
Beneficjenta. W tym celu DIP zastosuje Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w sprawie
okreslania korekt finansowych nakladanych na wydatki ponoszone z funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spéjnosci w przypadku naruszenia przepisow prawa zamoéwien publicznych zawierajgce
taryfikator do wymierzania korekt finansowych za naruszenie prawa zamoéwien publicznych,
zwigzanego z realizacjg projektéw wspoftfinansowanych ze srodkéw funduszy UE. Wytyczne dostepne
sg na stronie internetowej www.mrr.gov.pl, www.rpo.dolnyslask.pl i www.dip.dolnyslask.pl

2.6.13. Promocja projektu

Obowigzki Beneficjenta w zakresie promocji projektu wynikajg z Rozporzgadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Beneficjent ma obowigzek w sposob wyrazny informowac o fakcie, ze realizowany przez niego projekt
otrzymat dofinansowanie z Unii Europejskiej ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na
lata 2007-2013. Podstawowymi instrumentami sg tablice informacyjne i pamiatkowe, billboardy oraz
tabliczki informacyjne i naklejki.

Wykorzystane narzedzia powinny by¢ adekwatne do wartosci, rodzaju i charakteru realizowanego
projektu. Na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych powinny znalez¢ sie obowigzkowo
nastepujace elementy:

logo Narodowej Strategii Spojnosci w formie znaku programu regionalnego,

logo Unii Europejskiej,

herb Wojewddztwa Dolnos$laskiego,

informacja o wspétfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
informacja o finansowaniu projektu z innych zrédet, jezeli wystepuja,

nazwa inwestycji (moze by¢ to nazwa projektu lub inne sformutowanie okreslajgce przedmiot
inwestyciji),

spetniajgce wymogi zawarte w Ksiedze Znaku Narodowej Strategii Spojnosci.

Szczegdtowe wytyczne w zakresie instrumentéw informacji i promocji sa do pobrania ze strony
internetowej www.dip.dolnyslask.pl.

2.6.14. Archiwizacja danych

Zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wszystkie dokumenty uzupetniajgce
dotyczace wydatkéw i audytow danego programu operacyjnego sg przechowywane do wgladu KE
i Trybunatowi Obrachunkowemu przez okres 3 lat po dokonaniu przez KE ptatnosci konicowej dla
danego okresu programowania.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania w swojej siedzibie kompletnej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Projektu w terminie i zgodnie z wymogami art. 90 rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006, art. 15 lit. a) i lit. d), art. 19 i art. 37 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,
zachowujacej wymogi okreslone w zataczniku nr Il do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.
Obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym dotyczy w szczegdlnosci: wniosku o dofinansowanie
(i jego kolejnych wersji) wraz z zatgcznikami, wnioskéw o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, dokumentac;ji
z przeprowadzonej kontroli Projektu, dotyczacej pomocy publicznej, z postepowah o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub wyboru wykonawcy, dotyczacej informacji i promocji, dotyczacej zmian w
Projekcie oraz catej korespondencji zwigzanej z Projektem, w posiadaniu ktérej jest Beneficjent.

DIP moze przediuzyé¢ termin, o ktérym mowa powyzej, informujac o tym Beneficjenta na pismie przed
uptywem tego terminu.
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Zakres obowigzkowej dokumentacji obejmuje m.in.: wniosek o dofinansowanie projektu wraz
z zatgcznikami, umowe o dofinansowanie podpisang z DIP, protokoty zdawczo-odbiorcze,
dokumentacje budowlang wraz catg korespondencja, jaka byta prowadzona w trakcie realizacji
inwestycji, dokumentacje dotyczaca prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia lub wyboru
wykonawcy, korespondencje prowadzong z réznymi podmiotami i organami w trakcie realizacji
przedmiotowego projektu, wnioski o ptatnos¢ wraz z czescig sprawozdawcza, sprawozdania z audytu,
informacje pokontrolne dokumenty dotyczace pomocy publicznej, informacji i promociji projektu, itp.

W przypadku wydtuzenia sie terminu realizacji ptatnosci koncowej przez KE wydtuza sie odpowiednio
okres przechowywania dokumentacji.

Dokumenty przechowuje sie w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za 2zgodnosé
z oryginatem (przez osobe upowazniong do reprezentowania beneficjenta) na powszechnie uznanych
nosnikach danych.

3. INFORMACJE DODATKOWE

W przypadku dodatkowych pytan, watpliwosci dotyczace sposobu skfadania wnioskéw o
dofinansowanie lub odnosnie innych kwestii zwigzanych z realizacjg projektu w ramach Schematu,
Whnioskodawca moze kierowac je w formie listownej na adres Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej
(ul. Strzegomska 2-4, Wroctaw) lub w formie elektronicznej na adres info.dip@dolnyslask.pl .

Zaréwno pytania, jak i odpowiedzi zostang zamieszczone w stronie internetowej DIP. W trakcie

trwania konkursu DIP zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zapisow w tresci Wytycznych w
porozumieniu z 1IZ RPO WD.
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4. DEFINICJE

Uzyte w wytycznych okreslenia oznaczaja:

Beneficjent — podmiot w rozumieniu definicji zawartej w Uszczegotowieniu RPO WD.
Whnioskodawca, z ktérym zostata podpisana umowa o dofinansowanie, realizujacy projekt
zgodnie z postanowieniami ww.umowy.

2. Dofinansowanie — jest to bezzwrotne wsparcie finansowe udzielone w formie dotacji jako
refundacja czesci wydatkéw kwalifikujacych sie do dofinansowania z publicznych $rodkow
wspolnotowych  pochodzgcych z  Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego
i publicznych srodkéw krajowych.

3. Dziatanie — Dziatanie 1.1. Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Dolnoslaskiego
na lata 2007 - 2013 ,/nwestycje dla przedsiebiorstw”.

4. Instytucja Posredniczaca RPO (IP RPO) - role IP RPO peini Dolnoslaska Instytucja
Posredniczaca (DIP), ktéra odpowiada za proces naboru wnioskéw o dofinansowanie, ocene
formalng wnioskéw, organizacje prac Komisji Oceny Projektéw, proces zawierania umoéw
o dofinansowanie, kontrole realizacji projektéw na miejscu, weryfikacje wnioskéw o pfatnosé
i rozliczanie projektéw Beneficjentéw.

5. Instytucja Zarzadzajaca RPO (IZ RPO) - role 1Z RPO petni Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego, ktory zatwierdza dokumenty zwigzane z realizacjg dziatania, dokonuje wyboru
projektow do dofinansowania zatwierdzajgc Liste projektéw, ktdre uzyskaty pozytywng ocene
merytoryczng (projekty rekomendowane do dofinansowania), przygotowang w wyniku prac
Komisji Oceny Projektéw.

6. Komisja Oceny Projektow (KOP) — zespdt dokonujacy oceny merytorycznej poprawnych
formalnie wnioskéw o dofinansowanie. KOP powotywany jest przez IP RPO. W wyniku pracy
KOP zostaje utworzona Lista projektow, ktére uzyskaty pozytywna ocene merytoryczng i Lista
projektéw nierekomendowanych do udzielenia dofinansowania (lista wnioskéw odrzuconych).

7. Kwalifikowalnos$¢é projektu ,,co do zasady” — oznacza, ze wniosek o dofinansowanie zostat
pozytywnie oceniony podczas oceny formalnej. Potwierdzeniem kwalifikowalnosci projektu ,co do
zasady” jest pismo informujace Wnioskodawce o pozytywnym wyniku oceny formalnej wniosku,
wystane do Wnioskodawcy w terminie do 60 dni od dnia wptywu wniosku o dofinansowanie do
DIP. Potwierdzenie to nie oznacza jeszcze otrzymania przez Whnioskodawce dofinansowania,
umozliwia jedynie Wnioskodawcy rozpoczecie realizacji projektu w dniu nastepnym po jego
otrzymaniu. Przedsiebiorca, ktéry rozpoczyna realizacje inwestycji po otrzymaniu potwierdzenia o
kwalifikowalnosci projektu ,co do zasady’, ale przed przyznaniem dofinansowania, czyni to na
wiasne ryzyko.

8. Linia demarkacyjna — to zestaw kryteriéw wskazujgcych program operacyjny, w ramach ktérego
mozna stara¢ sie o dofinansowanie realizacji danego projektu. Dokument ,Linia demarkacyjna
pomiedzy Programami Operacyjnymi Polityki Spdjnosci, Wspdlnej Polityki Rolnej i Wspdinej
Polityki Rybackiej” zatwierdzany jest przez Komitet Koordynujacy Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia i dostepny jest na stronie internetowej www.mrr.gov.pl oraz www.dip.dolnyslask.pl.

9. Nabycie nieruchomosci — oznacza zakup nieruchomosci niezabudowanej (gruntu), a takze
leasing, najem, dzierzawe, prawo wieczystego uzytkowania (jako techniki finansowania
niepowodujace natychmiastowego przeniesienia na uzytkujgcego prawa wiasnosci)
nieruchomosci niezabudowanej. Rozumienie to odnosi sie takze odpowiednio do nieruchomosci
zabudowane;j.

10. Podwdéjne finansowanie — oznacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czesSciowe
danego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych - wspdélnotowych lub krajowych.

11. Priorytet— Priorytet 1 Wzrost konkurencyjnosci dolnoslaskich przedsiebiorstw ,Przedsiebiorstwa i
Innowacyjno$¢” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata
2007 — 2013.

12. Projekt — przedsiewziecie inwestycyjne bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu wraz z elementami biznes planu.

13. RPO WD - Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-201.

14. Schemat — Schemat 1.1.E Dotacje inwestycyjne wspierajgce rozw¢j mikroprzedsiebiorstw
prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza do 2 lat.

15. URPO WD - Uszczegodtowienie Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 (inaczej Szczegotowy Opis Priorytetéw RPO WD).

16. Wniosek beneficjenta o ptatnosé (wniosek o ptatnosé) — dokument przygotowany przez
Whnioskodawce/Beneficjenta zgodnie z ,Instrukcja do wniosku beneficjenta o ptatnosc”, za
pomoca aplikacji elektronicznej zwanej ,Generatorem wnioskéw o pfatno$¢”. Wniosek zawiera
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17.

18.

19.

m.in. zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, opis przebiegu realizacji
projektu oraz niezbedne zatgczniki.

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu wraz z elementami biznes planu (wniosek) —
dokument przygotowany przez Wnioskodawce zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku, na
okreslonym formularzu, za pomocg aplikacji elektronicznej zwanej ,Generatorem Wnioskow”.
Whiosek zawiera opis planowanego przedsiewziecia, w tym m. in. dane Whnioskodawcy, opis
zasobow, cel realizacji projektu, planowane dziatania, oczekiwane rezultaty, budzet wraz z
wyszczegoblnieniem kategorii wydatkéw kwalifikujacych sie do wsparcia i zrédtami finansowania
oraz niezbedne zatgczniki.

Wnioskodawca - przygotowuje wniosek o dofinansowanie realizacji projektu wraz
z elementami biznes planu (w wersji papierowej i elektronicznej) i sktada go do DIP w ramach
ogtoszonego konkursu. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego projektu do
dofinansowania, Wnioskodawca przekazuje DIP dokumenty niezbedne do podpisania umowy o
dofinansowanie. Wnioskodawca podpisuje z DIP umowe o dofinansowanie realizacji projektu.
Wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt spetniajgcy okreslone kryteria, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady nr 1083/2006, Rozporzadzeniem Komisji nr 1828/2006,
Rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006, jak réwniez w rozumieniu ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju i przepiséw rozporzadzen wykonawczych wydanych do
ww. ustawy, oraz zgodnie z krajowymi zasadami kwalifikowalnosci wydatkow
w okresie programowania 2007-2013 i z Uszczegotowieniem RPO WD, a takze z zasadami
okreslonymi przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WD.
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5.

LISTA PODSTAWOWYCH AKTOW PRAWNYCH |
DOKUMENTOW REGULUJACYCH ZARZADZANIE |
WDRAZANIE RPO WD:

Akty prawa wspdlnotowego:

Traktat z dnia 25 marca 1957 r. ustanawiajacy Wspélnote Europejska i traktaty zmieniajace;
rozporzadzenie WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace Rozporzadzenie
(WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210/25, 31.07.2006, s.1);

Rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogoélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 z
dnia 21 czerwca 1999r. (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006, s.25);

Rozporzadzenie Komisji WE nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. w sprawie szczegétowych
zasad wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz.
UE L 371 z 27.12.20086, s.1, sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007, s.3);
Rozporzadzenie Komisji nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87
i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy panstwa dla matych i srednich przedsiebiorstw
(Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001, str. 33; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t. 2,
str. 141), w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Komisji nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r.
zmieniajgcym rozporzadzenie nr 70/2001 i rozszerzajagcym jego zakres w celu wigczenia
pomocy dla badan i rozwoju (Dz. Urz. UE L 63 z 28.02.2004, str. 22; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 8, t. 3, str. 64);

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 68/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy szkoleniowej (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001, str. 33;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 8, t. 2, str. 128, Dz. Urz. UE L 63 z 28.02.2004,
str. 20);

Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1976/2006 z dnia 20 grudnia 2006 r. zmieniajgcym
rozporzgdzenia (WE) nr 2204, (WE) nr 70/2001 oraz (WE) nr 68/2001 w odniesieniu do
przedituzenia okresu stosowania (Dz. Urz. WE L 368 z 23.12.2006, str. 85);

rozporzgdzenie Komisji nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie
(WE) nr 70/2001 i rozszerzajgcego jego zakres w celu wigczenia pomocy dla badan i rozwoju
(Dz.U. L 63 z 28.02.2004 r., str. 22);

Rozporzgdzenie Komisji nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.U. nr 379 z 28.12.20086, s.5);

Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1628/2006 z dnia 24 pazdziernika 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do regionalnej pomocy inwestycyjnej (Dz. Urz.
WE L 302 z 1.11.2006 r., str. 29);

Dyrektywa nr 2003/4/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2003 r.
w sprawie publicznego dostepu do informacji dotyczacych srodowiska i uchylajgca dyrektywe
Rady 90/313/EWG (Dz. Urz. UE L 41 z 14.02.2003);

Dyrektywa nr 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r.
w sprawie koordynacji procedur udzielenia zamowien publicznych na roboty budowlane,
dostawy i ustugi (Dz. Urz. UE L 134 z 30.04.2004, str. 114; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne, rozdz. 6, t 7, str. 132);

Wytyczne Komisji w sprawie krajowej pomocy regionalnej na lata 2007-2013 (Dz.U. C 54
72 4.03.2006 r., s. 13);

Wspdlnotowe wytyczne z dnia 3 lutego 2001 r. dotyczace pomocy panstwa na rzecz ochrony
srodowiska naturalnego (2001/C 37/03) (Dz.U. C 37 z 03.02.2001, s.3);

Wspdlnotowe zasady ramowe z dnia 30 grudnia 2006 r. dotyczgce pomocy panstwa na
dziatalno$¢é badawcza, rozwojowa i innowacyjng (2006/C 323/01).

Akty prawa krajowego:

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r. Nr
227, poz. 1658 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;
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— ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz.
535 z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156 poz. 1118, z p6ézn.
zm.);

— ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
z 2003 r. Nr 80, poz. 717 z pézn. zm.);

— ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz.
150, z pézn. zm.);

— ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2004 r. Nr 92, poz. 880);

— ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn.
zm.);

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 22 wrzesnia 2006 r. o przejrzystosci stosunkéw finansowych pomiedzy
organami publicznymi a przedsiebiorcami publicznymi oraz o przejrzystosci finansowej
niektérych przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2006 r. Nr 191, poz. 1411, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565 z pézn. zm.);

— ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz.U. z 2004 r. Nr
173, poz. 1807 z p6zn. zm.).

— ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 1997 r. Nr 115,
poz. 741 z pézn. zm.);

— rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia mapy
pomocy regionalnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 190, poz. 1402);

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych
wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 212, poz. 1766);

— rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programach
operacyjnych (Dz. U. z 2007 r., Nr 193, poz. 1399 z pézn. zm.)

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 r. w sprawie
udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U.
z 2007 r., Nr 185, poz. 1318 z pozn. zm.).

Dokumenty Programowe

- Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013;

- Uszczegotowienie RPO WD;

- Plan Komunikacji RPO WD;

- Strategia Komunikacji Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w Polsce 2007-2013;

- Plan Ewaluacji RPO WD;

- Ramowy Plan Realizacji RPO WD;

- Wytyczne horyzontalne Ministra Rozwoju Regionalnego wydawane na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (dostepne na stronie
internetowej www.mrr.gov.pl);

- Wpytyczna Ministra Finansow w sprawie ,Systemu informowania o nieprawidtowosciach
finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-
20137;

- Wpytyczna Ministra Finanséw w sprawie ,Podejrzenia oszustwa finansowego oraz
informowanie o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania”;

- Wytyczna Ministra Finanséw w sprawie ,Wstepnego ustalenia administracyjnego Iub
sgdowego”;

- Wytyczne programowe 1Z RPO WD;

- Wytyczne horyzontalne MRR

- Wz6r wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wraz z elementami Biznes Planu wraz
z instrukcjg wypetniania;

- Wzér umowy o dofinansowanie projektu;

- Wzor wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z czescig sprawozdawczg wraz z instrukcja.
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Wykaz najwazniejszych dokumentéw stuzgcych realizacji Priorytetu 1 RPO na poziomie
wspoélnotowym, krajowym i regionalnym: Priorytet | Wzrost konkurencyjnosci dolnoslaskich
przedsiebiorstw (,Przedsiebiorstwa i Innowacyjnos¢”)

a) 7 Program Ramowy w zakresie badan i rozwoju technologicznego (7PR)

b) Program ramowy na rzecz konkurencyjnosci i innowacji (CIP)

c) Kierunki zwiekszania innowacyjnosci gospodarki na lata 2007-2013

d) Krajowy Plan Strategiczny Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

e) Dolnoslgska Strategia Innowac;ji (DSI)

f) Strategia Rozwoju Wojewddztwa Dolnoslaskiego do roku 2020 (SRWD)

g) Strategia Rozwoju Obszaréw Wiejskich Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Petna lista znajduje sie w Uszczegoétowienie RPO WD 2007-2013. Dokument do pobranie ze strony
www.dip.dolnyslask.pl.
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6. ZALACZNIKI DO WYTYCZNYCH

Zatacznik 1 Wzdr karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
Zatgcznik 2 Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
Zalgcznik 3 Wzo6r deklaracji wekslowej
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